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भाग - १ 

१.१ अध्ययनको पषृ्ठभतूि  

सरकारी कायायियहरूिा सङ्गठन तथा जनिशि पवस्तार तथा सङ्कुचन गदाय तनशित आिार सपहतको 
सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गनुयपने काननुी व्यवस्था तनजािती सेवा ऐन, २०४९ िे गरेको 
छ। तनजािती सेवा ऐनको दर्ा ६ क को उपदर्ा (२) अनसुार कुनै नयााँ सरकारी कायायिय 
स्थापना गनय सङ्गठन संरचना तयार गदाय र नयााँ दरबन्द्दी तसजयना गदाय वा तत्काि कायि रहेको 
सङ्गठन संरचना र दरबन्द्दीिा पनुराविोकन गदाय वा हेररे्र गदाय सम्बशन्द्ित िन्द्राियिे काययक्रि, 

कायय बोझ, कायय प्रकृतत तथा दरबन्द्दी थप गनुयपने कारण र सोको औशचत्य तथा उपिब्ि िानव 
स्रोत सिेतको आिारिा सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गरी अथय िन्द्राियको सहितत तिई 
सािान्द्य प्रिासन िन्द्राियिा पठाउनपुने व्यवस्था छ। यस्तै उपदर्ा (२क) िा व्यवस्था भए 
अनरुूप अथय िन्द्राियबाट प्राप्त सहिततको आिारिा सािान्द्य प्रिासन िन्द्राियिे सोको िूल्याङ्कन 
गरी स्वीकृततको िातग नेपाि सरकार, िशन्द्रपररषद् सिक्ष पेस गनुय पनेछ भन्ने उल्िेि छ। 

नेपािको संपविानको अनसूुचीहरू बिोशजि स्थानीय तहको एकि अतिकार तथा सङ्घ, प्रदेि र 
स्थानीय तहको साझा अतिकार, स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ तथा शिवराज   
नगरपातिकाको कायय पवभाजन तनयिाविी, २०७४ बिोशजि नगरपातिकाको काययसम्पादनिाई 
प्रभावकारी बनाउनका िातग  नेपाि सरकार (िशन्द्रपररषद्) बाट पवतभन्न तिततिा स्वीकृत भएको 
यस नगरपातिकाको सङ्गठन संरचना र दरबन्द्दीिाई सिसािपयक बनाउनका िातग स्थानीय 
सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ र कियचारी सिायोजन ऐन, २०७५ बिोशजि नगरपातिकाको 
सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गररएको हो ।  

१.२ काययदिको पररचय  

शिवराज नगरपातिका र सतिका अनसुन्द्िान तथा तातिि केन्द्र प्रा. ति. (Samika Research and 

Training Center Pvt. Ltd.), ितितपरु तबच नगरपातिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गने 
सम्झौता भए बिोशजि सतिका अनसुन्द्िान तथा तातिि केन्द्र प्रा. ति., ितितपरुका पविेषज्ञहरूबाट 
यो सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको कायय सम्पादन भएको हो। सङ्गठन तथा व्यवस्थापन 
सवेक्षणको क्रििा केन्द्रबाट नगरपातिकाका नगर प्रििु, उपप्रििु, नगरपातिकाका सदस्यहरू, वडा 
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अध्यक्ष, वडा सदस्यहरू, प्रििु प्रिासकीय अतिकृत तथा पवषयगत िािाका प्रििुहरुसाँग छिर्ि 
गरी वहााँहरूको सपक्रय सहभातगता र सल्िाह तिइएको तथयो।  

केन्द्रिे तयार गरेको प्रततवेदन नगर काययपातिकाका सदस्यहरूसाँग छिर्ि गरी अशन्द्ति रूप 
ददइएको हो। यसथय यस काययिा नगरपातिकाका प्रििु, उपप्रििु, नगरपातिकाका सदस्यहरू, वडा 
अध्यक्ष, वडा सदस्यहरू, प्रििु प्रिासकीय अतिकृत तथा पवषयगत िािाका प्रििुहरुको संिग्नता 
रहेको छ। 

१.३ अध्ययनको उद्दशे्य  

• स्थानीय तहको एकि अतिकार तथा सङ्घ, प्रदेि र स्थानीय तहको साझा अतिकार, 

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन र कियचारी सिायोजन ऐन बिोशजि नगरपातिकाको 
सङ्गठन संरचना र दरबन्द्दी तेररज स्वीकृततका िातग तसर्ाररस गने¸ 

• प्रस्ताव गररएका िािाहरूको कायय पववरण तसर्ाररस गने । 

१.४ अध्ययनको पवति र सीिा  

केन्द्रिे सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका िान्द्य तसद्धान्द्त, नगरपातिकाको नेपािको संपविानिा 
उशल्िशित एकि तथा साझा अतिकार, स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन बिोशजि केन्द्रका अतिकार 
सिेतको आिारिा नगरपातिकाको सङ्गठन संरचना, दरबन्द्दी तेररज तथा िािाहरूको कायय 
पववरण, काययक्रि, कायय बोझ र कायय प्रकृततको अध्ययन पवश्लषेण, नगर काययपातिकाका 
सदस्यहरूबाट प्राप्त राय/सझुावहरू तथा पवगतका अध्ययन प्रततवेदनहरूको पवश्लषेण सिेतको 
आिारिा यो प्रततवेदन तयार गररएको छ। प्रस्तापवत िािाहरूिा कायय गनयका िातग दरबन्द्दी 
सजृना भई कियचारी सिायोजन ऐन, २०७५ बिोशजि नगरपातिकाको सङ्गठन संरचना तथा 
कियचारी दरबन्द्दी पनुराविोकन गनुय परेको र नगरपातिकाको संरचनािाई सियानकूुि बनाउन 
गनुयपने आवश्यक पररवतयन गनयका िातग तोपकएको छोटो सियिा नै यो सङ्गठन संरचना र 
दरबन्द्दी पववरण तयार गररएको छ। 
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भाग - २ 

२.१ पवद्यिान साङ्गठतनक ढााँचा 

सातबकिा नेपाि सरकार(िशन्द्रपररषद्) बाट स्वीकृत भएको शिवराज नगरपातिकाको सङ्गठन संरचना देहाय बिोशजि रहेको छ।  

                

 

पूवायिार पवकास िािा 
तस.तड.ई.९/१०औ ं(इशन्द्ज/तसतभि)-१ 

सडक, तसंचाइ तथा अन्द्य 
पूवायिार पवकास उप-िािा 

ईशन्द्ज. ७/८ औ ं(इशन्द्ज/तसतभि)-१ 
सब-ईशन्द्ज, ५औ ं(इशन्द्ज./तसतभि)-१ 
भवन तथा वस्ती पवकास उप-

िािा 
ईशन्द्ज. ७/८ औ ं(इशन्द्ज/तब.आ.)-१ 
सब-ईशन्द्ज, ५औ ं(इशन्द्ज./तसतभि)-१ 

अतिन 4 (इशन्द्ज./सभे)-1 
वातावरण तथा पवपद् 
व्यवस्थापन इयकाइय 

सहायक 5औ ं(प्र./सा.प्र.)-1 

प्रिासन  योजना तथा अनगुिन 
िािा 

अतिकृत. ७/८औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
क.अ. पााँचौ (पवपवि)-१  

प्रिासन उप-िािा 
सहायक 5औ ं(प्र./सा.प्र.)-1 
सहायक चौथो (प्र./सा.प्र.)-1 

राजस्व उप-िािा 
अतिकृत ६औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

सहायक चौथो (प्र./सा.प्र.)-1 
योजना तथा अनगुिन उप-िािा 
अतिकृत ६ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
सहायक चौथो (प्र./सा.प्र.)-1 

कानून इयकाइय 
सहायक चौथो (प्र./सा.प्र.)-1 

 
वडा कायायियहरु-११ वटा 
सहायक ५औ ं(प्र./सा.प्र.)-५ 

सब-ईशन्द्ज, ५औ ं(इशन्द्ज./तसतभि)-५ 
सहायक चौथो (प्र./सा.प्र.)-६ 

अ. सब-ईशन्द्ज, चौथो 
(इशन्द्ज./तसतभि)-६ 

 

आतथयक पवकास िािा 
अतिकृत ६औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

सहायक ५औ(ंप्र./सा.प्र.)-१ 
 

आतथयक प्रिासन िािा 
िेिा अतिकृत, ७/८औ ं(प्र./िे.)-१ 

िेिा पाि, ५औ ं(प्र./िे.)-१ 
स. िेिा पाल, चौथो (प्र./िे.)-1 

 

स्वास््य तथा सािाशजक 
पवकास िािा  

ज.स्वा.अतिकृत ७/८ औ(ंस्वा.)-१ 
प.हे.न.,5/6औ ं(स्वा./क.न.) -१ 
हे. अ. ५/६ औ ं(स्वा./हे.ई.)-१ 

सािाशजक सरुक्षा तथा 
पशन्द्जकरण उप-िािा 

सहायक ५औ(ंप्र./सा.प्र.)-1 
िपहिा, बािबातिका तथा 
सिाज कल्याण उप-िािा 
िपहिा पवकास तनररक्षक,५औ ं

(पवपवि)-1 
स.ि.पव.तन.,चौथो(पवपवि)-1 

 
 

आन्द्तररक िेिा पररक्षण 
िािा 

आ.िे.प.अतिकारी, ७/८ औ ं
(प्र./िेिा)-१ 

 

 

शिक्षा, यवुा तथा िेिकुद िािा 
अतिकृत ९/१०औ(ंशिक्षा/शि.प्र)-१ 
अतिकृत ७/८ औ ं(शिक्षा/शि.प्र)-१ 

प्रा.स. ५औ ं(शिक्षा/शि.प्र.)-1 
 

प्रििु प्रिासकीय अतिकृत  
१० औ ंतह (प्र./सा.प्र.)-१ 

आतथयक पवकास, सािाशजक पवकास, पवुायिार पवकास र वातावरण तथा पवपद् व्यवस्थापन सतितत 
 

िेिा, पविायन, सिुासन तथा अन्द्य सतितत नगरसभा 
 

प्रििु 

नगर काययपातिका 

उपप्रििु न्द्यापयक सतितत 

स्वास््य र कृपष/पि ुतर्य का तनकायहरू 
- प्राथतिक स्वास््य केन्द्र, स्वास््य चौकीहरू, आयवेुद 

औषिाियहरु िहरी स्वास््य केन्द्रहरू 

- कृपष पवकास िािा  

- पि ुसेवा केन्द्रहरू…………… 
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2.2. पवद्यिान दरबन्द्दीको अवस्था 

शिवराज नगरपातिका 
नगर काययपातिकाको कायायिय,  चन्द्रौटा, कपपिवस्त ु

क्र.सं. पद तह सेवा सिूह उपसिूह 
स्वीकृत 

दरवन्द्दी 

अन्द्य 

सेवाबाट 
सिायोज
न हनु े
दरबन्द्दी 

बााँकी 
दरबन्द्दी 

कैपर्यत 

1 
प्रििु प्रिासकीय 
अतिकृत  

१० औ ं प्रिासन सा.प्र.   1 
  

   

2 अतिकृत ९/१० औ ं शिक्षा शि.प्र.   1   1   

3 तस.तड.ई. ९/१० औ ं इशन्द्ज. तसतभि   1   1  

4 अतिकृत ७/८ औ ं प्रिासन सा.प्र.   1   1   

5 िेिा अतिकृत  ७/८ औ ं प्रिासन  िेिा  १  १  

6 अतिकृत ७/८ औ ं शिक्षा शि.प्र.   1   1   

7 जन स्वास््य अतिकृत  ७/८ औ ं स्वास््य  ज. स्वा.   1 
 

1   

8 इशन्द्जतनयर  ६ औ ं इशन्द्ज.  तसतभि पव.ए.आ. 1  1  

9 इशन्द्जतनयर  ६ औ ं इशन्द्ज.  तसतभि  1  1  

10 आ. िे. प. अतिकृत ६  औ ं प्रिासन िेिा   1  १  

११ अतिकृत ६ औ ं प्रिासन सा.प्र.  ३  ३   

१२ प. हे. न.  ५/ ६ औ ं स्वास््य क.न.    1   1  

१3 हे.अ. ५/६ औ ं स्वास््य  हे.ई.   1   1   

१४ सहायक  ५ औ ं प्रिासन  सा. प्र.   5  5   

१५ िेिा सहायक ५ औ ं प्रिासन िेिा   १   १  

१६ प्रा.स. ५ औ ं शिक्षा शि.प्र.   1   1  

१७ सव-इशन्द्जतनयर ५ औ ं इशन्द्ज. तसतभि   २   २   

१८ कम््यूटर अपरेटर  ५ औ ं पवपवि     1  १  

१९ िपहिा पवकास तनररक्षक ५ औ ं पवपवि     1   1   

२० अतिन ४ इशन्द्ज. सभे  १  १   

२१ सहायक  ४  प्रिासन  सा. प्र.   ३   ३   
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२२ स. िे. पा.  चौथो प्रिासन  िेिा   १  १   

२३ 
स. िपहिा पवकास 
तनररक्षक 

चौथो पवपवि     1 
  

1   

कायायिय तर्य  जम्िा ३२  ३१   

वडा कायायिय ( १५  वटा)   
  

   

1 सहायक ५ औ ं प्रिासन सा.प्र.   ५ 
 

५   

2 सव-इशन्द्जतनयर ५ औ ं इशन्द्ज. तसतभि   ५ 
 

५   

3 सहायक चौथो प्रिासन सा.प्र.   ६ ६ ०   

4 अ. सव-इशन्द्जतनयर चौथो इशन्द्ज. तसतभि   ६ १ ५   

वडा कायायिय तर्य  जम्िा २२ ७ १५  

कुि जम्िा ५४ ७ ४६  

नोट : कुनै स्थानीय तहिा ततृीय तहको कियचारी काययरत भएिा तनजिाई स्वीकृत सङ्गठन संरचनाअनसुारको तिल्दो चौथो तहिा कािकाज 
िगाउन सपकनेछ । त्यस्तो पदिा काययरत कियचारी जनुसकैु कारणबाट ररि भएिा सो पद स्वतः िारेज हनुछे। 

सङ्गठन संरचना तभर नपरेका सरसर्ाइ, दिकि सञ्चािन, एम्बिेुन्द्स सञ्चािन, नगर प्रहरी जस्ता स्थायी कियचारीिाई हाि काययरत रहेकै 
पदिा कािकाज िगाउन सपकनेछ र त्यस्ता पदिा काययरत कियचारी कुनै कारणबाट ररि भएिा स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ 
अनसुार कािकाज गराउन ुपनेछ । 

स्थानीय तहिा सिायोजन भएका िा.पा.स.टे. चौथो र पााँचौँ कियचारीहरूिाई तनजहरूको िैशक्षक योग्यता सिेतको आिारिा सब-ई., 
अ.स.ई. वा प्रा.स. को पदिा कािकाज िगाउन सपकनेछ । 

यस दरबन्द्दी भन्द्दा बाहेक नगरपातिकाका स्थायी कियचारीहरूिे नगरपातिकािे िटाए बिोशजिको काि गनुय पने छ । 

कृपष र पि ुतर्य को दरबन्द्दी 

क्र.सं. पद तह सेवा सिूह 
उपस
िूह 

दरबन्द्दी  जम्िा 
कैपर्
यत 

१ कृपष अतिकृत ७/८ औ ं कृपष कृपष  १  १   

२ पि ुपवकास अतिकृत ७/८ औ ं कृपष िापोडेडे  १  १   

३ प्रा. स. ५ औ ं कृपष कृपष  २  २   

४ प्रा. स. ५ औ ं कृपष भेटेररनरी  १  १   

५ प्रा. स. ५ औ ं कृपष िपोडेडे  १  १  

६ प्रा.स. ५ औ ं कृपष ित्स्य  १  १  

७ ना.प्रा.स. ४ औ ं कृपष कृपष  १  १   

८ ना.प्रा.स. ४ औ ं कृपष भेटेररनरी  २  २   

९ ना.प्रा.स. ४ औ ं कृपष िपोडेडे  २  २  

जम्िा   १२ ७ १२ 
 

कुि जम्िा   ६६ ७ ५८  
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२.३ पवद्यिान संरचना र दरबन्द्दी सम्वन्द्ििा देशिएका सिस्याहरु 

नेपाि सरकार, िशन्द्रपररषद्को पवतभन्न तिततका तनणयय बिोशजि यस नगरपातिकाको कूि ६६ 
वटा दरबन्द्दीहरू स्वीकृत भएको छ। जसिध्ये प्रििु प्रिासकीय अतिकृत सङ्घको दरबन्द्दी रहेको 
र बााँकी ६५ दरबन्द्दीहरू नगरपातिकाको रहन े गरी तनणयय भएको छ। त्यसपिात ् पवतभन्न 
सियिा दरबन्द्दी सजृना गरी कियचारी सिायोजन भई आएको छ। हािसम्ि यस नगरपातिकािा 
स्थायी र करार गरी १३२ जनाको दरबन्द्दी स्वीकृत गरी पवतभन्न काििा िटाइएको देशिन्द्छ। 
उि दरबन्द्दीबाट िार नगरपातिकाको सम्पूणय काययहरू सम्पादन गनय कदठन भएको हुाँदा सङ्गठन  

तथा व्यवस्थापन गरी पवतभन्न िािाहरू तथा इकाईहरुको दरबन्द्दीहरूको तििान एवं थप सजृना 
गनुयपने देशिन्द्छ। 

त्यस्तै कियचारी सिायोजन ऐन, २०७५ को दर्ा ३ को उपदर्ा (१०) िा कियचारी 
सिायोजनको कायय सिाप्त भएपिात ्प्रदेि र स्थानीय तहको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण 
सम्बशन्द्ित तनकायिे आर्ैँ िे गनय सक्ने व्यवस्था भए बिोशजि सङ्घबाट कियचारी सिायोजनको 
काि सिेत सिापन भएकािे नगरपातिकाको दरबन्द्दी पनुराविोकनका िातग सिेत यो सङ्गठन 
तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गनुयपरेको हो । 

2.4 काननुी व्यवस्था 

शिवराज नगरपातिका, कपपिवस्तकुो सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका िातग देहायका काननुी 
आिारहरू रहेका छन ्। 

क. स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दर्ा ८३ को  

उपदर्ा (१) गाउाँपातिका वा नगरपातिकाको आफ्नो कायय बोझ, राजश्व क्षिता, िचयको आकार, 

स्थानीय आवश्यकता र पवशिष्टता सिेतिाई ध्यानिा रािी कियचारी सिायोजन भएपतछ िार 
सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका आिारिा नगरपातिका वा नगरपातिकािा पवषयगत िािा वा 
िहािािा रहेको सङ्गठन संरचना कायि गनुय पनेछ। 

उपदर्ा  (२) उपदर्ा (१) बिोशजिको सङ्गठन संरचनािा हरेक वडाको सङ्गठन संरचना सिेत 
सिावेि भएको हनु ुपनेछ। 
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उपदर्ा  (३) प्रििु प्रिासकीय अतिकृतिे नगरपातिका वा नगरपातिकाको अतिकार क्षेर तथा 
कायय बोझ सिेतको पवश्लषेण गरी सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको आिारिा स्थायी प्रकृततको 
कािको िातग आवश्यक पने तथा सेवा करारबाट तिइने कियचारीको दरबन्द्दीको प्रस्ताव तयार 
गनुय पनेछ। 

उपदर्ा  (४) उपदर्ा (३) बिोशजि कियचारीको दरबन्द्दीको प्रस्ताव तयार गदाय स्थायी 
कियचारीको िातग चापहने तिब, भत्ता, सञ्चय कोष कट्टी रकि, योगदानिा आिाररत उपदान वा 
तनवशृत्तभरण, औषति उपचार सम्बशन्द्ित तबदा जस्ता सेवा सपुविाकोदै िातग िाग्ने िचय व्योहोने 
स्रोत सिेतको पवश्लषेण गरी त्यस्तो िचय सतुनशित हनुे गरी िार दरबन्द्दी प्रस्ताव गनुय पनेछ। 

उपदर्ा  (५) उपदर्ा (३) बिोशजि दरबन्द्दीको प्रस्ताव तयार गदाय सेवा करारको िातग चापहन े
तिब, भत्ता तथा योगदानिा आिाररत सािाशजक सरुक्षा जस्ता सेवा सपुविाको िातग िाग्ने िचय 
व्योहोने स्रोत सिेतको पवश्लषेण गरी त्यस्तो िचय सतुनशित हनुे गरी िार दरबन्द्दी प्रस्ताव गनुय 
पनेछ। 

उपदर्ा  (६) स्थानीय तहको सेवा सञ्चािनको िातग अस्थायी दरबन्द्दी तसजयना गनय सपकने छैन। 

उपदर्ा  (७) नगरपातिका तथा नगरपातिकािे सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको आिारिा कुन ै
कायय सम्पादन गनय पविेषज्ञ सेवा आवश्यक पने भई सेवा करारबाट कायय सम्पादन गदाय उपयिु 
र प्रभावकारी हनुे देिेिा सेवा करारबाट त्यस्तो कायय गनय सक्नेछ। 

उपदर्ा  (८) यस दर्ािा अन्द्यर जनुसकैु कुरा उल्िेि भएको भए तापतन नगरपातिका तथा 
नगरपातिकािे नगर प्रहरी, सवारी चािक, सयि, कायायिय सहयोगी, ्िम्बर, ईिेशक्ट्रतसयन, 

चौकीदार, िािी, बगैंचे र सरसर्ाइ सम्बन्द्िी पदिा स्थायी पदपूततय नगरी प्रततस्पिायको आिारिा 
सेवा करारबाट िार तिन ुपनेछ। सो बाहेकका अन्द्य पद तथा सेवािा करारबाट पदपूततय गनय 
पाइने छैन। 

उपदर्ा  (९) उपदर्ा (७) र (८) बिोशजि सेवा करारबाट तनयिु गररएका कियचारीको सेवा 
अवति, पाररश्रतिक तथा अन्द्य सपुविा सोही करारिा उल्िेि भए बिोशजि हनुेछ। 

उपदर्ा  (१०) यस दर्ा बिोशजि तयार गरेको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रततवेदन 
सभाबाट स्वीकृत गराउन ुपनेछ। 
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 ि. कियचारी सिायोजन ऐन, २०७५ को दर्ा ३ को उपदर्ा (१०) कियचारी सिायोजनको कायय 
सम्पन्न भई सकेपतछ प्रदेि सरकार वा स्थानीय तहिे आवश्यकता अनसुार सङ्गठन संरचना वा 
दरबन्द्दी थपघट  ̧ हेररे्र वा पररिाजयन गनय सक्नेछन।् सम्बशन्द्ित प्रदेि वा स्थानीय तहबाट 
अनरुोि भई आएिा नेपाि सरकारिे आवश्यक सहयोग गनेछ। 

2.५ संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका तसद्धान्द्तहरु 

शिवराज नगरपातिका, कपपिवस्तकुो सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका क्रििा देहायका 
तसद्धान्द्तहरू अविम्बन गररएको छ।  

• कायय पवशिष्टीकरण- तिल्दो वा एकै प्रकृततकोको कायय एकै ठाउाँिा राख्न ेतसद्धान्द्त अनरुूप 
सङ्गठन संरचना प्रस्ताव गररएको,   

• कायय बोझ र दरबन्द्दीको पकतसि, तह र सङ्खख्यातबच ताििेि तििाइएको,  
• प्रत्येक पदिा आसीन कियचारीिे हप्तािा ४० घण्टा काि गनुय पने। कुनै एक दरबन्द्दी 

सजृनाको िातग प्रत्येक हप्ता ४० घण्टाको कायय बोझ (work load)  हनुपुने गरी दरबन्द्दी 
प्रस्ताव गररएको,  

• दरबन्द्दी संरचनािाई यथासम्भव घटाइ उपयिु आिारिा ल्याइएको,  
• सूचना प्रपवतिको प्रयोगबाट सङ्गठनको अतभिेि व्यवस्थापन कायय सरिीकरण, सियको 

बचत, स्थान व्यवस्थापन (space management)  कायय दक्षतािा हातसि गने सङ्गठन तथा 
काययपवतििाईई IT based बनाउने प्रयास गररएको,  

• सङ्गठन तथा दरबन्द्दी तसजयना गदाय कायय बोझका आिारिा संरचनाको तसद्धान्द्त (Structure 

Based on workload), सङ्गठनात्िक संरचनाको आिारिा जनिशिको तसद्धान्द्त (Staffing 

based on Functions and Structure), आयतन िाभको तसद्धान्द्त (Economies of Scale) र 
सेवा प्रवाहको सतुनशितता (Certainty of Service Delivery) िाई ध्यानिा रािी उपयिु 
सङ्गठन संरचना र दरबन्द्दी सजृना गररएको। 
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भाग - ३ 

३.१ काययक्रि, कायय बोझ र कायय प्रकृततको पवश्लषेण  

नेपािको संपविानको अनसूुचीिा रहेका स्थानीय तहका एकि तथा साझा अतिकार सूची, 
नगरपातिकाद्वारा स्वीकृत कायय पवभाजन तनयिाविी, २०७४ िाई आिार तिई यस 
नगरपातिकाको सङ्गठन संरचना, दरबन्द्दी र कायय पववरण तयार गररएको छ। सोही अनसुार यस 
नगरपातिकािा हाििाई प्रििु प्रिासकीय अतिकृत सङ्घको रहने गरी सातबकका िािा र 
इकाईहरूका काययहरूका आिारिा एकीकृत र िशण्डत गररएको हो। नगरपातिका अन्द्तगयत 
पवतभन्न िािाहरू र इकाईहरू रहने गरी प्रस्ताव गररएको छ। नगरपातिकािा स्वास््य संस्थाहरु 
बाहेक कुि १३२ दरबन्द्दी प्रस्ताव गररएको छ। एउटा नगर अस्पताि, आठ वटा स्वास््य 
चौकीहरु र दईु वटा आिारभतु स्वास््य केन्द्र र दईु वटा सहरी स्वास््य शक्ितनकको दरवन्द्दी 
तेररज अनसुार प्रस्ताव गररएको छ। यस दरबन्द्दीतभर नगरपातिका अन्द्तगयतका सबै िािा इकाई, 

वडा कायायिय, कृपष सेवा केन्द्र तथा पि ु सेवा केन्द्रका कियचारीहरू र नगर प्रहरी सिेपटएको 
छ। जसिध्ये ६६ वटा पदका कियचारी स्थायी पदपूततय हनुे गरी प्रस्तापवत गररएको छ भन े
बााँकी ६६ वटा दरबन्द्दीहरू करार/ज्यािादारीिा पदपूततय गने गरी प्रस्ताव गररएको 
छ।करार/ज्यािादारीिा पदपूततय गने गरी प्रस्ताव गररएका पदहरू पविेष गरी स्थानीय सरकार 
सञ्चािन ऐन, २०७४ िे तोकेका कायायिय सहयोगी, हिकुा सवारी चािक, पािे, स्वीपर, नगर 
प्रहरी जस्ता शे्रणीपवहीन दरबन्द्दीहरू रहेका छन।् प्रस्तापवत दरबन्द्दी नगरपातिकाको पवत्तीय श्रोत 
तथा कािको बोझका आिारिा एकै पटक नभई पटक पटक गरी पदपतूतय गनय सिेत तसर्ाररस 
गररएको छ। सङ्गठन संरचना र दरबन्द्दी पववरण क्रििः अनसूुची १ र २ िा उल्िेि गररएको 
छ । िािा तथा इकाईहरूको कायय पववरण यसै प्रततवेदनको अनसूुची ३ िा संिग्न गररएको छ 

। 

३.२ नेपाि सरकारवाट स्वीकृत कायय पवस्ततृीकरण प्रततवेदन र स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन 
२०७४ िा स्थानीय तहिे सम्पादन गनुयपने  काययको पवश्लषेण  

 
नेपाि सरकारिे तायार पारी स्वीकृत गरेको कायय पवस्ततृीकरण प्रततवेदनिा उल्िेित र स्थानीय 
सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ िा उल्िेशित स्थानीय तहिे सम्पादन गनुयपने काययहरुका 
सम्बन्द्ििा भएको व्यवस्था तिुनात्िक रुपिा तपसीि बिोशजि देिाइएको छ ।  
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संपविानको अतिकार सूचीका पवषयको पवस्ततृीकरण 
(नेपाि सरकारबाट स्वीकृत कायय पवस्ततृतकरण 

प्रततवेदनिा उल्िेशित) 

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ अनसुार स्थानीय 
तहको काि, कतयव्य र अतिकार 

१. नगर प्रहरी  
१.१ स्थानीय सरकारिे तजुयिा गरी िागू गरेका नीतत, 

कानून िापदण्ड, तनणययहरु कायायन्द्वयनिा 
सहयोग, 

१.२ स्थानीय सरकारको सम्पशत्त संरक्षण 

१.३ स्थानीय स्तरिा हनुे सभा सिारोह, परम्परा, जारा 
चाडपवय आदद व्यवस्थापनिा सहयोग पयुायउने 

१.४ स्थानीय बजार,पापकय ङ्गस्थि व्यवस्थापनिा सहयोग 

१.५ स्थानीय नगर काययपातिकािे तोकेका नगर नगर 
प्रहरी सम्बन्द्िी नीतत, योजना, काययक्रि 
बिोशजिका कायय 

१.६ स्थानीय कानून बिोशजि नगर सरसर्ाई सम्बन्द्िी 
िापदण्ड कायायन्द्वयन र कसूर उपर छानवीन र 
अनसुन्द्िान 

१.७ स्थानीय न्द्यापयक सतिततिे गरेका आदेि, रै्सिा 
कायायन्द्वयनिा सहयोग 

१.८ स्थानीय तहको कायायिय पररसर, सम्पदा, 
सावयशजनक, ऐिानी, पततयजग्गा, सावयजतनक भवन 
तथा भौततक पूवायिारको संरक्षण र सरुक्षा 

१.९ पवपद ब्यवस्थापनिा सहयोग 

१.१० अपराि रोकथाि तथा अनसुन्द्िानिा सहयोग 

१.११ संघीय तथा प्रदेि कानूनको अतिनिा रपह 
नगरप्रहरीको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन नीतत, 
कानून, िापदण्ड, कायायन्द्वयन र तनयिन 

क. नगर प्रहरी  
१. नगर प्रहरीको गठन, सन्द्चािन, व्यवस्थापन, 

तनयिन तथा नगरप्रहरी सम्बन्द्िी नीतत, कानून र 
िापदण्डको तनिायण तथा कायायन्द्वयन,  

२. देहायका काययिा सहयोग प-ुयाउनको िातग नगर 
प्रहरीको पररचािन गनय सक्नेः- 

३. नगरपातिका वा नगरपातिकाको नीतत, कानून, 
िापदण्ड तथा तनणयय कायायन्द्वयन, 

४. नगरपातिका वा नगरपातिकाको सम्पत्तीको सरुक्षा 
र संरक्षण, 

५. स्थानीय स्तरिा हनुे सभा, सिारोह, परम्परा तथा 
जारा चाडपवयको सरुक्षा र व्यवस्थापन, 

६. स्थानीय बजार तथा पापकय ङ्ग स्थिको रेिदेि र 
व्यवस्थापन, 

७. नगर वा नगर सरसर्ाइय सम्बन्द्िी िापदण्डको 
कायायन्द्वयन, 

८. न्द्यापयक सतिततिे गरेका तििापर तथा तनणययको 
कायायन्द्वयन, 

९. सावयजतनक ऐिानी र पती जग्गा, सावयजतनक भवन, 
सम्पदा तथा भौततक पूवायिारको संरक्षण र सरुक्षा, 

१०. पवपद व्यवस्थापन सम्बन्द्िी िोजी, उद्धार, राहत 
तथा पनुस्थायपना,  

११. अनतिकृत पवज्ञापन तथा होतडयङ्ग बोडय तनयन्द्रण, 
१२. छाडा पि ुचौपायाको तनयन्द्रण, 
१३. अनतिकृत तनिायण तथा सावयजतनक सम्पशत्त 

अततक्रिण रोकथाि तथा तनयन्द्रण,  
१४. काययपातिकािे तोकेको अन्द्य कायय । 
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२. सहकारी संस्था  
२.१ सहकारी संस्था सम्बन्द्िी स्थानीय नीतत, काननु, 

िापदण्ड, कायायन्द्वयन र तनयिन 

२.२ स्थानीय सहकारी संस्था दताय, अनिुतत, िारेजी र 
पवघटन 

२.३ सहकारी बचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्द्िी 
स्थानीय िापदण्ड, तनयिन 

२.४ सहकारी सम्बन्द्िी रापिय, केन्द्रीय पवषयगत, 

प्रादेशिक र स्थानीय संघ संस्थासाँग सिन्द्वय र 
सहकायय 

२.५ सहकारी सम्वन्द्िी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन र 
अध्ययन अनसुन्द्िान 

२.६ स्थानीय सहकारी सम्वन्द्िी क्षिता अतभवृपद्ध 

२.७ स्थानीय सहकारी क्षेरको प्रवद्धयन र पररचािन 

२.८ सहकारी संस्थाको प्रबद्धयन र पवकास 

ि. सहकारी संस्था 
१) सहकारी संस्था सम्बन्द्िी स्थानीय नीतत, कानून, 

िापदण्डको तनिायण, कायायन्द्वयन र तनयिन, 
२) सम्बशन्द्ित नगरपातिका तथा नगरपातिकाको 

भौगोतिक क्षरे तभर संचातित हनुे सहकारी संस्थाको 
दताय, अनिुतत, िारेजी र पवघटन, 

३) सहकारी बचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्द्िी स्थानीय 
िापदण्ड, तनयिन, 

४) सहकारी सम्बन्द्िी रापिय, केन्द्रीय पवषयगत, प्रादेशिक 
र स्थानीय संघ संस्थासाँग सिन्द्वय र सहकायय, 

५) सहकारी सम्वन्द्िी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन र 
अध्ययन अनसुन्द्िान, 

६) स्थानीय सहकारी संस्थाको क्षिता अतभवृपद्ध, 
७) स्थानीय सहकारी क्षेरको प्रवद्धयन, पररचािन र पवकास 
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३. एर्. एि.संञ्चािन 

३.१ १०० वाट सम्िका एर्. एि. रेतडयो सञ्चािन 
अनिुतत, नवीकरण र तनयिन 

३.२ स्थानीय क्षेर तभर इन्द्टरनेट सेवा, टेतिसेन्द्टर र 
स्थानीय केबिु तथा तार पवपहन टेिीतभजन 
प्रसारणको अनिुतत, नवीकरण र तनयिन 

४. स्थानीय कर (सम्पशत्त कर, घरबहाि कर, घरजग्गा 
रशजिेिन िलु्क, सवारी सािन कर, सेवा िलु्क दस्तरु, 
पययटन िलु्क, पवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भतूिकर 
(िािपोत), दण्ड जररवाना, िनोरञ्जन कर, िािपोत 
संकिन  (अनसूुची ९ (६) बाट सिेत) 
४.१ आतथयक काययपवति सम्वन्द्िी स्थानीय नीतत, काननु, 

िापदण्ड, कायायन्द्वयन र तनयिन 

४.२ बजेट सीिा, तनिायरण, तजुयिा, कायायन्द्वयन र 
तनयिन 

४.३ स्थानीय सशञ्चतकोष व्यवस्थापन 

४.४ आतथयक प्रिासन र व्यवस्थापन 

४.५ स्थानीय तहको िगानी र िाभांिको व्यवस्थापन 

४.६ स्थानीय तहको पवतनयोजन, राजस्व, िरौटी, 
काययसञ्चािन कोष एवं अन्द्य सरकारी कोष तथा 
सम्पशत्तको एकीकृत पववरण, िेिा तथा 
िेिापरीक्षण 

४.७ सम्पशत्त कर, घर बहाि कर, घरजग्गा रशजिेिन 
िलु्क, सवारी सािन कर, सेवा िलु्क दस्तरु, 
पययटन िलु्क, पवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, 
भतूिकर (िािपोत), दण्ड जररवाना, िनोरञ्जन कर, 
िािपोत, वहाि पवटौरी घर जग्गा कर, ितृ वा 
िाररएको जीवजन्द्तकुो हाड, तसंग, ्वााँि, छािािा 
कर, प्राकृततक स्रोत सािन व्यवसापयक कर 
सम्बन्द्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, कायायन्द्वयन, 

बााँडर्ााँड, संकिन र तनयिन,  
४.८ स्थानीय पूवायिार तथा सेवािा िलु्क तनिायरण र 

संकिन र व्यवस्थापन 

४.९ टे्रपकङ्ग, कायापकङ्ग, क्यानोतनङ्ग र र् याशफ्टङ्ग िलु्क 

४.१० स्थानीय राजस्व प्रवद्धयनका िातग प्रोत्साहन 
४.११ राजस्व सूचना तथा त्यांकको आदान प्रदान 

४.१२ स्थानीय तहिा राजस्व तनयन्द्रण सम्वन्द्िी नीतत, 

काननु, िापदण्ड र तनयिन 

ग. एर्. एि.संञ्चािन 

१) १०० वाट सम्िका एर्. एि. रेतडयो सञ्चािन 
अनिुतत, नवीकरण,तनयिन र िारेज, 

२) प्रदेि कानूनको अिीनिा रही एर्.एर्. सञ्चािन 
सम्बन्द्िी अन्द्य कायय । 

 

घ. स्थानीय कर, सेवा िलु्क तथा दस्तरु 
१) संघीय तथा प्रदेि कानूनको अिीनिा रही सम्पशत्त 

कर, घर बहाि कर, घर जग्गा रशजिेिन िलु्क, 
सवारी सािन कर, सेवा िलु्क दस्तरु, पययटन 
िलु्क, पवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भतूिकर 
(िािपोत), िनोरञ्जन कर सम्बन्द्िी नीतत, कानून, 
िापदण्ड, कायायन्द्वयन र तनयिन, 

२) स्थानीय पूवायिार तथा सेवाको िलु्क तनिायरण, संङ्किन 
र व्यवस्थापन,  

३) टे्रपकङ्ग, कायापकङ्ग, क्यानोतनङ्ग, बञ्जी जम्प, 
शजपफ्िायर, -याशफ्टङ्ग, िोटरबोट, केविुकार सेवा 
िगायत अन्द्य जि तथा स्थि क्षेरिा सञ्चािन हनुे 
नवीन पययटकीय सेवा तथा साहतसक िेिको िलु्क, 

४) जतडबटुी, कवाडी र जीवजन्द्त ु कर तनिायरण तथा 
संङ्किन,  

५) स्थानीय राजश्वको आिार पवस्तार तथा प्रवध्दयन, 
६) ढंुङ्गा, तगट्टी, वािवुा, िाटो, काठ दाउरा, जराजरुी, 

स्िेट, िरीढंुङ्गा आदद प्राकृततक एवं िानीजन्द्य 
वस्तकुो तबक्री तथा तनकासी िलु्क दस्तरु सङ्किन,  

७) तसर्ाररि, दताय, अनिुतत, नवीकरण आददको िलु्क, 
दस्तरु तनिायरण र सङ्किन, 

८) स्थानीय राजश्व प्रवध्दयनका िातग प्रोत्साहन, 
९) राजश्व सूचना तथा त्याङ्कको आदान प्रदान,  
१०) संङ्घीय तथा प्रदेि कानूनको अिीनिा रही स्थानीय 

तहिा राजश्व चहुावट तनयन्द्रण सम्बन्द्िी नीतत, 
कानून, िापदण्ड र तनयिन, 

११) स्थानीय पूवायिार सेवा र उपयोगिा सेवा िलु्क 
दस्तरु सम्बन्द्िी नीतत, कानून, िापदण्ड र तनयिन,  

१२) िािपोत संकिन, 
१३) कर तथा सेवा िलु्क सम्बन्द्िी अन्द्य कायय । 
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४.१३ स्थानीय पवुायिार सेवा र उपयोगिा सेवा िलु्क 
दस्तरु सम्बन्द्िी नीतत, काननु, िापदण्ड र तनयिन 

५. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 
५.१ स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्वन्द्िी नीतत, 

िापदण्ड, सेवा ितय, योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन 

५.२ संपविानको िारा ३०२ सिेतका आिारिा 
कियचारी सिायोजन पतछ पवत्तीय स्रोतका अतिनिा 
रपह आवश्यकता अनसुार कानूनबिोशजि स्थानीय 
सेवाको गठन, संचािन र व्यवस्थापन 

५.३ स्थानीय तहको संगठन पवकास,जनिशि 
व्यवस्थापन र वृशत्त पवकास 

५.४ संक्रिणकािीन व्यवस्थापन अन्द्तगयत केन्द्रीय 
सरकारबाट स्थानीय तहिा सिायोजन भई आउने 
कियचारीको व्यवस्थापन, उपयोग र सिन्द्वय 

५.५ कानून बिोशजि स्थानीय तहको संगठन संरचना 
तथा दरबन्द्दी तनिायरण 

५.६ स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनिा सूचना तथा सञ्चार 
प्रपवतिको उपयोग, प्रवद्धयन र तनयि 

 
 

ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

१) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्वन्द्िी नीतत, िापदण्ड, 

सेवाितय, योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन 

२) संपविानको िारा ३०२ को उपिारा (२) बिोशजि 
सिायोजन भएका कियचारीको व्यवस्थापन, उपयोग 
र सिन्द्वय, 

३) संगठन पवकास, जनिशि व्यवस्थापन र वृशत्त पवकास 

४) संघीय कानून बिोशजि संगठन तथा व्यवस्थापन सभे 
गरी संगठन संरचना तथा दरबन्द्दी तनिायरण, 

५) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनिा सूचना तथा सञ्चार 
प्रपवतिको उपयोग, प्रवद्धयन र तनयिन, 

६) जनिशि व्यवस्थापन तथा वृशत्त पवकास, 
७) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्द्िी अन्द्य कायय । 
 

६. स्थानीय त्यांक र अतभिेि संकिन (अनसूुची ९ 
को ११ सिेत) 

 

६.१ स्थानीय त्याङ्क सम्बन्द्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, 

योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन 

६.२ बेरोजगारको त्याङ्क सपहत स्थानीय तहका 
आिारभतू त्याङ्क संकिन र व्यवस्थापन 

६.३ पञ्जीकरण व्यवस्थापन 

६.४ स्थानीय तहको त्याङ्कीय अतभिेि व्यवस्थापन 

च. स्थानीय त्यांक र अतभिेि संकिन 

 

१) स्थानीय त्याङ्क सम्बन्द्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, 

योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन, 
२) आिारभूत त्याङ्क संकिन र व्यवस्थापन, 
३) जन्द्ि, ितृ्यू, पववाह, सम्बन्द्ि पवच्छेद, बसााँइ सराइ 

दताय र पाररवाररक िगतको अतभिेि तथा पशञ्जकरण 
व्यवस्थापन, 

४) सूचना तथा सञ्चार प्रपविीयिु आिारभूत त्यांकको 
संकिन र व्यवस्थापन 

५) स्थानीय त्यांक र अतभिेि संकिन सम्बन्द्िी अन्द्य 
कायय । 

७. स्थानीय स्तरका पवकास आयोजना पररयोजनाहरु छ. स्थानीय स्तरका पवकास आयोजना तथा पररयोजनाहरु 
७.१ स्थानीय स्तरका आतथयक, सािाशजक, सााँस्कृततक, 

वातावरणीय, प्रपवति र पूवायिारजन्द्य पवकासका 
िातग आवश्यक आयोजना तथा पररयोजनाहरुको 
तजुयिा, कायायन्द्वयन, अनगुिन तथा िूल्यांकन 

७.२ अध्ययन, अनसुन्द्िान, आयोजना प्रभाव िलु्याङ्कन 

१)  पवकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्द्िी नीतत, 
कानून, िापदण्ड तजुयिा, कायायन्द्वयन, अनगुिन, 
िूल्यााँकन र तनयिन,  

२) आतथयक, सािाशजक, सााँस्कृततक, वातावरणीय, प्रपवति 
र पूवायिारजन्द्य पवकासका िातग आवश्यक 
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७.३ स्थानीय तहका संभाव्य प्राकृततक श्रोत, सािनको 
अतभिेि (प्रोर्ाईि) तयार गने 

७.४ स्थातनय स्तरका पवकास आयोजना तथा पररयोजना 
सम्बन्द्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना र 
तनयिन 

७.५ सहरी पवकास,  बस्ती पवकास र भवन सम्बन्द्िी 
स्थातनय तहको नीतत, कानून, िापदण्ड र योजना 
तजुयिा, आयोजना पपहचान, अध्ययन, कायायन्द्वयन 
र तनयिन 

७.६ रापिय भवन संपहता र िापदण्ड बिोशजि भवन 
तनिायण अनिुतत र तनयिन 

७.७ स्थानीय तहका सरकारी भवन, पवद्यािय, 

सािदुायीक भवन,  सभागहृ तथा अन्द्य 
सावयजतनक भवन र संरचना तनिायण र िियत 
संभार 

७.८ संघीय र प्रादेशिक आयोजना,  पररयोजना 
कायायन्द्वयनिा सिन्द्वय, सहजीकरण र सहयोग 

आयोजना तथा पररयोजनाहरूको तजुयिा, 
कायायन्द्वयन, अनगुिन तथा िूल्यााँकन, 

३) आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्द्िान तथा प्रभाव 
िूल्यााँकन,  

४)  संभाव्य प्राकृततक स्रोत तथा सािनको पपहचान तथा 
अतभिेि व्यवस्थापन,  

५)  संघीय तथा प्रदेि कानूनका अिीनिा रही िहरी 
पवकास, वस्ती पवकास र भवन सम्बन्द्िी नीतत, 
कानून, िापदण्ड तथा सो सम्वन्द्िी योजना तजुयिा, 
आयोजना पपहचान, अध्ययन, कायायन्द्वयन र 
तनयिन, 

६)  रापिय भवन संपहता तथा िापदण्ड बिोशजि भवन 
तनिायण अनिुतत, अनगुिन र तनयिन, 

७)  सरकारी भवन, तबध्यािय, सािदुापयक भवन, 
सभागृह र अन्द्य सावयजतनक भवन तथा संरचनाको 
तनिायण, िियत संभार तथा सञ्चािन र व्यवस्थापन,  

८)  संघीय र प्रदेिस्तरीय आयोजना तथा पररयोजनाको 
कायायन्द्वयनिा सिन्द्वय, सहजीकरण र सहयोग,  

९) सरुशक्षत बस्ती पवकास सम्बन्द्िी नीतत, योजना, 
काययक्रि तजुयिा, कायायन्द्वयन, अनगुिन, तनयिन र 
िूल्यााँकन, 

१०) सावयजतनक तनिायण काययको िातग प्रचतित कानून 
बिोशजिको "घ" बगयको इजाजतपरको जारी, 
नवीकरण तथा िारेजी,  

११) पययटन क्षेरको पवकास, पवस्तार र प्रवध्दयन सम्बन्द्िी 
आयोजनाहरूको पपहचान, कायायन्द्वयन, व्यवस्थापन, 
अनगुिन तथा तनयिन, 

१२) नवीन पययटकीय सेवा तथा काययहरू सम्बन्द्िी 
आयोजनाहरूको पपहचान, कायायन्द्वयन, व्यवस्थापन, 
अनगुिन तथा तनयिन, 

१३) पवकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्द्िी अन्द्य 
कायय । 

८. आिारभतू तथा िाध्यतिक शिक्षा ज. आिारभतू र िाध्यतिक शिक्षा  
८.१ प्रारशम्भक बाि शिक्षा तथा पवद्यािय शिक्षा, 

अनौपचाररक शिक्षा, ििुा तथा वैकशल्पक 
(गरुुकुि, िदरसा, गमु्वा आदद) एवि ् तनरन्द्तर 

१) प्रारंतभक बाि पवकासत तथा शिक्षा, आिारभूत 
शिक्षा, अतभभावक शिक्षा, अनौपचाररक शिक्षा, ििुा 
तथा वैकशल्पक तनरन्द्तर तसकाइ र पविेष शिक्षा 
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तसकाइ तथा पविेष शिक्षा सम्बन्द्िी नीतत, काननु, 

िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन 

८.२ प्रापवतिक शिक्षा तथा व्यावसापयक तातििको 
योजना तजुयिा, सञ्चािन, अनिुतत र तनयिन 

८.३ पाठ् यक्रि र पाठ् यसािग्री पवतरण र कायायन्द्वयन 

८.४ पवद्यािय शिक्षक एवं कियचारीको व्यवस्थापन 

८.५ पवद्यािय नक्िाङ्कन, पवद्याियको अनिुतत, स्वीकृतत, 

सिायोजन र तनयिन 

८.६ िैशक्षक पूवायिार तनिायण र िियत संभार 
८.७ आिारभूत तह (कक्षा ८) को परीक्षा व्यवस्थापन 

८.८ पवद्याथी तसकाई उपिब्िी परीक्षण र व्यवस्थापन 

८.९ पवद्याथी प्रोत्साहन तथा छारवृशत्तको व्यवस्थापन 

८.१० िैशक्षक पराििय सेवाको अनिुतत तथा तनयिन 

८.११ स्थानीय तहका िैशक्षक ज्ञान, तसप र प्रपवति 
संरक्षण, प्रबद्धयन र स्तरीकरण 

८.१२ स्थानीय पसु्तकािय र वाचनािय सञ्चािन तथा 
व्यवस्थापन 

८.१३ िाध्यतिक तह सम्िको िैशक्षक काययक्रिको 
सिन्द्वय र तनयिन 

सम्बन्द्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना तजुयिा, 
कायायन्द्वयन, अनगुिन, िूल्यााँकन र तनयिन, 

२) सािदुापयक, संस्थागत, गठुी र सहकारी पवद्यािय 
स्थापना, अनिुतत, सञ्चािन, व्यवस्थापन तथा 
तनयिन, 

३) प्रापवतिक शिक्षा तथा व्यवसापयक तातििको योजना 
तजुयिा, सञ्चािन, अनिुतत, अनगुिन, िूल्यााँकन र 
तनयिन,  

४) िातभृाषािा शिक्षा ददने पवद्याियको अनिुतत, 
अनगुिन तथा तनयिन, 

५) गातभएका वा बन्द्द गररएका पवद्याियहरूको सम्पशत्त 
व्यवस्थापन, 

६) नगर तथा नगर शिक्षा सतितत गठन तथा 
व्यवस्थापन, 

७) पवद्यािय व्यवस्थापन सतितत गठन तथा 
व्यवस्थापन, 

८) पवद्याियको नािाकरण, 
९) सािदुापयक पवद्याियको जग्गाको स्वातित्व, 

सम्पशत्तको अतभिेि, संरक्षण र व्यवस्थापन,  
१०) पवद्याियको गणुस्तर अतभवृशध्द तथा पाठ्यसािग्रीको 

पवतरण, 
११) सािदुापयक पवद्याियको शिक्षक तथा कियचारीको 

दरबन्द्दी तििान, 
१२) पवद्याियको नक्िााँकन, अनिुतत, स्वीकृती, 

सिायोजन तथा तनयिन, 
१३) सािदुापयक पवद्याियको िैशक्षक पूवायिार तनिायण, 

िियत सम्भार, सञ्र्चािन र व्यवस्थापन, 
१४) आिारभतू तहको परीक्षा सञ्चािन, अनगुिन तथा 

व्यवस्थापन, 
१५) पवध्याथी तसकाइय उपिब्िीको परीक्षण र 

व्यवस्थापन, 
१६) तनःिलु्क शिक्षा, पवध्याथी प्रोत्साहन तथा 

छारवृशत्तको व्यवस्थापन, 
१७) टू्यसन, कोशचङ्ग जस्ता पवद्यािय बापहर हनुे अध्यापन 

सेवाको अनिुतत तथा तनयिन, 
१८) स्थानीय स्तरको िैशक्षक ज्ञान, सीप र प्रपवतिको 
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संरक्षण, प्रवध्दयन र स्तरीकरण, 
१९) स्थानीय पसु्तकािय र वाचनाियको सञ्चािन तथा 

व्यवस्थापन, 
२०) िाध्यतिक तहसम्िको िैशक्षक काययक्रिको सिन्द्वय 

र तनयिन,  
२१) सािदुापयक पवद्याियिाइय ददने अनदुान तथा सोको 

बजेट व्यवस्थापन, पवद्याियको आय व्ययको िेिा 
अनिुासन कायि, अनगुिन र तनयिन, 

२२) शिक्षण तसकाइ, शिक्षक र कियचारीको तातिि तथा 
क्षिता पवकास, 

२३) अततररि िैशक्षक पक्रयाकिापको सञ्चािन ।  
९. आिारभतू स्वास््य र सरसर्ाई झ. आिारभतू स्वास््य र सरसर्ाइय  
९.१ आिारभूत स्वास््य र सरसर्ाई सम्वन्द्िी नीतत, 

काननु, िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन तथा 
तनयिन 

९.२ आिारभूत स्वास््य सेवा संचािन र प्रवद्धयन 

९.३ अस्पताि र अन्द्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा 
सञ्चािन 

९.४  स्वास््य सेवा सम्वन्द्िी भौततक पूवायिार पवकास 
तथा व्यवस्थापन 

९.५ स्वस्थ िानेपानी र िाद्य पदाथयको गणुस्तर एवं 
वाय ुतथा ध्वतन प्रदूषण तनयन्द्रण 

९.६ सरसर्ाई सचेतना अतभवृपद्ध र स्वास््यजन्द्य 
र्ोहोर व्यवस्थापन 

९.७ स्वास््यजन्द्य र्ोहरिैिा संकिन, पनुउयपयोग, 

प्रिोिन, पवसजयन, सेवा िलु्क तनिायरण र तनयिन 
९.८ रि संचार सेवा, स्थानीय तथा िहरी स्वास््य 

सेवा 
९.९ औषति पसि सञ्चािन र तनयिन 

संपविानको अनसूुची ९ को ३ बाट स्वास््य सम्बन्द्िी 
३.१ रापिय तथा प्रादेशिक िक्ष्य र िापदण्ड बिोशजि 

स्थानीय स्तरको िक्ष्य र गणुस्तर तनिायरण 

३.२ रापिय र प्रादेशिक िापदण्ड अनरुुप जनरि 
अस्पताि र नतसयङ्गहोि,  तनदान केन्द्र र अन्द्य 
स्वास््य संस्थाहरुको शक्ितनक दताय, सञ्चािन 
अनिुतत र तनयिन 

१) आिारभतू स्वास््य र सरसर्ाइय तथा पोषण 
सम्बन्द्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजनाको 
तजुयिा, कायायन्द्वयन तथा तनयिन, 

२) आिारभतू स्वास््य, प्रजनन स्वास््य र पोषण 
सेवाको सञ्चािन र प्रवध्दयन, 

३) अस्पताि र अन्द्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा 
संचािन, 

४) स्वास््य सेवा सम्बन्द्िी भौततक पबुायिारपवकास तथा 
व्यवस्थापन, 

५) स्वच्छ िानेपानी तथा िाध्य पदाथयको गणुस्तर र 
वायू तथा ध्वतनको प्रदषुण तनयन्द्रण र तनयिन, 

६) सरसर्ाइय सचेतनाको अतभबशृध्द र स्वास््यजन्द्य 
र्ोहोरिैिाको व्यवस्थापन, 

७) स्वास््यजन्द्य र्ोहोरिैिा संकिन, पनुः उपयोग, 
प्रिोिन, पवसजयन र सोको सेवा िलु्क तनिायरण र 
तनयिन, 

८) रि संचार सेवा तथा स्थानीय र िहरी स्वास््य 
सेवा संञ्चािन, 

९) औषति पसि संचािन, अनिुतत, अनगुिन र 
तनयिन, 

१०) सरसर्ाइय तथा स्वास््य क्षेरबाट तनष्कातसत 
र्ोहोरिैिा व्यवस्थापनिा तनजी तथा गैर सरकारी 
क्षेरसाँग सिन्द्वय, सहकायय र साझेदारी, 

११) पररवार तनयोजन तथा िात ृशिि ुकल्याण सम्बन्द्िी 



शिवराज नगरपातिकाको संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण (O&M Survey) प्रततवेदन 

17 

 

३.४ स्थानीय स्तरिा औषतिजन्द्य वनस्पतत, जडीबटुी र 
अन्द्य औषतिजन्द्य वस्तकुो उत्पादन, प्रिोिन र 
पवतरण 

३.५ स्वास््य बीिा िगायतका सािाशजक सरुक्षा 
काययक्रि व्यवस्थापन 

३.६स्थानीय स्तरिा औषिी तथा अन्द्य िेतडकि 
उत्पादनहरुको न्द्यूनति िूल्य तनिायरण तथा 
तनयिन 

३.७ स्थानीय स्तरिा औषतिको उशचत प्रयोग र सूक्ष्ि 
जीव तनरोिक प्रततरोि (Antimicrobial 

Resistance) न्द्यूनीकरण 

३.८ स्थानीय स्तरिा औषिी र स्वास््य उपकरणको 
िररद, भण्डारण र पवतरण 

३.९ स्थानीय स्तरिा स्वास््य सूचना प्रणािी 
व्यवस्थापन 

३.१० स्थानीय स्तरिा जनस्वास््य तनगरानी (पशब्िक 
हेल्थ सभेिेन्द्स) 

३.११ स्थानीय स्तरको प्रवयिनात्िक र प्रततकारात्िक, 

उपचारात्िक, पनुयस्थानात्िक र ्यातिएपटभ 
स्वास््य सेवा सञ्चािन 

३.१२ स्वस्थ जीवनिैिी, पोषण, िारीररक ब्यायाि, 

योग अभ्यास, स्वास््य वृत्तको पािना, पञ्चकिय 
िगायतका जनस्वास््य सेवाको प्रवद्धयन 

३.१३ जनुोपटक र कीटजन्द्य रोग तनयन्द्रण तथा 
व्यवस्थापन 

३.१४ सतुतय,  िददरा र िागपुदाथयजन्द्य वस्तकुो प्रयोग 
तनयन्द्रण तथा सचेतना अतभवृपद्ध 

३.१५ आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, होतियो्यातथक, 

प्राकृततक शचपकत्सा िगायतका परम्परागत 
स्वास््य उपचार सेवा व्यवस्थापन 

३.१६ स्थानीय स्तरिा जनस्वास््य आपत्कािीन 
स्वास््य, िहािारी तनयन्द्रण योजना र 
कायायन्द्वयन 

३.१७ स्थानीय स्तरिा सरूवा तथा नसने रोग 
तनयन्द्रण तथा रोकथाि 

३.१८ आकशस्िक स्वास््य सेवा प्रवाह 

सेवा संञ्चािन, अनिुतत, अनगुिन तथा तनयिन, 
१२) िपहिा तथा बािवातिकाको कुपोषण न्द्यूनीकरण, 

रोकथाि, तनयन्द्रण र व्यवस्थापन । 
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१०. स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र 
जैपवक पवपविता (अनसूुची ९ (७) सिेत) 

ञ. स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र 
जैपवक पवपविता 

१०.१ स्थानीय बजार व्यवस्थापन 

१०.१.१ स्थानीय व्यापार/वाशणज्य, िाग/आपूततय, बजार 
व्यवस्थापन तथा अनगुिन र उपभोिा 
अतिकार एवं पहत सम्बन्द्िी नीतत, काननु, 

िापदण्ड, कायायन्द्वयन र तनयिन 

१०.१.२ स्थानीय बजार तथा हाट बजार व्यवस्थापन 

१०.१.३ स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन आपूततय तथा 
तनकासी प्रक्षेपण िूल्य तनिायरण र अनगुिन 

१0.१.४ स्थानीय व्यापार/वाशणज्य सम्वन्द्िी पूवायिार 
१०.१.५ स्थानीय वस्त ु र सेवा व्यापारको िूल्य तथा 

गणुस्तरको अनगुिन र तनयिन 

१०.१.६ स्थानीय स्तरका व्यापाररक र्िय दताय, 
अनिुतत, नवीकरण, िारेजी र तनयिन 

१०.१.७ स्थानीय व्यापारको त्याङ्क प्रणािी र अध्ययन 
अनसुन्द्िान 

१०.१.८ तनजी तथा गैरसरकारी क्षेरसाँग सिन्द्वय र 
सहकायय 

१०.१.९ स्थानीय व्यापार प्रवद्धयन, सहजीकरण र 
तनयिन 

१०.१.१० स्थानीय बौपद्धक सम्पशत्तको संरक्षण, प्रवद्धयन 
र अतभिेिाङ्कन 

१०.१.११ उपभोिा सचेतना अतभवृपद्ध, िशक्षत 
उपभोिाको िगत व्यवस्थापन र स्थानीय 
वस्त ुएवं सेवाको गणुस्तर परीक्षण 

 

१०.२ वातावरण संरक्षण र जैपवक पवपविता 
 

१0.२.१ स्थानीय वातावरण संरक्षण र जैपवक पवपविता 
सम्बन्द्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, 
कायायन्द्वयन र तनयिन 

१0.२.२ स्थानीय स्तरिा वातावरणीय जोशिि 
न्द्यूनीकरण 

१०.2.३ स्थानीय स्तरिा प्रदूषण तनयन्द्रण र 
हातनकारक पदाथयहरुको तनयिन तथा 

१) स्थानीय व्यापार, वस्तकुो िाग, आपूततय तथा 
अनगुिन, उपभोिा अतिकार तथा पहत सम्बन्द्िी 
नीतत, काननु, िापदण्ड, कायायन्द्वयन र तनयिन, 

२) बजार तथा हाट बजार व्यवस्थापन 

३) स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन आपूततय तथा 
तनकासी प्रक्षेपण िूल्य तनिायरण र अनगुिन, 

४) स्थानीय व्यापार र वाशणज्य सम्वन्द्िी पूवायिार 
तनिायण, 

५) स्थानीय वस्त ु र सेवा व्यापारको िूल्य तथा 
गणुस्तरको अनगुिन र तनयिन, 

६) स्थानीय स्तरका व्यापाररक र्ियको दताय, अनिुतत, 

नवीकरण, िारेजी, अनगुिन र तनयिन, 
७) स्थानीय व्यापारको त्याङ्क प्रणािी र अध्ययन 

अनसुन्द्िान, 
८) तनजी तथा गैर सरकारी क्षेरसाँग सिन्द्वय र 

सहकायय, 
९) स्थानीय व्यापार प्रवद्धयन, सहजीकरण र तनयिन,  
१०) स्थानीय बौपद्धक सम्पशत्तको संरक्षण, प्रवद्धयन र 

अतभिेिाङ्कन,  
११) उपभोिा सचेतना अतभवृपद्ध, िशक्षत उपभोिाको 

िगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ु एवं सेवाको 
गणुस्तर परीक्षण,  

१२) वातावरण संरक्षण र जैपवक पवपविता सम्बन्द्िी 
स्थातनय नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना तजुयिा 
तथा त्यसको कायायन्द्वयन, अनगुिन रतनयिन,  

१३) स्थानीय स्तरिा वातावरणीय जोशिि न्द्यूनीकरण 

१४) स्थानीय स्तरिा जनस्वास््यिा प्रततकूि असर पने 
पकतसिका उपभोग्य वस्तकुो बेचपविन र उपभोग 
तथा वातावरणीय प्रदषुण र हातनकारक 
पदाथयहरूको तनयन्द्रण, अनगुिन तथा तनयिन,  

१५) स्थानीय स्तरिा सरसर्ाइय र र्ोहोरिैिा 
व्यवस्थापन, 

१६) स्थानीय स्तरिा न्द्यून कावयनििुी तथा वातावरण 
िैरी पवकास अविम्बन, 
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व्यवस्थापन 

१०.२.४ स्थानीय स्तरिा सरसर्ाई र र्ोहर 
व्यवस्थापन 

१०.२.५ स्थानीय स्तरिा न्द्यून कावयनििुी तथा 
वातावरणिैरी पवकास अविम्बन 

१०.२.६ स्थानीय स्तरिा हररत क्षेर प्रवद्धयन 

१०.२.७ स्थानीय स्तरिा वातावरण संरक्षण क्षेर 
तनिायरण र व्यवस्थापन 

१७) स्थानीय स्तरिा हररत क्षेरको संरक्षण र प्रवद्धयन,  
१८) स्थानीय स्तरिा वातावरण संरक्षण क्षेर तनिायरण 

र व्यवस्थापन,  
१९) स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र 

जैपवक पवपविता सम्बन्द्िी अन्द्य कायय ।  

११. स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृपष सडक, तसंचाइ 
(अनसूुची ९(५) सिेतबाट) 

ट. स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृपष सडक र तसंचाइ 

११.१ स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृपष सडक, 

तसंचाइ सम्बन्द्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, 
कायायन्द्वयन र तनयिन 

 

११.२ स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृषी सडक, 

झोिङु्ग े पिु, पिेुसा, तसंचाइ र तटबन्द्िन 
सम्वन्द्िी स्थानीय तहको गरुुयोजना तजुयिा, 
तनिायण/स्तरोन्नततका आयोजना पपहचान,  

अध्ययन, कायायन्द्वयन, िियत, संभार, तनयिन 

११.३ स्थानीय क्षेरिा ट्रिीबस, ट्राि जस्ता िध्यि 
क्षिताका िास ट्राशन्द्जट प्रणािीको नीतत, 

िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन 

११.४ रापिय रेि पूवायिारको उपयोग गरी िहानगरीय 

(िेट्रोतसटी) क्षेर तभर िहरी रेि सेवा सञ्चािन, 

व्यवस्थापन, िियत सम्भार,सिन्द्वय र सहकायय 
११.५ स्थानीय तहिा यातायात सरुक्षा व्यवस्थापन र 

तनयिन 

१) स्थानीय, ग्रािीण तथा कृपष सडक र तसंचाइ सम्बन्द्िी 
नीतत, कानून, िापदण्ड तथा सो सम्बन्द्िी योजना 
तजुयिा, कायायन्द्वयन, अनगुिन र तनयिन, 

२) स्थानीय, ग्रािीण तथा कृषी सडक, झोिङु्गे पिु, 

पिेुसा, तसंचाइ र तटबन्द्िन सम्वन्द्िी गरुुयोजनाको 
तजुयिा, कायायन्द्वयन, िियत, संभार र तनयिन, 

३) स्थानीय स्तरको तसंचाइ प्रणािीको तनिायण, सञ्चािन, 
रेिदेि, िियत संभार, स्तरोन्नतत, अनगुिन र 
तनयिन,  

४) यातायात सरुक्षाको व्यवस्थापन र तनयिन, 
५) स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृपष सडक सम्बन्द्िी 

कायय ।  

१२. गाउाँसभा, नगर सभा, शजल्िा सभा, स्थानीय 
अदाित, िेितििाप र िध्यस्थताको व्यवस्थापन 

ठ. गाउाँसभा, नगर सभा, िेितििाप र िध्यस्थताको 
व्यवस्थापन 

१२.१ गाउाँसभा, नगरसभािे आआफ्नो क्षेरको नीतत, 

कानून र िापदण्डको स्वीकृतत 

१२.२ स्थानीय स्तरका आवतिक योजना तथा वापषयक 
योजना एवि ्बजेट स्वीकृतत 

१२.३ स्थानीय सरकारिाई प्राप्त शजम्िेवारी विोशजि 
आफ्नो क्षेरतभर राजश्वका दर र अन्द्य िलु्क 
तनिायरण 

१) गाउाँसभा वा नगरसभा सम्बन्द्िी नीतत, कानून र 
काययपविी, 

२) स्थानीय स्तरका पवषय क्षेरगत नीतत तथा रणनीतत, 
आवतिक तथा वापषयक योजना, काययक्रि र बजेट 
स्वीकृती, 

३) सभाका सतिततहरूको गठन र सञ्चािन, 
४) स्थानीय तह बीच साझा सरोकार तथा साझेदारीका 
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१२.४ स्थानीय स्तरको प्राकृततक श्रोतको उपयोग 
सम्बन्द्िी नीतत तनिायरण र कायायन्द्वयन तथा 
प्रदेि र संघीय िापदण्ड पािना 

१२.५  स्थानीय सािदुापयक िेिपपिाप र िध्यस्थता 

पवषयिा संयिु सतितत गठन, 
५) काययपातिका तथा न्द्यापयक सतिततबाट सभािा प्रस्ततु 

प्रततवेदन िातथ छिर्ि तथा सो सम्बन्द्ििा 
आवश्यक तनदेिन,  

६) पवकास योजना तथा काययक्रिको प्रभावकारी 
कायायन्द्वयन तथा सिुासनको िातग काययपातिकािाइय 
तनदेिन, 

७) नगरपातिका तथा नगरपातिका िाइय आतथयक 
व्ययभार पने पवषयको तनयिन, 

८) स्थानीय िेितििाप र िध्यस्थता, 
९) नगर सभा, नगर सभा, िेितििाप र िध्यस्थताको 

व्यवस्थापन सम्बन्द्िी अन्द्य कायय ।  
 

१३. स्थानीय अतभिेि व्यवस्थापन ड. स्थानीय अतभिेि व्यवस्थापन 

१३.१ स्थानीय अतभिेि व्यवस्थापन सम्वन्द्िी नीतत, 

काननु, िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन 

१३.२ स्थानीय स्तरको अतभिेि व्यवस्थापन 

१. रापिय अतभिेि व्यवस्थापन सम्बन्द्िी नीतत, कानून, 
िापदण्ड, योजनाको तनिायण, कायायन्द्वयन, अनगुिन र 
तनयिन, 

२. जनसााँशख्यक, प्राकृततक, आतथयक, सािाशजक, 
सााँस्कृततक, भौततक पबुायिार, रोजगारीको अवस्था, 
कूि ग्राहस्थ उत्पादन, प्रततव्यशि आय, िानव 
पवकास तथा िैंतगक सिशिकरण सूचकांक, राजश्व 
तथा आयव्यय सिेतको त्यांक संकिन र प्रिोिन 
गरी नवीनति प्रपवतियिु र रापिय तथा स्थानीय 
सूचना प्रणािीिा आवध्दता र पाश्वय शचर तथा स्रोत 
नक्िाको अध्यावतिक अतभिेिन,  

३. सूचना तथा अतभिेि केन्द्रको स्थापना तथा सञ्चािन, 
४. सावयजतनक सम्पशत्त, सािदुापयक सम्पशत्त, भवन, 

सडक, पसि, व्यवसायको पववरण सपहतको 
अध्यावतिक अतभिेि, 

५. आफ्नो क्षेरतभर सम्पन्न भएका चाि ु योजनाको 
पववरण र त्यस्तो योजनाको सम्पशत्तको अध्यावतिक 
अतभिेि, 

६. स्थानीय अतभिेि व्यवस्थापनिा नवीनति सूचना 
प्रपवतिको उपयोग, 

७. स्थानीय अतभिेि व्यवस्थापन सम्बन्द्िी अन्द्य कायय। 
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१४. घर जग्गा िनी पजुाय पवतरण ढ. घर जग्गा िनी दताय प्रिाण पजुाय पवतरण 
१४.१ प्रादेशिक िापदण्ड बिोशजि स्थानीय घर जग्गा 

िनी पजुाय पवतरण िगत व्यवस्थापन 

१४.२ भतूिको वगीकरण अनसुारको िगत 

१४.३ स्थानीय जग्गाको पकत्ता काट र भतूि िगत 
(नक्सा, सेस्ता) तनिायण र संरक्षण 

१४.४ सरकारी प्रयोजनका िातग जग्गा प्रातप्त, िआुब्जा 
तनिायरण एवं पवतरणिा सिन्द्वय र सहजीकरण 

१४.५ जग्गा पववाद सिािान 

१४.६ पवश्व सम्पदा सूचीिा परेका स्िारक र 
परुाताशत्वक िहत्वका एवं वन, सीिसार क्षेर, 

तटवती क्षेरका जग्गा सम्बन्द्िी िगत 

१) स्थानीय जग्गाको नाप, नक्िा, पकत्ता काट, 

हािसापवक, रशजिेिन नािसारी तथा दाशिि िारेज, 
२) जग्गा िनी दताय प्रिाणपजुाय पवतरण तथा िगत 

व्यवस्थापन, 
३) भतूिको वगीकरण अनसुारको िगत, 
४) सावयजतनक प्रयोजनका िातग जग्गा प्रातप्त, िआुब्जा 

तनिायरण तथा पवतरणिा सिन्द्वय र सहजीकरण, 
५) नापी नक्सा तथा जग्गाको स्वातित्व तनिायरण काययिा 

सिन्द्वय र सहजीकरण, 
६) जग्गा िनी दताय प्रिाणपजुाय पवतरण सम्बन्द्िी अन्द्य 

कायय । 
१५.१ कृपष तथा पिपुािन, कृपष उत्पादन व्यवस्थापन 

र पि ुस्वास््य 

ण. कृपष तथा पिपुािन, कृपष उत्पादन व्यवस्थापन,पि ु
स्वास््य, सहकारी 

१५.१.१ कृपष तथा पिपुािन, कृपष उत्पादन 
व्यवस्थापन र पि ुस्वास््य सम्बन्द्िी स्थानीय 
नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन र 
तनयिन 

१५.१.२ कृपष तथा पिपुन्द्छी बजार सूचना, बजार तथा 
हाटबजार पूवायिार तनिायण, साना तसंचाइ 
तनिायण, तातिि, प्रपवति प्रसार, प्रापवतिक टेवा, 
कृपष सािग्री आपूततय र कृषक क्षिता पवकास 
काययक्रि संञ्चािन र तनयिन 

१५.१.३ कृपष तथा पिपंुछीजन्द्य प्राकृततक प्रकोप तथा 
िहािारी रोग तनयन्द्रण 

१५.१.४ पिपुन्द्छी शचपकत्सा सेवा व्यवस्थापन 

१५.१.५ कृपष वातावरण संरक्षण, जैपवक पवपविता 
संरक्षण र प्रबद्धयन 

१५.१.६ उच्च िूल्ययिु कृपषजन्द्य वस्तकुो प्रवियन 
तथा पवकास र बजारीकरण  

१५.१.७ पि ुनश्लसिुार पद्धतत पवकास र व्यवस्थापन 

१५.१.८ स्थानीय चरन तथा िकय  पवकास र 
व्यवस्थापन 

१५.१.९ पि ुआहार गणुस्तर तनयिन 

१५.१.१० स्थानीय स्तरिा त्याङ्क व्यवस्थापन र 
सूचना प्रणािी 

१) कृपष तथा पिपुािन, कृपष उत्पादन व्यवस्थापन र 
पि ु स्वास््य सम्बन्द्िी स्थानीय नीतत, काननु, 

िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन, अनगुिन र तनयिन,  
२) कृपष तथा पिपुन्द्छी बजार सूचना, बजार तथा हाट 

बजारको पूवायिार तनिायण, साना तसंचाइ तनिायण, 

तातिि, प्रपवति प्रसार, प्रापवतिक टेवा,  कृपष सािग्री 
आपूततय र कृषक क्षिता पवकास काययक्रिको 
संञ्चािन, अनगुिन र तनयिन,  

३) कृपष तथा पिपंुछी जन्द्य प्राकृततक प्रकोप तथा 
िहािारी रोग तनयन्द्रण,  

४) पिपुन्द्छी शचपकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 
५) कृपष वातावरण संरक्षण, जैपवक पवपविताको संरक्षण 

र प्रबद्धयन, 
६) पि ुनश्ल सिुार पध्दततको पवकास र व्यस्थापन,  
७) उच्च िूल्ययिु कृपषजन्द्य वस्तकुो प्रवियन, पवकास 

तथा बजारीकरण, 
८) स्थानीय चरन तथा िकय  पवकास र व्यवस्थापन, 
९) पि ुआहारको गणुस्तर तनयिन, 
१०) स्थानीय स्तरिा त्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना 

प्रणािी, 
११) पि ु बििािा र िीत भण्डारणको ब्यवस्थापन र 

तनयिन, 
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१५.१.११ बििािा र िीत भण्डारणको ब्यवस्थापन र 
तनयिन 

१५.१.१२ कृपष तथा पिपुन्द्छी सम्वन्द्िी बीिा र कजाय 
सहजीकरण 

१५.१.१३ साना तसंचाई तनिायण तथा सिुार 

१२) पिपुन्द्छी सम्वन्द्िी बीिा र कजाय सहजीकरण, 
१३) पिपुािन तथा पि ुस्वास््य सम्बन्द्िी अन्द्य कायय । 

१६.जेष्ठ नागररक, अपागंता भएका व्यशि र 
अििहरुको व्यवस्थापन 

त. जेष्ठ नागररक, अपागंता भएका व्यशि र अििहरुको 
व्यवस्थापन 

१६.१ संघ र प्रदेििे तनिायरण गरेको िापदण्ड 
बिोशजि स्थानीय स्तर िा सािाशजक सरुक्षा 
सम्बन्द्िी काययक्रि कायायन्द्वयन 

१) संघ र प्रदेि कानूनको अिीनिा रही सािाशजक 
सरुक्षा काययक्रिको कायायन्द्वयन, सञ्चािन तथा 
व्यवस्थापन, 

२) जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यशि तथा 
असहायको िगत अध्यावतिक, पररचयपर पवतरण, 
सािाशजक सरुक्षा तथा सपुविाको व्यवस्थापन तथा 
पवतरण, 

३) जेष्ठ नागररक क्िब, ददवा सेवा केन्द्र, भेटघाट 
स्थि, आश्रय केन्द्रको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन, 

४) सङ्घ तथा प्रदेिसाँगको सिन्द्वयिा अपाङ्गता 
पनुस्थायपना केन्द्र, ज्येष्ठ नागररक केन्द्र तथा अिि 
स्याहार केन्द्रको सञ्चािन र व्यवस्थापन, 

५) सडक बािबातिका, अनाथ, असहाय, अिि र 
िानतसक असन्द्तिुन भएका व्यशिहरूको पनुस्थायपना 
केन्द्रको सञ्चािन, व्यवस्थापन, अनगुिन र तनयिन, 

६) जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यशि र 
अििहरूको व्यवस्थापन सम्बन्द्िी अन्द्य कायय ।  

१७. बेरोजगारको त्याकं संकिन अनसूुची ८(१७) थ. बेरोजगारको त्यांक संकिन  
१७.१ रोजगार र बेरोजगारको त्यांक संकिन, 

प्रिोिन रसूचना प्रणािी 
१७.२ पवदेिी श्रतिकको सूचना व्यवस्थापन 

१) रोजगार तथा बेरोजगार श्रि िशिको त्यांक 
संकिन, प्रिोिन र सूचना प्रणािीको स्थापना, 

२) स्थानीय स्तरिा रहेका स्वदेिी तथा पवदेिी 
श्रतिकको िगत सङ्किन, तथा सूचना व्यवस्थापन, 

३) पवतभन्न क्षेर तथा पवषयका दक्ष जनिशिको 
त्याङ्क संकिन तथा व्यवस्थापन, 

४) सरुशक्षत वैदेशिक रोजगारी र वैदेशिक रोजगारीिा 
रहेको श्रि िशिको सूचना तथा त्याङ्कको 
सङ्किन तथा व्यवस्थापन, 

५) रोजगार सूचना केन्द्रको व्यवस्थापन तथा सञ्चािन, 
६) वैदेशिक रोजगारीिा जाने श्रििशिको िातग 
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पवत्तीय साक्षरता र सीपिूिक तािीिको सञ्चािन,  
७) वैदेशिक रोजगारीबाट र्केका व्यशिहरूको 

सािाशजक पनुःएकीकरण,  
८) वैदेशिक रोजगारीबाट प्राप्त ज्ञान, सीप र 

उध्यििीिताको उपयोग, 
९) बेरोजगारको त्यांक संकिन सम्बन्द्िी अन्द्य कायय 

। 
१८. कृपष प्रसार को व्यवस्थापन, संचािन र तनयन्द्रण द. कृपष प्रसारको व्यवस्थापन, संचािन र तनयन्द्रण 
१८.१ कृपष प्रसार सम्वन्द्िी स्थानीय नीतत, काननु, 

िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन 

१८.२ स्थानीय तहिा कृपष प्रसार तथा जनिशिको 
प्रक्षेपण, व्यवस्थापन र पररचािन  

१८.३ कृषकहरुको क्षिता अतभवृपद्ध, प्रापवतिक सेवा, 
टेवा, सीप पवकास र सििीकरण 

१८.४ तबउ पवजन, नश्ल, िििाद र रसायन तथा 
औषतिहरुको आपूततय, उपयोग र तनयिन  

१८.५ कृषक सिूह, सहकारी र स्थानीय सम्वद्ध 
संघसंस्थाहरूको सिन्द्वय, व्यवस्थापन र तनयिन 

१८.६ स्थानीय स्तरिा कृपष सम्वन्द्िी प्रपवति संरक्षण र 
हस्तान्द्तरण 

१८.७ कृपषसम्वन्द्िी सूचना प्रचारप्रसार 
१८.८ स्थानीय स्तरको स्रोत केन्द्रहरुको पवकास र 

व्यवस्थापन 

१) कृपष प्रसार सम्वन्द्िी स्थानीय नीतत, काननु, िापदण्ड, 

योजना, कायायन्द्वयन,अनगुिन र तनयिन, 
२) कृपष प्रसार तथा जनिशिको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन र 

पररचािन, 
३) कृषकहरुको क्षिता अतभवृपद्ध, प्रापवतिक सेवा,टेवा, 

सीप पवकास र सििीकरण, 
४) तबउपवजन, नश्ल, िििाद र रसायन तथा 

औषतिहरुको आपूततय, उपयोग र तनयिन,  
५) कृषक सिूह, कृपष सहकारी र कृपष सम्बन्द्िी स्थानीय 

संघसंस्थाहरूको सिन्द्वय, व्यवस्थापन र तनयिन, 
६) स्थानी यस्तरिा कृपष सम्वन्द्िी प्रपवतिको संरक्षण र 

हस्तान्द्तरण, 
७) कृपष सम्वन्द्िी सूचना प्रचार प्रसार, 
८) स्थानीय स्तरका स्रोत केन्द्रहरुको पवकास र 

व्यवस्थापन, 
९) प्राङ्गाररक िेती तथा ििको प्रवध्दयन र प्रचारप्रसार, 
१०) कृपष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चािन र तनयन्द्रण 

सम्बन्द्िी अन्द्य कायय। 
 १९. िानेपानी, साना जिपवद्यतु आयोजना, वैकशल्पक 

ऊजाय (अनसूुची  ९(५), अनसूुची ९(७) 
सिेतबाट) 

ि. िानेपानी, साना जिपवद्यतु आयोजना, वैकशल्पक ऊजाय 

१९.१िानेपानी 
१९.१.१ स्थानीय िानेपानी सम्बन्द्िी नीतत, कानून, 

िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन 

१९.१.१ िानेपानी िहसिु तनिायरण र िानेपानी सेवा 
व्यवस्थापन सम्बन्द्िी 

१९.२ सानाजिपवद्यतुआयोजना,  
 १९.२.१ साना जिपवद्यतु आयोजना सम्बन्द्िी स्थानीय 

१) स्थानीय िानेपानी सम्बन्द्िी नीतत, कानून, िापदण्ड, 
योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन 

२) िानेपानी िहसिु तनिायरण र िानेपानी सेवा 
व्यवस्थापन, 

३) एक िेगावाट सम्िका जिपवद्यतु आयोजना सम्बन्द्िी 
स्थानीय स्तरको नीतत, कानून, िापदण्ड,योजना 
तजुयिा, कायायन्द्वयन, अनगुिन र तनयिन, 
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स्तरको नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना 
तजुयिा, कायायन्द्वयन र तनयिन 

१९.२.२ स्थानीय िानेपानी, साना जितबद्यतु आयोजना, 
वैकशल्पक ऊजाय सम्बन्द्िी नीतत, कानून, 

िापदण्ड र योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन 
१९.२.३ स्थानीय पवद्यतु पवतरण प्रणािी र सेवाको 

व्यवस्थापन, संचािन र तनयिन 

१९.२.४ िानेपानी िहसिु तनिायरण र िानेपानी सेवा 
व्यवस्थापन 

१९.२.५ स्थानीय साना सतह तथा भतूिगत तसंचाई 
प्रणािीको संचािन र िियत-संभार सेवा िलु्क 
तनिायरण र संकिन व्यबस्थापन 

१९.२.६ स्थानीय तटबन्द्ि नदी तथा पपहरो तनयन्द्रण 
तथा नदी व्यवस्थापन र तनयिन 

१९.३ वैकशल्पकऊजाय 
१९.३.१ स्थानीय तहिा वैकशल्पक ऊजाय सम्बन्द्िी 

नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना तजुयिा, 
कायायन्द्वयन र तनयिन 

१९.३.२ स्थानीय तहिा वैकशल्पक ऊजाय सम्बन्द्िी 
प्रपवति पवकास र हस्तान्द्तरण, क्षिता अतभवृपद्ध 
एवं प्रवद्धयन 

४) स्थानीय तहिा वैकशल्पक ऊजाय सम्बन्द्िी नीतत, 

कानून, िापदण्ड, योजना तजुयिा, कायायन्द्वयन, 
तनयिन, 

५) स्थानीय पवद्यतु पवतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, 

संचािन, अनगुिन र तनयिन, 
६) स्थानीय तहिा वैकशल्पक उजाय सम्बन्द्िी प्रपवति 

पवकास र हस्तान्द्तरण, क्षिता अतभबशृध्द र प्रवध्दयन, 
७) िानेपानी साना जिपवध्यतु आयोजना तथा वैकशल्पक 

उजाय सम्बन्द्िी अन्द्य कायय ।  
 

 २०. पवपद व्यवस्थापन 
२०.१ पवपद  व्यवस्थापन सम्वन्द्िी स्थानीय नीतत, 

कानून, िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन 

२०.२ स्थानीय स्तर पवपद् पूवय तयारी तथा प्रतत 
कायययोजना 

२०.३ स्थानीय स्तरिा पवपद् पूवय तयारी, िोज तथा 
उद्धार, राहत सािग्रीको पूवय भण्डारण, पवतरण र 
सिन्द्वय 

२०.४ पवपद् जोशिि क्षेरको नक्सांकन, बस्तीहरूको 
पपहचान र स्थानान्द्तरण 

२०.५ पवपद व्यवस्थापनिा संघ, प्रदेि र स्थानीय 
सिदुाय, संघ संस्था तथा तनजी क्षेरसाँग सहयोग, 

सिन्द्वय र सहकायय 
२०.६ पवपद् कोष स्थापना तथा संचािन र स्रोत 

सािनको पररचािन 

न. पवपद् व्यवस्थापन 
१) पवपद् व्यवस्थापन सम्वन्द्िी स्थानीय नीतत, कानून, 

िापदण्ड, योजना को कायायन्द्वयन, अनगुिन र 
तनयिन, 

२) स्थानीय स्तरिा पवपद् पूवय तयारी तथा प्रततकायय 
योजना, पूवय सूचना प्रणािी, िोज तथा उद्धार, राहत 
सािग्री को पूवयभण्डारण, पवतरण र सिन्द्वय, 

३) स्थानीय तटवन्द्ि, नदी र पपहरोको तनयन्द्रण तथा 
नदीको व्यवस्थापन र तनयिन, 

४) पवपद् जोशिि क्षेरको नक्सांकन तथा बस्तीहरूको 
पपहचान र स्थानान्द्तरण, 

५) पवपद व्यवस्थापनिा संघ, प्रदेि र स्थानीय सिदुाय, 

संघसंस्था तथा तनजी क्षेरसाँग सहयोग, सिन्द्वय 
रसहकायय, 

६) पवपद् व्यवस्थापन कोषको स्थापना तथा संचािन र 
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२०.७ पवपद् जोशिि न्द्यूनीकरणका स्थानीय स्तर 
आयोजना तजुयिा, कायायन्द्वयन र तनयिन 

२०.८ पवपद् पिात स्थानीय स्तरको पनुस्थापन र 
पनुतनयिायण 

२०.९ स्थानीय स्तरको पवपद सम्बन्द्िी त्याङ्क 
व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्द्िान 

२०.१० स्थानीय आपत कािीन काययसञ्चािन प्रणािी 

स्रोत सािनको पररचािन, 
७) पवपद् जोशिि न्द्यूनीकरण सम्बन्द्िी स्थानीय स्तरका 

आयोजनाको तजुयिा, कायायन्द्वयन, अनगुिन र 
तनयिन, 

८) पवपद् पिात स्थानीय स्तरको पनुस्थापन र पनुतनयिायण, 
९) स्थानीय स्तरको पवपद सम्बन्द्िी त्याङ्क व्यवस्थापन 

र अध्ययन अनसुन्द्िान, 
१०) स्थानीय आपतकािीन कायय सञ्चािन प्रणािी, 
११) सिदुायिा आिाररत पवपद् व्यवस्थापन सम्बन्द्िी 

काययक्रिको सञ्चािन,  
१२) पवपद् व्यवस्थापन सम्बन्द्िी अन्द्य कायय ।  

२१. जिािार, वन्द्यजन्द्त,ु िानी तथा ितनज पदाथयको 
संरक्षण 

२१.१ जिािार तथा वन्द्यजन्द्त ु

२१.१.१ जिािार तथा वन्द्यजन्द्त ु सम्वन्द्िी स्थानीय 
नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन 
र तनयिन 

२१.१.२ प्राकृततक प्रकोप रोकथाि र पूवय तयारी 
२१.१.३ सािदुापयक भसंूरक्षण र सोिा आिाररत आय 

आजयन काययक्रि 

२१.१.४ पानी िहुान संरक्षण 

२१.१.५ भसंूरक्षण र जिािार व्यवस्थापनजन्द्य 
सािदुापयक अनकूुिन 

२१.२ िानी तथा ितनज पदाथयको संरक्षण 

२१.२.१ िानी तथा ितनज पदाथयको संरक्षण सम्वन्द्िी 
नीतत, कानून, िापदण्ड र तनयिन 

२१.२.२ ढंुगा, तगट्टी, बािवुा, ननु, िाटो, र्ायर क्िे 
तथा स्िेट आदद िानीजन्द्य वस्त ु सम्वन्द्िी 
सवेक्षण, अन्द्वेषण, उत्िनन 

२१.२.३ ढंुगा, तगट्टी, बािवुा, ननु, िाटो, र्ायरक्िे तथा 
स्िेट आदद िानीजन्द्य वस्तकुो संरक्षण, 

पवकास, उत्िनन ् र उपयोग सम्वन्द्िी दताय, 
अनिुतत, नवीकरण, िारेजी र व्यवस्थापन 

२१.२.४ स्थानीय िानी तथा िनीज पदाथय सम्बन्द्िी 
सूचना तथा त्यांक संकिन, अतभिेिन 
तथा व्यवस्थापन 

प. जिािार, वन्द्यजन्द्त,ु िानी तथा ितनज पदाथयको 
संरक्षण 

१) जिािार,वन्द्यजन्द्त,ु िानी तथा ितनज पदाथयको 
संरक्षण सम्वन्द्िी स्थानीय नीतत, काननु, िापदण्ड तथा 
योजनाको कायायन्द्वयन र तनयिन, 

२) पानी िहुानको संरक्षण, 
३) सािदुापयक भ ूसंरक्षण र सोिा आिाररत आय आजयन 

काययक्रि, 
४) भ ू संरक्षण र जिािार व्यवस्थापनजन्द्य सािदुापयक 

अनकूुिन, 
५) िानी तथा ितनज पदाथय सम्बन्द्िी सूचना तथा त्याङ्क 

संकिन, 
६) बहिूुल्य िात,ु पत्थर तथा ितनज पदाथयको संरक्षण र 

सम्बध्दयनिा सहयोग, 
७) ढुङ्गा, तगट्टी, बािवुा, ननु, िाटो, िरीढुङ्गा तथा स्िेट 

जस्ता िानीजन्द्य वस्तकुो सवेक्षण, उत्िनन ् तथा 
उपयोगको दताय, अनिुतत, नवीकरण, िारेजी र 
व्यवस्थापन,  

८) भौगतभयक नक्सा प्रकािन, 
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२२. भाषा संस्कृतत र ितित किाको संरक्षण र 
पवकास 

२२. भाषा संस्कृतत र ितित किाको संरक्षण र पवकास 

२२.१ भाषा, संस्कृतत र ितित किाको संरक्षण र 
पवकास सम्बन्द्िी स्थानीय स्तरको नीतत, कानून, 

िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन तनयिन 

२२.२ परुातत्व, प्राचीन स्िारक र संग्रहाियको संरक्षण, 

सम्भार,  प्रवद्धयन र पवकास 

२२.३ परम्परागत जारा, पवय हरुको सञ्चािन र 
व्यवस्थापन 

१) भाषा, संस्कृतत र ितित किाको संरक्षण र पवकास 
सम्बन्द्िी स्थानीय स्तरको नीतत, कानून, िापदण्ड, 

योजना, कायायन्द्वयन, अनगुिन रतनयिन, 
२) परुातत्व, प्राचीन स्िारक र संग्रहाियको संरक्षण, 

सम्भार,  प्रवद्धयन र पवकास, 
३) परम्परागत जारा तथा पवयहरुको सञ्चािन र 

व्यवस्थापन, 
४) प्रचतित कानून पवरूध्दका कुरीतत तथा कुसंस्कार 

पवरूध्द सािाशजक पररचािन सम्बन्द्िी कायय, 
५) भाषा, संस्कृतत र ितितकिाको संरक्षण र पवकास 

सम्बन्द्िी अन्द्य कायय ।  
संपविानको अनसूुची (९)  िा उशल्िशित साझा अतिकारको पवस्ततृीकरण 
१.सहकारी  
१.१ सहकारी अनसूुची (८  ) २ िा सिावेि भएको 

 

१. शिक्षा, िेिकूद र परपतरका  क. िेिकूद र परपतरका  
२.१ शिक्षा (अनसूुची ८ (८) अन्द्तरगत सिावेि) 
२.२ स्थानीय स्तरिा िेिकुदको संरचना पूवायिार 

तनिायण, सञ्चािन तथा पवकास 

२.३ स्थानीय स्तरिा िेिकूद प्रिासन र संघ संस्थाको 
तनयिन र सिन्द्वय 

२.४ िेिकूद पवकास र प्रवद्धयन 

२.५ रापिय र प्रादेशिक िेिकुद प्रततयोतगता आयोजना 
र सहभातगता 

२.६ िेिकूद सम्वन्द्िी प्रादेशिक पूवायिारको पवकास 

२.७ स्थानीय तहका परपतरकाको प्रकािन अनिुतत, 

अतभिेि र तनयिन 

१) स्थानीय स्तरिा िेिकुदको संरचना पूवायिार तनिायण, 

सञ्चािन तथा पवकास, 
२) स्थानीय स्तरका िेिकूद प्रिासन तथा संघ संस्थाको 

तनयिन र सिन्द्वय, 
३) िेिकूदको पवकास र प्रवद्धयन, 
४) िेिकुद प्रततयोतगता आयोजना र सहभातगता, 
५) िेिकूद सम्वन्द्िी पूवायिारको पवकास, 
६) स्थानीय तहका परपतरकाको दताय, अतभिेि तथा 

तनयिन, 
 

 

२. स्थास््य ि. स्वास््य 
३. अनसूुची ८(८) अन्द्तरगत सिावेि १) संघीय तथा प्रदेिस्तरीय िक्ष्य र िापदण्ड बिोशजि 

स्थानीय स्तरको स्वास््य सम्बन्द्िी िक्ष्य र गणुस्तर 
तनिायरण, 

२) जनरि अस्पताि, नतसयङ्ग होि, तनदान केन्द्र तथा 
अन्द्य स्वास््य संस्थाहरूको शक्ितनक दताय, सञ्चािन 
अनिुतत र तनयिन, 

३) स्थानीय स्तरिा औषतिजन्द्य बनस्पतत, जतडबटुी र 
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अन्द्य औषतिजन्द्य वस्तकुो उत्पादन, प्रिोिन र 
पवतरण, 

४) स्वास््य बीिा िगायतका सािाशजक सरुक्षा 
काययक्रिको व्यवस्थापन, 

५) स्थानीय स्तरिा औषति तथा अन्द्य िेतडकि 
उत्पादनहरूको न्द्यूनति िूल्य तनिायरण र तनयिन, 

६) स्थानीय स्तरिा औषतिको उशचत प्रयोग र सूक्ष्िजीव 
तनरोिक प्रततरोि न्द्यूनीकरण, 

७) स्थानीय स्तरिा औषति र स्वास््य उपकरणको 
िररद, भण्डारण र पवतरण, 

८) स्थानीय स्तरिा स्वास््य सूचना प्रणािीको 
व्यवस्थापन, 

९) स्थानीय स्तरिा जनस्वास््य तनगरानी (पशब्िक हेल्थ 
सतभयिेन्द्स), 

१०) स्थानीय स्तरको प्रवध्दयनात्िक, प्रततकारात्िक, 
उपचारात्िक, पनुस्थायपनात्िक र ्यातिएपटभ 
स्वास््य सेवाको सञ्चािन, 

११) स्वस्थ जीवनिैिी, पोषण, िारररीक व्यायाि, योग 
अभ्यास, स्वास््य वृत्तको पािना, पञ्चकिय िगायतका 
जनस्वास््य सेवाको प्रवध्दयन, 

१२) जनुोपटक र कीटजन्द्य रोगको तनयन्द्रण तथा 
व्यवस्थापन, 

१३) सतुी, िददरा र िाग ु पदाथयजन्द्य वस्तकुो प्रयोग 
तनयन्द्रण तथा सचेतना अतभबशृध्द, 

१४) आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, होतियो्यातथक, 
प्राकृततक शचपकत्सा िगायतका परम्परागत स्वास््य 
उपचार सेवाको व्यवस्थापन, 

१५) जनस्वास््य, आपतकािीन स्वास््य तथा िहािारीको 
तनयन्द्रण योजना र कायायन्द्वयन, 

१६) रोगको तनयन्द्रण तथा रोकथाि, 
१७) आकशस्िक स्वास््य सेवा प्रवाह तथा स्थानीय 

सेवाको व्यवस्थापन । 
४. कृपष (अनसूुची ८ को १५ र १८ िा सिावेि)  
५. पवद्यतु, िानेपानी, तसंचाइ जस्ता सेवाहरू ग. पवद्यतु, िानेपानी, तसंचाइ जस्ता सेवाहरू 
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५.१ पवद्यतु पवतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन 

५.२ िानेपानी िहसिु तनिायरण र िानेपानी सेवा 
व्यवस्थापन 

५.३ स्थानीय साना सतह तथा भतूिगत तसंचाई 
प्रणािीको संचािन र िियत-संभार सेवा िलु्क 
तनिायरण र संकिन व्यबस्थापन 

५.४ स्थानीय तटबन्द्ि नदी तनयन्द्रण तथा नदी 
व्यवस्थापन तनयिन अनगुिन 

५.५ स्थानीय पपहरो तनयन्द्रण व्यबस्थापन तनयिन 
अनगुिन 

 

१) पवद्यतु पवतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, 
२) िानेपानी िहसिु तनिायरण र िानेपानी सेवाको 

व्यवस्थापन, 
३) स्थानीय साना सतह तथा भतूिगत तसंचाई प्रणािीको 

संचािन तथा िियत-संभार, सेवा िलु्क तनिायरण र 
संकिन सम्बन्द्िी व्यबस्थापन, 

६. सेवािलु्क, दस्तरु, दण्ड जररवाना तथा प्राकृततक 
स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, पययटनिलु्क   (अनसूुची९  

(१४) बाटसिेत) 

घ. सेवािलु्क, दस्तरु, दण्ड जररवाना तथा प्राकृततक 
स्रोत बाट प्राप्त रोयल्टी, पययटन िलु्क 

६.१ स्थानीय सेवा िलु्क, दस्तरु,  दण्ड जररवाना 
सम्बन्द्िी नीतत, काननु, िापदण्ड योजना तजुयिा, 
कायायन्द्वयन र तनयिन 

६.२ संघीय काननु र प्रदेि काननु बिोशजि अशख्तयारी 
ददइएका प्राकृततक श्रोत सािन र सेवािलु्क जस्ता 
रोयल्टी संकिन, सिन्द्वय र तनयिन 

६.२ कि िूल्यका िनीज पदाथयको उत्िनन प्रयोगबाट 
प्राप्त रोयल्टी 

६.३ सािदुापयक बनको संचािन र व्यवस्थापनबाट 
प्राप्त रोयल्टी 

६.४ पानीघट्ट, कूिो, पैनी आदद संचािनबाट प्राप्त 
रोयल्टी 

१) स्थानीय सेवा िलु्क, दस्तरु, दण्ड जररवाना सम्बन्द्िी 
नीतत, कानून, िापदण्ड योजना तजुयिा, कायायन्द्वयन र 
तनयिन, 

२) प्राकृततक स्रोत सािन र सेवा िलु्क, रोयल्टी 
सङ्किन, सिन्द्वय र तनयिन, 

३) िनीज पदाथयको उत्िनन ् र सो सम्बन्द्िी रोयल्टी 
संकिन, सिन्द्वय, र तनयिन, 

४) सािदुापयक बनको सञ्चािन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त 
रोयल्टी संकिन, 

५) पानीघट्ट, कुिो, पैनी जस्ता सेवा सञ्चािनबाट प्राप्त 
रोयल्टी संकिन । 

७. वन, जंगि, वन्द्यजन्द्त,ु चराचरुूगंी, जि उपयोग, 

वातावरण पयायवरण तथा जैपवक पवपविता  
(अनसूुची ८ को १० सिेत) 

ङ. वन, जंगि, वन्द्यजन्द्त,ु चराचरुूगंी, जि उपयोग, 

वातावरण पयायवरण तथा जैपवक पवपविता 

७.१ वन, जंगि, वन्द्यजन्द्त ुर चराचरंुूगी 
७.१.१ स्थानीय स्तरिा सािदुापयक, ग्रातिण तथा 

सहरी, िातियक, कवतुियती वनको संरक्षण, 

सम्वद्धयन, उपयोग र तनयिन एवं वन उपभोिा 
सिूहको व्यवस्थापन 

७.१.२ िध्यवती क्षेरको सािदुापयक, िातियक र 
कबतुियती वनको व्यवस्थापन 

१) बन, जंगि, वन्द्यजन्द्त,ु चराचरंुूगी, जिउपयोग, 
वातावरण पयायवरण तथा जैपवक पवपविता सम्बन्द्िी 
स्थानीय नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना 
कायायन्द्यवन, अनगुिन र तनयिन, 

२) स्थानीय स्तरिा सािदुापयक, ग्रािीण तथा िहरी, 
िातियक, कवतुियती र साझेदारी बनको संरक्षण, 
सम्बध्दयन, उपयोग, अनगुिन र तनयिन तथा बन 
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७.१.३ स्थानीय स्तरिा नदी पकनार, नदी उकास, नहर 
पकनार तथा सडक पकनार वृक्षारोपण 
व्यवस्थापन 

७.१.४ स्थानीय स्तरिा तनजी तथा व्यवसापयक वनको 
प्रवद्धयन तथा तनयिन 

७.१.५  स्थानीय स्तरिा सावयजतनक िािी जग्गा र 
नाङ्गा पािा वा क्षेरिा वृक्षारोपण, सम्भार र 
उपयोग तथा व्यवस्थापन 

७.१.६ स्थानीय स्तरिा जतडबटुी तथा अन्द्य गैर काष्ठ 
वन पैदावार सम्वन्द्िी, सभेक्षण, उत्पादन, 

संकिन,  प्रवद्धयन, प्रिोिन र बजार व्यवस्थापन 

७.१.७ वन बीउ बगैँचा (Breeding Seed 

Orchards - BSOs) स्थापना, व्यवस्थापन र 
प्रवद्धयन 

७.१.८ नसयरी स्थापना, तबरुवा उत्पादन, पवतरण, रोपण 
र प्रवद्धयन 

७.१.९ वन्द्यजन्द्त ुर चराचरुुङ्गीको संरक्षण, व्यवसापयक 
पािन, उपयोग र अनगुिन 

७.१.१० िानव वन्द्यजन्द्त ुद्वन्द्द्व व्यवस्थापन 

७.१.११ स्थानीय प्राणी उद्यान (शचतडयािाना) स्थापना 
र सञ्चािन 

७.१.१२ स्थानीय वन्द्यजन्द्त ुपययटन र आयआजयन 

७.१.१३ स्थानीय स्तरिा आिेटो पहार व्यवस्थापन 

७.१.१४ स्थानीय स्तरिा वन, वन्द्यजन्द्त ु र 
चराचरुुङ्गीको अतभिेिाङ्कन तथा अध्ययन 
अनसुन्द्िान 

७.२ वातावरण पयायवरण तथा जैपवक पवपविता 
७.२.१ रैथाने प्रजाततको संरक्षण र प्रवद्धयन 

७.२.२ तिचाह प्रजाततको तनयन्द्रण 

७.२.३ स्थानीय स्तरको जोशिि न्द्यूनीकरण 

७.२.४ जैपवक पवपविताको अतभिेिाङ्कन 

७.२.५ स्थानीय स्तरिा हररयािी प्रवद्धयन 

 

उपभोिा सिूहको व्यवस्थापन, 
३) िध्यवती क्षेरको सािदुापयक, िातियक र कवतुियती 

बनको व्यवस्थापन, 
४) स्थानीय स्तरिा नदी पकनार, नदी उकास, नहर 

पकनार तथा सडक पकनारिा वृक्षारोपण 
व्यवस्थापन, 

५) स्थानीय स्तरिा तनशज वनको प्रवध्दयन, अनगुिन र 
तनयिन, 

६) स्थानीय स्तरिा सावयजनीक िािी जग्गा, पािा वा 
क्षरेिा वृक्षारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन, 

७) स्थानीय स्तरिा जतडबटुी तथा अन्द्य गैर काष्ठ वन 
पैदावार सम्वन्द्िी सभेक्षण, उत्पादन, संकिन,  

प्रवद्धयन, प्रिोिन र बजार व्यवस्थापन, 
८) वन बीउ बगैँचा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवद्धयन, 
९) नसयरी स्थापना, तबरुवा उत्पादन, पवतरण, रोपण र 

प्रवद्धयन, 
१०) वन्द्यजन्द्त ु र चराचरुुङ्गीको संरक्षण, व्यवसापयक 

पािन, उपयोग र अनगुिन, 
११) िानव तथा वन्द्यजन्द्त ुबीचको द्वन्द्द व्यवस्थापन, 
१२) स्थानीय प्राणी उद्यान (शचतडयािाना) स्थापना र 

सञ्चािन 

१३) स्थानीय वन्द्यजन्द्त ुपययटन र आयआजयन, 
१४) स्थानीय स्तरिा आिेटोपहार व्यवस्थापन, 
१५) स्थानीय स्तरिा वन, वन्द्यजन्द्त ु तथा चराचरुुङ्गीको 

अतभिेिाङ्कन तथा अध्ययन अनसुन्द्िान, 
१६) पवश्व सम्पदा सूचीिा परेका स्िारक र परुाताशत्वक 

िहत्वका वन, सीिसार क्षेर, तटवती क्षेरका जग्गा 
सम्बन्द्िी िगत, 

१७) तिचाह प्रजाततको तनयन्द्रण, 
१८) स्थानीय स्तरको जोशिि न्द्यूनीकरण, 
१९) जैपवक पवपविताको अतभिेिाङ्कन, 
२०) स्थानीय स्तरिा हररयािी प्रवद्धयन, 
२१) स्थानीय साना जि उपयोग सम्बन्द्िी क्षेरगत 

आयोजना तजुयिा, कायायन्द्वयन, अनगुिन र तनयिन, 
२२) रैथाने प्रजाततको संरक्षण र प्रवध्दयन, 
२३) स्थानीय स्तरिा वातावरणीय जोशिि न्द्यूनीकरण, 
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२४) स्थानीय स्तरिा प्रदषुण तनयन्द्रण र हातनकारक 
पदाथयहरूको तनयिन तथा व्यवस्थापन, 

२५) स्थानीय स्तरिा न्द्यून कावयनििुी तथा 
वातावरणिैरी पवकास अविम्बन,  

२६) स्थानीय स्तरिा वातावरण संरक्षण क्षेर तनिायरण र 
व्यवस्थापन । 

८. िानी तथा िनीज  
 ८ अनसूुची ८ (२१) िा सिावेि भएको  

९. पवपद् व्यवस्थापन  
 ९ अनसूुची ८ (२०) िा सिावेि भएको  
१०. सािाशजक सरुक्षा र गररबी तनवारण च. सािाशजक सरुक्षा र गररवी तनवारण 
१०.१सािाशजक सरुक्षा 
१०.१.१ सािाशजक सरुक्षा सम्बन्द्िी स्थानीय नीतत, 

कानून, िापदण्डर तनयिन   

१०.१.२ पपहचान भएका एवं िशक्षत सिूह सम्वन्द्िी 
स्थानीय योजना, काययक्रि, स्रोत पररचािन र 
व्यवस्थापन 

१०.१.३ सािाशजक सरुक्षा सम्बन्द्िी रापिय, प्रादेशिक र 
स्थानीय तनकाय तथा संघ संस्थासाँग सम्पकय , 
सिन्द्वय र सहकायय 

१०.१.४ सािाशजक सरुक्षा सम्वन्द्िी स्थानीय त्याङ्क र 
सूचना व्यवस्थापन 

१०.२ गरीवी तनवारण 

१०.२.१ गररबी तनवारण सम्बन्द्िी स्थानीय नीतत, कानून, 

िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन, तनयिन र 
अध्ययन अनसुन्द्िान 

१०.२.२ गररब घर पररवार पपहचान सम्वन्द्िी स्थानीय 

सवेक्षण, सूचना व्यवस्थापन र तनयिन 

१०.२.३ स्थानीय सािाशजक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन 

१०.२.४ रापिय, प्रादेशिक र स्थानीय संघ संस्थासाँग 

सम्पकय , सिन्द्वय र सहकायय 
 
 
 

१) सािाशजक सरुक्षा र गररवी तनवारण सम्बन्द्िी स्थानीय 

नीतत, कानून, िापदण्ड, तनयिन र अध्ययन 
अनसुन्द्िान, 

२) िशक्षत सिूह सम्वन्द्िी स्थानीय योजना, काययक्रि, 

स्रोत पररचािन र व्यवस्थापन, 
३) सािाशजक सरुक्षाको कायायन्द्वयनको िातगसंघ, प्रदेि र 

स्थानीय संघ संस्थासाँग सम्पकय , सिन्द्वय र सहकायय, 
४) सािाशजक सरुक्षा सम्वन्द्िी स्थानीय त्याङ्क र सूचना 

व्यवस्थापन, 

५) गररब घर पररवार पपहचान सम्वन्द्िी स्थानीय सवेक्षण, 

सूचना व्यवस्थापन र तनयिन, 

६) स्थानीय सािाशजक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन, 
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११. व्यशिगत घटना, जन्द्ि, ितृ्य,ु पववाह र त्याकं छ. व्यशिगत घटना, जन्द्ि, ितृ्य,ु पववाह र त्यांक 
११.१ संघीय कानून र िापदण्ड बिोशजि स्थानीय तहिा 

व्यशिगत घटना (जन्द्ि,ितृ्य,ु पवबाह, बसाइ-
सराइ सम्बन्द्ि पवच्छेद र िियपरु/िियपरुी, 
बसाइ-सराइ) को दताय 

११.१.१आितुनक प्रपवति अपनाइ व्यशिगत घटनाको 
अतभिेि व्यवस्थापन र प्रततवेदन 

११.२ त्यांक 

 ११.२.१स्थानीय त्याङ्क सम्बन्द्िी नीतत, काननु, 

िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन 

१) व्यशिगत घटना (जन्द्ि,ितृ्य,ु पवबाह, बसाइ-सराइ 

सम्बन्द्ि पवच्छेद र िियपरु र िियपरुी) को दताय, 
२) व्यशिगत घटनाको स्थानीय त्याङ्क सम्बन्द्िी नीतत, 

काननु, िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन, 
३) व्यशिगत घटनाको अतभिेि व्यवस्थापन र प्रततवेदन, 
 

१२. परुातत्व, प्राचीन स्िारक र संग्रहािय ज. स्थानीय स्तरिा परुातत्व, प्राचीन स्िारक र संग्रहािय 

संरक्षण, सम्बियन र पनुतनिायण 
१२.१ स्थानीय स्तरिा परुातत्व, प्राचीन स्िारक र 

संग्रहािय संरक्षण, सम्बियन र पनुतनिायण 

 

१३. सकुुम्बासी व्यवस्थापन झ. सकुुम्बासी व्यवस्थापन 
१३.१ संघीय र प्रदेि कानून बिोशजि स्थानीय तहिा 

सकुुम्बासी पपहचान र अतभिेि व्यवस्था 
१३.२  स्थानीय स्तरिा सकुुम्बासी सम्वन्द्िी जीपवको 

पाजयन र बसोबास व्यवस्था 

१) सकुुम्बासीको पपहचान र अतभिेि व्यवस्थापन, 
२) सकुुम्बासी सम्वन्द्िी जीपवकोपाजयन र बसोबास 

व्यवस्थापन,  

१४. प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी ञ. प्राकृततकस्रोतबाटप्राप्तरोयल्टी 

१४.१अनसूुची ९ (६) िा सिावेस १) प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त हनुे रोयल्टी सम्बन्द्िी नीतत, 
कानून, िापदण्ड तथा तनयिन, 

२) प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त हनुे रोयल्टीको सङ्किन तथा 
बााँडर्ााँट । 

१५. सवारी सािन अनिुतत ट. सवारीसािन अनिुतत 
१५.१ यातायात व्यवस्थापन सम्बन्द्िी स्थानीय नीतत, 

कानून, िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन 

१५.२ स्थानीय सावयजतनक यातायातको रुट तनिायरण, 

अनिुतत, नवीकरण, सेवाको गणुस्तर, भाडादर 
तनिायरण र तनयिन 

१५.३ ट्याक्सी सेवा अनिुतत, व्यवस्थापन र तनयिन 

१५.४ वातावरणिैरी, जिवाय ुपररवतयन अनकूुिन, पवपद 
जोशिि संवेदी, अपाङ्गता र िैपङ्गकिैरी यातायात 

प्रणािीको स्थानीय तहिा प्रवद्धयन 

१) यातायात व्यवस्थापन सम्बन्द्िी स्थानीय नीतत, कानून, 

िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन, 
२) स्थानीय  सावयजतनक यातायातको रुट तनिायरण, 

अनिुतत, नवीकरण, िारेजी, सेवाको गणुस्तर, भाडादर 
तनिायरण र तनयिन, 

३) वातावरणिैरी, जिवाय ु पररवतयन अनकूुिन, पवपद् 
जोशिि संवेध्य, अपाङ्गता र िैपङ्गकिैरी यातायात 
प्रणािीको स्थानीय तहिा प्रवध्दयन । 

संपविानका िौतिक हक र राज्यका तनदेिक तसद्धान्द्त, संपविानको अनसूुची ८ र ९ िा व्यवस्था भएका 
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राज्यका नीतत सम्बन्द्िी िारा र अन्द्य िारािा उशल्िशित 
काययको पवस्ततृीकरण 

अतिकारका अततररि नगरपातिका तथा नगरपातिकाको 
अन्द्य काि, कतयव्य र अतिकार 

 १.संस्कृतत क्षेर क. भतूि व्यवस्थापन 
१) संघीय तथा प्रदेि कानूनको अिीनिा रही स्थानीय 

स्तरको भ-ूउपयोग नीतत, योजना, काययक्रि तजुयिा र 
कायायन्द्वयन, 

२) संघीय तथा प्रदेिको िापदण्डको अिीनिा रही 
व्यवशस्थत वस्ती पवकासका  काययक्रिको तजुयिा र 
कायायन्द्वयन, एकीकृत वस्ती पवकासका िातग 
जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा पवकास र 
व्यवस्थापन, 

३) स्थानीय स्तरिा अव्यवशस्थत बसोवार व्यवस्थापन । 

ि. सञ्चार सेवा 
१) संङ्घीय तथा प्रदेि कानूनको अिीनिा रही स्थानीय 

क्षेर तभर इन्द्टरनेट सेवा, पटिसेन्द्टर, केबिु तथा 
तारपवहीन टेतितभजन प्रसारणको अनिुतत, नवीकरण 
र तनयिन,  

२) स्थानीय क्षेरिा सूचना प्रपवतिको पवकास र प्रवध्दयन 
गने । 

ग. यातायात सेवा  
१) स्थानीय बस, ट्रिी बस, ट्राि जस्ता िध्यि 

क्षिताका िास ट्राशन्द्जट प्रणािीको नीतत, िापदण्ड, 
योजना, कायायन्द्वयन, अनगुिन र तनयिन, 

२) रापिय रेि पूवायिारको उपयोग तथा िहानगरीय 
क्षेरतभर िहरी रेि सेवाको सञ्चािन, व्यवस्थापन, 
िियत सम्भार, सिन्द्वय, साझेदारी र सहकायय ।  

१.१ स्थानीय स्तरिा गठुी अन्द्तगयत परम्परागत रुपिा 
चतिआएका पवतभन्न जारा, पवयहरुको सञ्चािन र 
व्यवस्थापन 

 २ िातियक तथा सासं्कृततक सम्पदाको व्यवस्थापन 

२.१ स्थानीय िहत्वका िातियक तथा सांस्कृततक 

सम्पदाको व्यवस्थापन 

 ३ आवासको हक 

३.१ आिारभतू आवासका योजना तजुयिा र कायायन्द्वयन 
(स्थानीय तह) 

 ४. िपहिा सम्बन्द्िी 
४.१ िपहिा हक सम्बन्द्िी नीतत, योजना, कायायन्द्वयन, 

सिन्द्वय र  तनयिन 

४.२ स्थानीय स्तरिा िपहिाको आतथयक, सािाशजक, 

राजनीततक सििीकरण र क्षिता पवकास 

४.३ िैंतगक पहंसा तनवारणका िातग तनरोिात्िक, 

प्रवद्धयनात्िक, संरक्षणात्िक उपाय र पनुस्थापना 
४.४  िैंतगक उत्तरदायी वजेट र परीक्षण सम्बन्द्िी कायय 
 

 ५. बािबातिकाक्षरे  
५.१   बािबातिकाको हकपहत संरक्षण सम्बन्द्िी स्थानीय 

नीतत, कानून, िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन र 
तनयिन 

५.२  स्थानीय स्तरिा बािबातिकाको हकपहत संरक्षण 

५.३ स्थानीय स्तरिा बाििैरी िासकीय प्रवन्द्ि,  बाि 

क्िव, स्थानीय बाि संरक्षण सतितत र बाि सञ्जाि 

५.४ बािबातिकाको हकपहत संरक्षण सम्बन्द्िी संघ, 

प्रदेि, तनकाय र संघ संस्थासाँग सम्पकय , सिन्द्वय र 
सहकायय 
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५.५ स्थानीय स्तरिा बािबातिका पररवार सहयोग 

५.६ स्थानीय स्तरिा वैकशल्पक स्याहार पद्धततको 
कायायन्द्वयन 

५.७  स्थानीय स्तरिा बाि न्द्याय 

५.८ स्थानीय स्तरिा बािगृह /पनुस्थायपना केन्द्र, शिि ु
स्याहार केन्द्र र बाि पवकास केन्द्र व्यवस्थापन 

५.९ स्थानीय स्तरिा सडक बािवातिका व्यवस्थापन 

५.१० स्थानीय स्तरिा बािबातिकाको पहंसा तनयन्द्रण 

५.११ बाि सिुार तथा पनुस्थायपना केन्द्र स्थापना, 
संचािन, अनिुतत र तनयिन 

५.१२ आपत्कािीन बाि उद्धार कोष स्थापना र 
व्यवस्थापन 

 ६. यवुाक्षरे  
६.१ स्थानीय स्तरिा यवुा जागरण, सििीकरण र 

पररचािन 

६.२ स्थानीय स्तरिा यवुा सीप, उद्यिशििता तथा 
नेततृ्व पवकास 

 

७. राज्यका नीतत (पवकास संवन्द्िी नीतत)  

७.१  पवकास तनिायणको प्रपक्रयािा स्थानीय 
जनसहभातगता अतभवृपद्धका काययक्रिको तजुयिा र 
कायायन्द्वयन (स्थानीय तह) 

७.२ वैज्ञातनक अध्ययन, अनसुन्द्िान र प्रपवति पवकासिा 
िगानी (स्थानीय तह) 

७.३ रापिय आवश्यकता अनसुार सूचना प्रपवतिको 
पवकास/पवस्तारका काययक्रिको तजुयिा र 
कायायन्द्वयन (स्थानीय तह) 

७.४ सूचना प्रपवतििा सवयसािरण जनताको सहज/सरि 
पहुाँच बारेका काययक्रिको तजुयिा र कायायन्द्वयन 

७.५ स्थानीय स्तरिा सूचना प्रपवतिको प्रयोग तथा 
उपयोग 

 

८. राज्यका नीतत (प्राकृततक स्रोत र सािनको संरक्षण, 

संवद्धयन र उपयोग संवशन्द्ि नीतत) 
८.१ जनसहभातगतािा आिाररत स्वदेिी िगानीिाई 

प्राथतिकता ददंदै जिस्रोतको बहउुपयोगी 
पवकासका काययक्रिको तजुयिा र कायायन्द्वयन 
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८.२ नवीकरणीय उजायको उत्पादन तथा पवकासका 
काययक्रिको तजुयिा र कायायन्द्वयन 

८.३ जि उत्पन्न प्रकोप तनयन्द्रण र नदीको 
व्यवस्थापन गदै ददगो र भरपदो तसंचाई 
पवकासका आयोजनाको काययक्रिको तजुयिा र 
कायायन्द्वयन 

८.४ पवपद् जोशिि न्द्यूनीकरणका िातग पूवय सूचना 
प्रणािी सम्बन्द्िी काययक्रिको तजुयिा र 
कायायन्द्वयन 

 

९. राज्यका नीतत (नागररकका आिारभतू आवश्यकता 
सम्बन्द्िी नीतत) 

 

९.१ आिारभूत बसोबास (प्रदेिस्तर) िा सिन्द्वय 

९.२ अव्यवशस्थत बसोबासको व्यवस्थापनका 
काययक्रिको तजुयिा र कायायन्द्वयन 

९.३ योजनावद्ध र व्यवशस्थत वस्ती पवकासका 
काययक्रिको तजुयिा र कायायन्द्वयन । एकीकृत 
वस्ती पवकासका िातग जग्गाको एकीकरण तथा 
जग्गा पवकास र व्यवस्थापन 

९.४ आिारभूत यातायात (प्रदेिस्तर) िा सिन्द्वय 

९.५ यातायात क्षेरिा िगानी अतभवृपद्ध 

९.६ यातायात सपुविािा नागररकको सरि, सहज र 
सिान पहुाँच 

९.७ वातावरण अनकूुि/िैरी प्रपवतििाई प्राथतिकता 
९.९ नीशज यातायात तनयिन/तनयन्द्रण 

९.१० सरुशक्षत, व्यवशस्थत, भरपदो र अपाङ्गता-िैरी 
यातायात प्रणािी 

 

१०. स्थानीय बजेट, पवत्तीय व्यवस्थापन र िेिापािन 
संपविानको भाग-१९ र स्थानीय योजना 
(स्थानीय स्वायत्त िासन ऐन, २०५५) 

 

१0.१ अथय तथा पवत्त क्षेर  
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१०.१.१ स्थानीय तहको सिपष्टगत आतथयक अवस्थाको 
पवश्लषेण तथा स्थानीय आतथयक नीततको 
तजुयिा, कायायन्द्वयन र तनयिन 

१०.१.२ आतथयक सािनको बााँडर्ााँड र सिता एवं 
स्थानीय पवकासका िातग आतथयक सािनको 
िहत्ति उपयोग तथा पररचािन 

१०.१.३ स्थानीय राजश्व सम्बन्द्िी नीतत,  काननु तजुयिा 
कायायन्द्वयन र तनयिन 

१०.१.४ स्थानीय सावयजतनक िचय सम्बन्द्िी नीतत 
तजुयिा कायायन्द्वयन र तनयिन 

१०.१.५ स्थानीय ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन र 
तनयिन 

१०.१.६ स्थानीय िगानी प्रक्षेपण (सरकारी, सहकारी र 
तनजी) र पवत्तीय व्यवस्थापन 

१०.१.७ स्थानीय सरकारी सम्पततको एकीकृत पववरण 

१०.१.८ स्थानीय सरकारी वााँकी रकिको िगत राख्नेर 
असिु उपर गने 

 

११.योजना 
११.१.१ स्थानीय तह पवकास नीतत, स्थानीय स्तरका 

अल्पकािीन, िध्यिकािीन र दीघयकािीन 
योजना तजुयिा र अनगुिन तथा िूल्यांकन 

११.१.२ स्थानीय प्राथतिकता प्राप्त क्षेर तनिायरण 

११.१.३ स्थानीय िानव संिािन पवकासका िातग 
अल्पकािीन तथा दीघयकािीन योजना तजुयिा 

११.१.४ स्थानीय स्तरिा संचातित केन्द्रीय र प्रादेशिक 
पवकास आयोजना कायायन्द्वयन, सिन्द्वय, 

सहकायय 
११.१.५ अध्ययन अनसुन्द्िान 

११.१.६ वापषयक पवकास काययक्रि, स्वीकृतत, 

कायायन्द्वयन र तनयिन 

११.१.७ गररवी तनवारणको रणनीतत तजुयिा 
११.१.८ अनगुिन तथा िूल्यांकनको आिार प्रपक्रया 

तनिायरण, क्षेरगत नीततको अनगुिन तथा 
िूल्यांकन; पवकास आयोजना कायायन्द्वयन, 

अनगुिन र ततर्िको सिीक्षा 
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१२.स्थानीय आतथयक प्रणािी तथा कोष 
१२.१.१ स्थानीय सशञ्चत कोषबाट िचय गनय सपकने 
सम्बन्द्िी स्थानीय आतथयक काययपवति सम्वन्द्िी नीतत तथा 
कानून तनिायण, कायायन्द्वयन र तनयिन 

१२.१.२ स्थानीय बजेट सीिा तनिायरण, तजुयिा, 
कायायन्द्वयन र तनयिन 

१२.१.३ स्थानीय िेिा तनयन्द्रण तथा व्यवस्थापन 

१२.१.४ स्थानीय सशञ्चत कोष संचािन 

१२.१.५ स्थानीय राजस्व र व्ययको अनिुान 

१२.१.६ संघीय काननु र प्रदेि काननु बिोशजि घाटा 
पूततयको श्रोत व्यवस्था 

१२.१.७ संघ र प्रदेि सरकारी िगानी र िाभांिको 
िेिा व्यवस्थापन 

१२.१.८ स्थानीय िचय, राजस्व, िरौटी, कायय संचािन 
कोष र अन्द्य सरकारी कोष तथा सम्पशत्तको एकीकृत 
पववरण, आन्द्तररक तथा अशन्द्ति िेिापरीक्षण 

 

 ११.उपाति, सम्िान र पवभषूण  

११.१ उपाति, सम्िान तथा पवभषूणको तसर्ाररस  

 १२.सशन्द्ि वा सम्झौता  

१२.१अन्द्तरायपिय सशन्द्ि सम्झौताको िातग संघ र प्रदेि 
तहिा अनरुोि, तसर्ाररस र सम्झौता 
कायायन्द्वयनिा सहयोग 

 

१३.१स्थानीय स्तरिा पययटकीय िहत्वका स्थि तथा 
सम्पदाको पपहचान, संरक्षण र प्रवद्धयन 

१३.२स्थानीय पययटन पूवायिार पवकास र प्रोत्साहन 

 

१४. सवयसािारणको िातग स्वच्छ िानेपानीको 
उपिब्िता 

 

कायय पवभाजन तनयिाविी र अन्द्य ऐन कानून अन्द्तगयत 
भैरहेका काययहरूको पवस्ततृीकरण 

 

 १. सावयजतनक पवदा,  उत्सव, उदी आादद  

१.१ स्थानीय तहिा सावयजतनक पवदा, उत्सव, जारा, 
उदी आाददिा पवदा व्यवस्थापन 

 

२. संस्कृतत सम्वन्द्िी  

२.१ स्थानीय स्तरिा परुाताशत्वक िातियक िहत्वका 
सम्पदाहरुको संरक्षण संवद्धयन सम्बन्द्िी कायय 
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२.२ स्थानीय स्तरिा सांस्कृततक पवकास तथा संवद्धयन 
सम्वन्द्िी कायय 

३. सिाज कल्याण र संघ सस्था सम्वन्द्िी  

३.१ स्थानीय स्तरिा सिाज कल्याण सम्वन्द्िी संघ 
सस्थाको दताय तथा तनयिन 

३.२ गठुी, कोष तथा ट्रष्टहरुको व्यवस्थापन 

३.३ ज्येष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यशि र असाहय 
बािबातिकाका र एकि िपहिा सम्वन्द्िी का यय  

 

 ४. िाशन्द्त तथा पनु:तनिायण क्षरे  
४.१ स्थानीय िाशन्द्त सतितत सम्बन्द्िी कायय  
५. उद्योग सम्बन्द्िी  
५.१ िघ,ु घरेि ु र साना उद्योगको दताय, नवीकरण, 

िारेजी र तनयिन,पवकास र प्रवद्धयन 

५.२ िघ,ु घरेि ुर साना उद्योगको पवकास र प्रवद्धयन 

५.३ उद्यििीिता प्रवद्धयन 

 

३.३ उपिब्ि िानव स्रोतको आाँकिन 

नगरपातिकािा रहने दरबन्द्दीहरूिाई प्रदेि सरकार तथा स्थानीय तहबाट पतछ स्वीकृत हनु े
पवतभन्न सेवा, सिूह (गठन तथा शे्रणी पवभाजन र तनयशुि) तनयिहरूसाँग सम्बशन्द्ित पद, सेवा, सिूह 
र शे्रणी स्पष्टसाँग िलु्ने गरी तयार गररएको छ। उि तनयिहरूसाँग नतिल्न ेपदहरूिाई त्यस्तो 
तनयि बनपेतछ आबद्ध गररनेछ। कियचारी सिायोजनको कायय सम्पन्न भइसकेको हुाँदा प्रस्तापवत 
दरबन्द्दीहरू कुनै पतन र्ाशजििा सिेत पने छैनन।् सेवा सिूह अनसुार कै दरबन्द्दी प्रस्ताव 
गररएको हुाँदा ििुा प्रततस्पिाय वा बढुवाबाट त्यस्ता दरबन्द्दीहरूिा पदपूततय हनुेछ ।  

 सङ्गठन संरचना र दरबन्द्दीिा प्रस्ताव गररएका पदहरूिध्ये स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ 
िे तोकेका कायायिय सहयोगी, हिकुा सवारी चािक, पािे, स्वीपर जस्ता शे्रणीपवहीन दरबन्द्दीहरू 
करार वा ज्यािादारीबाट पदपूततय हनुे गरी प्रस्तापवत गररएको छ।  

३.४ पररवतयनको औशचत्य 

नेपाि सरकारबाट स्थानीय तहहरूको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गदाय नेपािभररका 
नगरपातिकाहरूको एउटै सङ्गठन संरचना र एकै पकतसिको दरबन्द्दी रहेकोिा नगरपातिकाको 
आवश्यकता र क्षिताको आिारिा संपविानिा उशल्िशित स्थानीय तहका एकि तथा साझा 
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अतिकारको सूची बिोशजिका काययहरू प्रभावकारी रूपिा सम्पादन गनयका िातग हाि नेपाि 
सरकारबाट पवतभन्न तिततिा स्वीकृत यस नगरपातिकाको सङ्गठन संरचना र दरबन्द्दी अपयायप्त 
भएकािे नगरपातिकाको सङ्गठन संरचना र दरबन्द्दीिाई प्रभावकारी बनाइ कायय सहजीकरण गनय 
यो सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गनुय परेको हो।  
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भाग - ४ 

४.१ प्रस्तापवत साङ्गठतनक ढााँचाको व्याख्या 

यस नगरपातिकाको पवगतिा स्वीकृत सङ्गठन संरचना काययिूिक र कायय बोझ नै देशिएकािे 
त्यसिाई सािान्द्य पररवतयन गररएको छ। प्रापवतिक काययहरूिाई नगरपातिको साथै वडा कायायिय 
बाट सिेत हनुे गरी दरबन्द्दी प्रस्ताव गररएको छ।  

नगरपातिकािे स्वास््य चौकीको पहुाँच टाढा भएको अवस्थािा कुनै पतन वडािा स्वास््य इकाई 
स्थापना गरी सेवा प्रवाह गनय सक्नेछ। त्यस्तो स्वास््य इकाई िाई स्थायी संरचना नबनाई 
आवश्यकता अनसुार स्थानान्द्तरण सिेत गनय सक्नेछ। यस प्रततवेदनिा त्यस्तो कुन ै स्वास््य 
इकाई वा बतथयङ सेन्द्टरको दरबन्द्दी प्रस्ताव गररएको छैन। 

४.२ प्रस्तापवत दरबन्द्दी पववरणको व्याख्या 

नेपाि सरकारबाट पवतभन्न तिततिा स्वीकृत यस नगरपातिकाको दरबन्द्दी नगरपातिकाको काययक्षेर 
तथा पवकट भौगोतिक क्षेर र नगरपातिकाको उपिब्ि श्रोतका आिारिा नगरपातिकाको 
दरबन्द्दी प्रस्ताव गररएको छ। यो दरबन्द्दी नगरपातिकािे एकै पटक पदपूततय नगरी आफ्नो 
उपिब्ि श्रोत र आवश्यकताका आिारिा क्रििः पदपूततय गदै जान ु उपयिु हनुेछ।
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४.३ शिवराज नगरपातिका, नगर काययपातिकाको कायायियको प्रस्तापवत संगठन संरचना                                                                                 अनसूुची-१ 

                                     

 

 
 

 
 

 
 

 
  

  
 
 
 

 

पूवायिार पवकास िािा 
ईशन्द्ज.६/७/८ औ ं(इशन्द्ज/तसतभि)-१ 
सब-ईशन्द्ज, ५औ ं(इशन्द्ज./तसतभि)-2 
भवन तथा वस्ती पवकास िािा 

ईशन्द्ज.६/७/८ औ ं(इशन्द्ज/तब.आ.)-१ 
सब-ईशन्द्ज, ५औ ं(इशन्द्ज./तसतभि)-१ 

सभेयर 5(इशन्द्ज./सभे)-1 
अतिन 4 (इशन्द्ज./सभे)-1 
वन/वातावरण, पवपद् तथा 

र्ोहरिैिा व्यवस्थापन इयकाइय 
वातावरण तनररक्षक/अतिकृत 

५/६औ ं(पवपवि)-१ 
सहायक ४/5औ ं(प्र./सा.प्र.)-1 

र्ायरिेन-३ 

प्रिासन  योजना तथा अनगुिन 
िािा 

अतिकृत. ७/८औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
सहायक ४/5औ ं(प्र./सा.प्र.)-1 
स. क.अ. चौथो (पवपवि)-१  

हेभी सवारी चािक-३, ह.स.चा.-८, 
का.स.-११, पािे-२, िािी-३ 

कानून इयकाइय 
अतिकृत 6/७ औ ं(काननु)-1 
सहायक ४/5औ ं(प्र./सा.प्र.)-1 

शजन्द्सी इयकाइय 
सहायक ४/5औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

 

वडा कायायियहरु-११ वटा 
सहायक ४/५औ ं(प्र./सा.प्र.)-1१ 

अतस./सब-ईशन्द्ज, ४/५औ ं 
(इशन्द्ज./तसतभि)-1१ 

स.क.अ. ४ (पवपवि)-1१ 
का.स.-११ 

 

सािाशजक पवकास िािा 
अतिकृत६/७औ ंप्र./सा.प्र.)-१ 
सहायक 4/५औ(ंप्र./सा.प्र.)-१ 

सािाशजक सरुक्षा तथा 
पशन्द्जकरण उप-िािा 
सहायक ४/५औ(ंप्र./सा.प्र.)-1 

िपहिा, बािबातिका तथा 
जेष्ठ नागररक िािा 

ि. पव. अतिकृत ६/७(पवपवि)-1 
ि. पव. तन. ५औ ं(पवपवि)-1 
स.ि.पव.तन.,चौथो(पवपवि)-1 
 

आतथयक प्रिासन िािा 
िेिा अतिकृत, ७/८औ ं(प्र./िे.)-१ 
िेिा सहायक, ५औ ं(प्र./िे.)-१ 
िेिा सहायक, चौथो (प्र./िे.)-1 
 

स्वास््य िािा  
ज.स्वा.अतिकृत ७/८ औ(ंस्वा.)-१ 
अतिकृत 6/7 औ(ंस्वा/हे.ई.)-१ 
स्टार् नसय/ प.हे.न.,5/6औ 
(स्वा./क.न.तन/क.न.)-1 

र्ािेसी सहायक ५औ ं(पवपवि)-१ 
को. चे. स.ु पााँचौ (स्वा./हे.ई.)-१ 

 

आन्द्तररक िेिा पररक्षण 
िािा 

आ.िे.प.अतिकारी, ६ औ ं
(प्र./िेिा)-१ 

 
 

शिक्षा, यवुा तथा िेिकुद िािा 
अतिकृत९/१० औ ं(शिक्षा/शि.प्र)-१ 
अतिकृत६/७/८औ ं(शिक्षा/शि.प्र)-१ 

िैशक्षक परीक्षण तथा िूल्याङ्कन 
अतिकृत-६ औ ं(शिक्षा/िै.प.िू)-१ 
प्रा.स. ५औ ं(शिक्षा/शि.प्र.)-1 

 

प्रििु प्रिासकीय अतिकृत  
रा. प. दद्वतीय-१ 

आतथयक पवकास, सािाशजक पवकास, पवुायिार पवकास र वातावरण तथा पवपद् व्यवस्थापन सतितत 
 

िेिा, पविायन, सिुासन तथा अन्द्य सतितत नगरसभा 
 

प्रििु 

नगर काययपातिका 

उपप्रििु न्द्यापयक सतितत 

पि ुसेवा िािा 
अतिकृत ७/८ (िापोडेडे)-१ 
प्रा.स./प.स्वा.प्रा. ५ औ ं(पि ु

सेवा)-३  

{भेटेररनरी-१, िापोडेडे-२, 

ित्स्य-१}  

ना.प्रा.स. चौथो-४ 
 (िापोडेडे-२, भेटेररनरी-२)  

 

 कृपष  पवकास िािा  
अतिकृत ७/८ (कृपष)-१ 

प्रा.स. ५ औ ं(कृपष)-२ 

ना.प्रा.स. ४/५औ ं(कृपष)-१ 

 

नगर प्रहरीतर्य  (करार) 

नगर प्रहरी सहायक तनरीक्षक-१ 
नगर प्रहरी हवल्दार-1 
नगर प्रहरी जवान-4 

 

सचुना प्रपवति िािा 
सचुना प्रपवति अतिकृत-१  
क.अ. ५ औ ं(पवपवि)-१ 

 

राजस्व  िािा 
अतिकृत, 6 औ ं(प्र./सा.प्र.)-1 
सहायक ५ औ(ंप्र./सा.प्र.)-१ 

स्वास््य संस्थाहरू 

• नगर अस्पताि-१   
• स्वास््य चौकी- ८ 
• आिारभतु स्वास््य सेवा केन्द्र-२ 
• सहरी स्वास््य शक्ितनक( इकाई)-२ 
 

 

तनशज सशचविाय-२ (करार) 

स. क.अ. चौथो (पवपवि)-२  
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अनसूुची-२ 

४.4 शिवराज  नगरपातिका, नगर काययपातिकाको कायायियको प्रस्तापवत दरबन्द्दी तेररज                                                 

क्र.सं. पद तह/शे्रणी सेवा सिूह उपसिूह 

िौजदुा 
दरव
न्द्दी 

प्रस्तापवत 
दरवन्द्दी 

कुि 
कायि 
हनुे 

दरवन्द्दी 

कैपर्
यत  

थप  घट  

1 प्रििु प्रिासकीय अतिकृत  रा. प. दद्वतीय प्रिासन सा.प्र.   1  - १  

2 अतिकृत ९/१० औ ं शिक्षा शि.प्र.   1  - १  

3 तस.तड.ई. ९/१० औ ं इशन्द्ज. तसतभि   1  १ ० 
 

4 अतिकृत ७/८ औ ं प्रिासन सा.प्र.   1  - १  

5 िेिा अतिकृत  ७/८ औ ं प्रिासन  िेिा  १  - १  

6 अतिकृत ६/७/८ औ ं शिक्षा शि.प्र.   1  - १  

7 जन स्वास््य अतिकृत  ७/८ औ ं स्वास््य  ज. स्वा.   1  - १ 
 

8 इशन्द्जतनयर  ६/७/८ औ ं इशन्द्ज.  तसतभि 
पव.ए.

आ. 
1  - १ 

 

9 इशन्द्जतनयर  ६/७/८ औ ं इशन्द्ज.  तसतभि  1  - १  

10 आ. िे. प. अतिकृत ६  औ ं प्रिासन िेिा   1  - १  

११ अतिकृत ६/७ औ ं प्रिासन सा.प्र.  ३  १ २  

१२ काननु अतिकृत  ६/७ औ ं न्द्याय  काननु   - १ - १  

१3 प. हे. न./स्टार् नसय ५/ ६ औ ं स्वास््य क.न.    1  - १  

१४ वातावरण तनरीक्षक/अतिकृत ५/ ६ औ ं पवपवि    - १ - १  

१५ 
िैशक्षक परीक्षण तथा 
िूल्याङ्कन अतिकृत 

६ औ ं शिक्षा 
परीक्षण तथा 
िूल्याङ्कन 

 - १ - १ 
 

१६ िपहिा पवकास अतिकृत  ६ औ ं पवपवि   - १ - १  

१७ सूचना प्रपवति अतिकृत  ६ औ ं पवपवि   - १ - १  

१८ अतिकृत ६/७ औ ं स्वास््य  हे.ई.   1  - १  

१९ सहायक  ४/५ औ ं प्रिासन  सा. प्र.   ८  २ ६ 
 

२० िेिा सहायक ५ औ ं प्रिासन िेिा   १  - १ 
 

२१ प्रा.स. ५ औ ं शिक्षा शि.प्र.   1  - १  

२२ सव-इशन्द्जतनयर ५ औ ं इशन्द्ज. तसतभि   २ १ - ३  
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२३ कम््यूटर अपरेटर  ५ औ ं पवपवि     1  - १  

२४ िपहिा पवकास तनररक्षक ५ औ ं पवपवि     1  - १  

२५ र्ािेसी सहायक  ५ औ ं स्वास््य  र्ािेसी   - १ - १  

२६ कोल्ड चेन सपुरभाइजर ५ औ ं स्वास््य  हे.इ.  - १ - १  

२७ सभेक्षक  ५ औ ं नेपाि इशन्द्ज. सभे  - १ - १  

२८ अतिन ४ इशन्द्ज. सभे  १  - १  

२९ स. िे. पा.  चौथो प्रिासन  िेिा   १  - १  

३० स. िपहिा पवकास तनररक्षक चौथो पवपवि     1  - १  

३१ सहायक कम््यटुर अपरेटर  चौथो पवपवि   - ३ - ३ करार 

३२ हेभी सवारी चािक  शे्रणी पवपहन     - ३ - ३ करार 

३३ हिकुा सवारी चािक  शे्रणी पवपहन     - ८ - ८ करार 

३४ कायायिय सहयोगी  शे्रणी पवपहन     - ११ - ११ करार 

३५ पािे  शे्रणी पवपहन     - २ - २ करार 

३६ िािी  शे्रणी पवपहन     - ३ - ३ करार 

३७ र्ायर िेन  शे्रणी पवपहन     - ३ - ३ करार 

क. नगर काययपातिकाको कायायिय तर्य  जम्िा ३२ ४२ ४ ७०  

नगर प्रहरी तर्य को दरबन्द्दी तेररज  

1 
नगर प्रहरी सहायक 
तनरीक्षक  

     १  १ करार 

2 नगर प्रहरी हवल्दार      १  १ करार 

3 नगर प्रहरी जवान     - ४ - ४ करार 

ि. नगर प्रहरी तर्य  जम्िा   ० ६ ० ६  

वडा कायायिय तर्य       

1 सहायक ४/५ औ ं प्रिासन सा.प्र.   1१ - - ११  

2 अ/सव-इशन्द्जतनयर ४/५ औ ं इशन्द्ज. तसतभि   1१ - - ११  

३ सहायक कम््यटुर अपरेटर चौथो पवपवि.   - ११ - ११ करार 
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४ कायायिय सहयोगी शे्रणीपवपहन    - ११ - ११ करार  

ग. वडा कायायिय तर्य  जम्िा २२ २२ - ४४  

 

कृपष तथा पिपुन्द्छी पवकास तर्य को दरवन्द्दी तेररज  

क्र.सं. पद तह सेवा सिूह उपसिूह 

िौजदुा 
दरव
न्द्दी 

प्रस्तापवत 
दरवन्द्दी 

कुि 
कायि 
हनुे 

दरवन्द्दी 

कैपर्
यत  

थप  घट  

१ कृपष अतिकृत ७/८ औ ं कृपष कृपष  १ - - १  

२ पि ुपवकास अतिकृत ७/८ औ ं कृपष िपोडेडे  १ - - १  

३ प्रा. स. ५ औ ं कृपष कृपष  २ - - २  

४ प्रा. स. ५ औ ं कृपष भेटेररनरी  १ - - १  

५ प्रा. स. ५ औ ं कृपष िपोडेडे  १ - - १  

६ प्रा.स. ५ औ ं कृपष ित्स्य  १ - - १  

७ ना.प्रा.स. ४ औ ं कृपष कृपष  १ - - १  

८ ना.प्रा.स. ४ औ ं कृपष भेटेररनरी  २ - - २  

९ ना.प्रा.स. ४ औ ं कृपष िपोडेडे  २ - - २  

घ. कृपष तथा पिपुन्द्छी पवकास तर्य को जम्िा १२ - - १२  

कुि जम्िा (क+ि+ग+घ)  6६ ७० ४ १३२  
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४.४.१ स्वास््य संस्था तर्य को दरबन्द्दी तेररज 

४.४.१.१ नगर अस्पतािहरुको प्रस्तापवत दरबन्द्दी 
क्रसं पद सेवा सिूह तह िौजदुा 

दरबन्द्दी 
थप घट कूि 

दरबन्द्दी 
१ व/िेतडकि 

सपुररण्टेण्डेण्ड 
स्वास््य जनरि हेल्थ सतभयसेज 

9/10   १ ० १ 

२ िेतडकि अतिकृत स्वास््य जनरि हेल्थ सतभयसेज 8   ३ ० ३ 

३ ना.स.ु प्रिासन सािान्द्य प्रिासन  ४/५   १ ० १ 
४ स्टार् नसय स्वास््य जनरि नतसयङ्ग  ५/६   ५ ० ५ 
५ हे.अ. स्वास््य हेल्थ ईन्द्स्पेक्सन  ५/६   ४ ० ४ 
६ रेतडयो ग्रार्र स्वास््य रेतडयोग्रार्ी  ५/६   १ ० १ 
७ ल्या.टे. स्वास््य िेतडकि ल्याव 

टेक्नोिोजी 
 ५/६   १ ० १ 
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अनसूुची-३ 

5. िािा तथा इकाईहरुको कायय पववरण 

क. प्रिासन, योजना तथा अनगुिन िािा 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्द्िी नीतत, िापदण्ड, सेवा सतय, योजना, कायायन्द्वयन र 
तनयिन। 

• संपविानको िारा ३०२ बिोशजि सिायोजन भई आउने कियचारीको व्यवस्थापन 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्द्िी अन्द्य कायय । 

• नगर पातिकाको सङ्गठन पवकास, सङ्गठन संरचना तथा दरबन्द्दी तनिायरण, जनिशि 
व्यवस्थापन र वशृत्त पवकास सम्बन्द्िी कायय। 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनिा सूचना तथा सञ्चार प्रपवतिको उपयोग, प्रवद्धयन र तनयिन 

• िानव संसािन पवकासका िातग अल्पकािीन तथा दीघयकािीन योजना तजुयिा। 

• नगरपातिकािा सावयजतनक तबदा, उत्सव, जारा, उदी आददको व्यवस्थापन। 

• स्थानीय िाशन्द्त सतितत सम्बन्द्िी काययहरू। 

• सङ्घ तथा प्रदेि तहिा संपविान तथा काननु बिोशजिको सहभातगता तथा प्रतततनतित्व। 

• शजल्िा सिन्द्वय सतिततसाँगको सिन्द्वय। 

• वडा तहसाँगको सम्पकय  र सिन्द्वय। 

• पराचार, सभा, सिारोह, शिष्टाचार। 

• काययपातिका तथा सभाको बैठक व्यवस्थापन। 

• काययपातिकाको तनणययहरूको पवद्यतुीय िाध्यिबाट अतभिेिीकरण तथा प्रकािन। 

• काययपातिकाका पवतभन्न सतितत, उपसतितत, काययदिको बैठक व्यवस्थापन। 

• स्थानीय चाडपवय, सावयजतनक तबदा, उत्सव, जारा, उदी आददको व्यवस्थापन। 

• उपाति तथा पवभषूण सम्बन्द्िी तसर्ाररस, अतभिेि। 

• पवकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्द्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना र तनयिन 

• स्थानीय पवकास नीतत, अल्पकािीन, िध्यकािीन तथा दीघयकािीन पवकास योजना तजुयिा, 
अनगुिन तथा िूल्याङ्कन 

• आतथयक, सािाशजक, सांस्कृततक, वातावरणीय, प्रपवति र पूवायिारजन्द्य पवकासका िातग 
आवश्यक आयोजना तथा पररयोजनाहरूको तजुयिा, कायायन्द्वयन, अनगुिन तथा िूल्याङ्कन 

• वापषयक पवकास काययक्रि, आयोजना तजुयिा, कायायन्द्वयन 
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• पवकास तनिायण प्रपक्रयािा स्थानीय जनसहभातगता अतभवपृद्धका काययक्रि तजुयिा र 
कायायन्द्वयन 

• पवकास योजनाहरूको वातावरणीय प्रभाव िूल्याङ्कन 

• उपभोिा सतिततको पववरण, क्षिता पवकास 

• पवकासका प्राथतिकता प्राप्त क्षेर तनिायरण 

• सङ्घीय र प्रादेशिक आयोजना, पररयोजना कायायन्द्वयनिा सिन्द्वय, सहजीकरण र सहयोग 

• पवकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्द्िी अन्द्य कायय। 

• पवकास आयोजनाको अनगुिन, आवतिक प्रगतत तथा प्रततर्िको सिीक्षा 
• पवकास योजनाको अनगुिन तथा िूल्याङ्कनको आिार तथा प्रपक्रया तनिायरण 

• आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्द्िान तथा प्रभाव िूल्याङ्कन 

• पवषय क्षेरगत नीततको अनगुिन तथा िूल्याङ्कन 

 

काननुी िातििा इकाई 

• न्द्यापयक सतिततको सशचवािय, न्द्याय, काननु, िानव अतिकार प्रवद्धयन तथा िेितििाप र 
िध्यस्थता, तनणयय तथा रै्सिा कायायन्द्वयन 

• न्द्यापयक सतिततको सशचवािय सम्बन्द्िी कायय 
• न्द्याय तथा काननुी राज्यको पररपािना 
• िानव अतिकारको संरक्षण तथा प्रवद्धयन 

• व्यशि र सिदुायतबच िेितििाप र िध्यस्थताको व्यवस्थापन 

• न्द्यापयक तनणयय तथा रै्सिा कायायन्द्वयन 

• काययपातिका तथा सभािा पेस गनुयपने पवतभन्न नीतत, तनयि तथा काननुको िसौदािा 
संयोजन र सिन्द्वय 

• नीतत, काननुको प्रिाशणक प्रततको संरक्षण, प्रकािन र अतभिेि 

• पविायन सम्बन्द्िी अन्द्य कायय । 
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वडा कायायिय 

वडा स्तरीय त्याङ्क सङ्किन तथा अद्यावतिक गने: 

• आफ्नो वडा तभरको बस्तगुत पववरण (नदीनािा, जैपवक पवपविता, ितनज पदाथय, 
जनसङ्खख्याको बनोट, आतथयक अवस्था, उद्योगिन्द्दा, शिक्षा तथा स्वास््य सम्बन्द्िी 
पववरण आदद) तयार गने, अद्यावतिक गदै िैजाने,  

• तनजी घर तथा घरपररवारको िगत राख्न,े  

• ऐततहातसक, परुाताशववक, सांस्कृततक तथा िातियक िहववका सम्पदा, प्राचीन स्िारक, 

सावयजतनक तथा सािदुापयक भवन, सावयजतनक, ऐिानी, पती जग्गाको िगत राख्न ेतथा 
संरक्षण गने, 

• ििुा क्षेर, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्ति, िियिािा, िठ, िशन्द्दर, गमु्बा, िशस्जद, देवस्थि, 

िदरसा, पती जग्गा, डााँडा पािा, चरन क्षेर, पानीको िूि, पोिरी, तिाउ, इनार, कुवा, 
िारा, ढुाँगेिारा, गठुी घर, बाटो, सडक, पिु पिेुसा, कुिो नहर, पानी घट्ट, तििको त्याङ्क 
सङ्किन गरी अद्यावतिक िगत राख्न,े संरक्षण गने र िण्डीकृत त्याङ्क र सूचना 
सपहतको वडाको पाश्वय शचर तयार तथा अद्यावतिक गने । 

• वडाका पवकास तनिायणका योजना तजुयिा, कायायन्द्वयन, अनगुिन तथा आवतिक प्रगतत 
सिीक्षा गने। 

• सहभातगतािूिक योजना तजुयिा प्रणािी अनसुार बस्ती वा टोि स्तरबाट योजना तजुयिा 
प्रपक्रया अविम्बन गरी बस्ती तथा टोि स्तरीय योजनाको िाग सङ्किन, प्राथतिकीकरण 
तथा छनौट गने। 

• टोि पवकास संस्थाको गठन र पररचािन तथा वडातभर सञ्चािन हनुे योजनाहरूका िातग 
उपभोिा सतिततको गठन तथा सोको अनगुिन गने । 

• वडातभरका योजना तथा भौततक पूवायिारको संरक्षण, िियत सम्भार, रेिदेि तथा व्यवस्थापन 
गने। 

 

वडाका पवकास तनिायणका काययहरू गने: 

• बाि उद्यानको व्यवस्था गने ।  

• अनौपचाररक शिक्षा काययक्रि तथा प्रारशम्भक बाि पवकास केन्द्र सञ्चािन र व्यवस्थापन 
गने। 
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• पसु्तकािय, वाचनfिय, सािदुापयक तसकाई केन्द्र, बािक्िव तथा बाि सञ्जािको सञ्चािन 
र व्यवस्थापन गने । 

• वडा तहको स्वास््य केन्द्र तथा उप केन्द्रको व्यवस्थापन गने । 

• बािबातिकाहरूिाई तब.सी.जी., पोतियो, तभटातिन ए को व्यवस्था गने । 

• पोषण काययक्रिको सञ्चािन गने । 

• वडा तहिा स्वास््य जनचेतना पवकास तथा  स्वास््य सूचना काययक्रिको सञ्चािन गने । 

• सहरी तथा ग्रािीण स्वास््य शक्ितनकको सञ्चािन गने, गराउन े। 

• सावयजतनक िौचािय तथा स्नान गहृको तनिायण र व्यवस्थापन गने, गराउने । 

• वडा स्तरीय सािदुापयक िाराको प्रबन्द्ि, कुवा, इनार तथा पोिरीको तनिायण, संरक्षण र 
गणुस्तर तनयिन गने । 

• घरबाट तनकास हनुे र्ोहर िैिाको सङ्किन र व्यवस्थापन, चोक तथा गल्िीहरूको 
सरसर्ाइ, ढि तनकास, िरेका जनावरको व्यवस्थापन, सतही पानीको तनकास तथा 
पानीको स्रोत संरक्षण गने, गराउने । 

• कृपष तथा र्िरू्ि नसयरीको स्थापना, सिन्द्वय, प्रवद्धयन र वडा स्तरीय अगवुा कृषक 

तातििको अतभििुीकरण गने । 

• कृपष ििको िाग सङ्किन गने । 

• कृपषिा िाग्ने रोगहरूको पववरण तयार गने । 

• पिपुन्द्छी पवकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन ।  

• वडातभरको चरन क्षेर संरक्षण तथा व्यवस्थापन गने । 

• स्थानीय सिदुायका चाडपवय, भाषा संस्कृततको पवकासको िातग किा, नाटक, जनचेतनािूिक 
तथा सांस्कृततक काययक्रि गने गराउने । 

• स्थानीय िौतिकता झशल्कन ेसांस्कृततक रीततररवाजिाई संरक्षण तथा प्रवद्धयन गने । 

• वडातभर िेिकुद पूवायिारको पवकास गने । 

• अन्द्तर पवद्यािय तथा वािक्िव िार्य त िेिकुद काययक्रिको सञ्चािन गने गराउने ।  

• वडा क्षेरतभरको बाटोघाटो चािू अवस्थािा राख्न ेतथा राख्न सहयोग गने,  

• वडातभरका सडक अतिकार क्षेरिा अवरोि र अततक्रिण गनय नददने,  
• बाटोघाटोको बाढी, पपहरो पन्द्छाउने, 
• घरेि ुउद्योगको िगत सङ्किन तथा सम्भाव्यता पपहचान गने, 

• वडातभर घरेि ुउद्योगको प्रवद्धयन गने,  

• प्रचतित काननु बिोशजि व्यशिगत घटना दताय, अद्यावतिक र सोको अतभिेि संरक्षण गने,  
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• व्यशिगत घटना दताय सम्बन्द्िी जनचेतना काययक्रि सञ्चािन गने, 

• सािाशजक सरुक्षा भत्ता पवतरण तथा अतभिेि अद्यावतिक गने,  

• वडािाई बाििैरी बनाउने,  
• वडातभर आतथयक तथा सािाशजक रूपिा पतछ परेका िपहिा, बािबातिका, दतित, अपाङ्गता 

भएका व्यशि, ज्येष्ठ नागररक, अल्पसङ्खख्यक, सीिान्द्तकृत सिदुायको अतभिेि रािी 
सािाशजक र आतथयक उत्थान सम्बन्द्िी काि गने,  

• पवतभन्न सिदुायका तबच सािाशजक सद्भाव र सौहाद्ययता कायि गने,  

• बािपववाह, िपहिा पवरुद्धको पहाँसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हतिया प्रथा, छाउपडी, 
कििरी प्रथा, बािश्रि, िानव बेचतबिन, तनरक्षरता जस्ता सािाशजक कुरीतत र 

अन्द्िपवश्वासको अन्द्त्य गने, गराउने,  
• प्रचतित काननुको अिीनिा रही िािपोत तथा भतूि कर, व्यवसाय कर, बहाि कर, पवज्ञापन 

कर, सिलु्क पापकय ङ, नयााँ व्यवसाय दताय, तसर्ाररस दस्तरु, सवारी सािन कर, िनोरञ्जन 
करको िेिाजोिा र सङ्किन गरी नगरपातिकािा प्रततवेदन सपहत रकि  बझुाउने, 

• असि तबरािी भएको बेवाररस वा असहाय व्यशििाई नशजकको अस्पताि वा स्वास््य 
केन्द्रिा परु् याई औषिोपचार गराउन,े  

• असहाय वा बेवाररस व्यशिको ितृ्य ुभएिा तनजको दाह संस्कारको व्यवस्था तििाउने,  
• सडक बािबातिकाको उद्धार र पनुस्थायपना गने, गराउन,े 

• वडातभरको सािदुापयक वन, वनजन्द्य सम्पदा र जैपवक पवपविताको संरक्षण र प्रवद्धयन गने, 

• वडा, टोि, बस्ती स्तरिा हररयािी क्षेर तबस्तार गने गराउने,  
• वडािाई वातावरणिैरी बनाउने,  
• प्राङ्गाररक कृपष, सरुशक्षत िाततृ्व, पवद्याथी भनाय, पूणय िोप, ििुा ददिाििु सरसर्ाइ, 

वातावरणिैरी तथा बाििैरी िासनजस्ता प्रवद्धयनात्िक काययहरू गने, गराउने । 

• काननु बिोशजिका तनयिन कायय गने । 

• वडातभर सञ्चातित पवकास योजना, आयोजना तथा संिग्न उपभोिा सतिततहरूका काययको 
तनयिन गने,  

• घर तनिायण गणुस्तर तथा भवन संपहता र िापदण्ड अनसुार भए नभएको अनगुिन गने, 

तसकिी, डकिीिाई भकूम्प प्रततरोिी भवन तनिायण सम्बन्द्िी तातिि ददने,  
• िाद्यान्न, िाछा, िास,ु तरकारी, र्िरू्ि, पये पदाथय तथा उपभोग्य सािग्रीको गणुस्तर र 

िूल्य सूची अनगुिन गरी उपभोिा पहत संरक्षण गने, 

• वडातभरका उद्योग िन्द्दा र व्यवसायको प्रवद्धयन गरी िगत राख्न,े 
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• हाट बजारको व्यवस्थापन गने, गराउन,े 

• पवद्यतु ्चहुावट तथा चोरी तनयन्द्रण गने । 

• नाता, नागररकता आददको तसर्ाररस तथा प्रिाशणत गने । 

• आफ्नो भौगोतिक क्षेर तभरको तनिायण कायय तथा अन्द्य सेवाको प्रयोजनका िातग तनिायण 

सािग्री, ज्यािा, भाडा, तथा िहसिुको स्थानीय दररेट तोक्ने । 

• आफ्नो वडातभरका उपभोिा सतितत, सहकारी संस्था, तनजी क्षेर िगायतका सबै पवकास 

साझेदारहरूसाँग पवकास तनिायण तथा सावयजतनक सेवा प्रवाहिा सिन्द्वय गने । 

• सिय सियिा नेपाि काननुिे तोकेबिोशजि अन्द्य काि गने । 

अतभिेि व्यवस्थापन, तसर्ाररस तथा प्रिाशणत गने 

• पशञ्जकरण, नागररकता तथा अतभिेि व्यवस्थापन 

• नगरपातिकािा व्यशिगत घटनाको स्थानीय त्याङ्क सम्बन्द्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, 

योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन, 

• सङ्घीय काननु र िापदण्ड बिोशजि नगरपातिकािा व्यशिगत घटना (जन्द्ि, ितृ्य,ु पववाह, 

बसाइ सराइ, सम्बन्द्ि पवच्छेद र िियपरु र िियपरुी) को दताय, 
• आितुनक प्रपवति अपनाई व्यशिगत घटनाको अतभिेि व्यवस्थापन र प्रततवेदन, 

• नेपािी नागररकताको प्रिाणपरका िातग तसर्ाररस िगायतका िहववपूणय अतभिेिको 
व्यवस्थापन, 

• स्थानीय अतभिेि व्यवस्थापन सम्बन्द्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन र 
तनयिन, 

• स्थानीय स्तरको अतभिेि व्यवस्थापन । 

• नाता प्रिाशणत गने, 

• नागररकता तथा नागररकताको प्रतततिपप तिनका िातग तसर्ाररस गने, 

• बहाि करको िेिाजोिा तसर्ाररस गने,  

• कोठा िोल्न रोहबरिा बस्ने, 
• िोही िगत कट्टाको तसर्ाररस गने, 

• घरजग्गा करको िेिाजोिा तसर्ाररस गने, 

• जन्द्ि तितत प्रिाशणत गने, 

• व्यापार व्यवसाय बन्द्द भएको, सञ्चािन नभएको वा व्यापार व्यवसाय हुाँदै नभएको 
तसर्ाररस गने, 

• तििापरको कागज गराउने तनवेदन दताय गनय तसर्ाररस गने, 
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• पववाह प्रिाशणत तथा अपववापहत प्रिाशणत गने, 

• तनःिलु्क वा सिलु्क स्वास््य उपचारको तसर्ाररस गने, 

• अङ्खग्रजेी िाध्यििा तसर्ाररस तथा प्रिाशणत गने, 

• घर पाताि प्रिाशणत गने, 

• व्यशिगत पववरण प्रिाशणत गने, 

• पजुायिा घर कायि गने तसर्ाररस गने, 

• र्रक, र्रक नाि, थर, जन्द्ि तितत तथा प्रिाशणत दवैु नाि गरेको व्यशि एकै हो भन्ने 
तसर्ाररस गने, 

• नाि, थर,जन्द्ि तितत संिोिनको तसर्ाररस गने, 

• जग्गा िनी पूजाय हराएको तसर्ाररस गने, 

• कागज र िन्द्जरुीनािा प्रिाशणत गने, 

• पकत्ताकाट गनय तसर्ाररस गने, 

• संरक्षक प्रिाशणत गने तथा संस्थागत र व्यशिगत संरक्षक तसर्ाररस गने, 

• जीपवतसाँगको नाता प्रिाशणत गने, 

• हकवािा वा हकदार प्रिाशणत गने, 

• नािसारी गनय तसर्ाररस गने, 

• जग्गाको हक सम्बन्द्ििा तसर्ाररस गने, 

• ितृकसाँगको नाता प्रिाशणत तथा सजयतिन तसर्ाररस गने, 

• उद्योग ठाउाँ सारी गनय तसर्ाररस गने, 

• जीपवत रहेको तसर्ाररस गने, 

• पूवय प्राथतिक पवद्यािय िोल्ने  

आतथयक प्रिासन िािा 

• आतथयक (काययपवति) नीतत, काननु, िापदण्ड, कायायन्द्वयन र तनयिन, आतथयक प्रिासन र 
व्यवस्थापन 

• बजेट सीिा तनिायरण, बजेट तजुयिा, कायायन्द्वयन र तनयिन 

• सशञ्चत कोष तथा आकशस्िक कोषको व्यवस्थापन 

• िगानी र िाभांिको व्यवस्थापन 

• िेिा व्यवस्थापन, िचय, राजश्व, िरौटी, कायय सञ्चािन कोष तथा अन्द्य सरकारी कोष तथा 
सम्पशत्तको एकीकृत पववरण 

• सिपष्टगत आतथयक अवस्थाको पवश्लषेण 
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• ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन र तनयिन 

• िगानी प्रक्षेपण (सहकारी, सहकारी तथा तनजी) र पवत्तीय व्यवस्थापन 

• कारोबारको िेिाईकन, तनयन्द्रण तथा व्यवस्थापन 

• राजश्व तथा व्ययको अनिुान 

• आतथयक प्रिासन र व्यवस्थापन सम्बन्द्िी अन्द्य पवषय । 

 

राजश्व िािा 

• राजश्व सम्बन्द्िी नीतत, काननु तजुयिा, कायायन्द्वयन र तनयिन (राजस्व चहुावट तनयन्द्रण 
सिेत)  

• सम्पशत्त कर, घर बहाि कर, घर जग्गा रशजस्टे्रसन िलु्क, सवारी सािन कर, सेवा िलु्क 
दस्तरु, पययटन िलु्क, पवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भतूि कर (िािपोत), दण्ड जररवाना, 
िनोरञ्जन कर, बहाि पवटौरी कर, घरजग्गा कर, ितृ वा िाररएको जीवजन्द्तकुो हाड, 

तसङ, ्वााँि, छािािा कर, प्राकृततक स्रोत सािन, व्यावसापयक कर सम्बन्द्िी नीतत, काननु, 

िापदण्ड, कायायन्द्वयन, बााँडर्ााँड, सङ्किन र तनयिन, अन्द्य आय व्यवस्थापन। 

• सावयजतनक िचय तथा प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त हनुे रोयल्टी सम्बन्द्िी नीतत, काननु, िापदण्ड 

तथा तनयिन र सोको सङ्किन तथा बााँडर्ााँड । 

• आफ्नो क्षेरतभर राजस्वका दर अन्द्य िलु्क तनिायरण, सङ्घीय र प्रदेि काननु बिोशजि 
प्राकृततक श्रोत सािन र सेवा िलु्क जस्ता रोयल्टी सङ्किन, सिन्द्वय र तनयिन । 

• स्थानीय पूवायिार सेवा र उपयोगिा सेवा िलु्क तथा दस्तरु (नीतत, काननु, िापदण्ड, 

तनयिन, िलु्क तनिायरण, सङ्किन तथा व्यवस्थापन) । 

• िािपोत सङ्किन । 

• काननु बिोशजि ढुङ्गा, तगट्टी, बािवुा, िाटो, ननु, स्िेट, र्ायरक्िेजस्ता िानी ितनज पदाथयको 
सवेक्षण, अन्द्वेषण, उत्िनन र सो सम्बन्द्िी रोयल्टी सङ्किन । 

• टे्रपकङ, कायापकङ्ग, क्यानोतनङ्ग, बन्द्जी जशम्पङ्ग, शजप फ्िायर, र् याशफ्टङ्ग िलु्क । 

• सािदुापयक वनको सञ्चािन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन । 

• पानी घट्ट, कुिो, पैनी जस्ता सेवा सञ्चािनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन । 

• प्राकृततक स्रोतको उपयोग सम्बन्द्िी नीतत तनिायरण र कायायन्द्वयन तथा प्रदेि र  सङ्घीय 
िापदण्ड पािना । 

• प्रचतित काननु बिोशजि दण्ड जररवाना । 
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• राजस्व सम्भाव्यता अध्ययन तथा पवश्लषेणात्िक कायय ।  

• बााँकी बक्यौता रकिको िगत र असिु उपर ।  

• करदाता शिक्षा तथा करदाता पववरण अद्यावतिक । 

• पवत्तीय स्रोत सािनको सितािूिक बााँडर्ााँड । 

• आतथयक सािनको िहत्ति उपयोग तथा पररचािन । 

• राजश्व पराििय सतितत सम्बन्द्िी पवषय । 

• स्थानीय राजस्व प्रवद्धयनका िातग प्रोत्साहन ।  

• राजश्वको सम्भाव्यता अध्ययन । 

• राजस्व सूचना तथा त्याङ्कको आदान प्रदान । 

• सङ्घीय तथा प्रदेि काननु बिोशजि बजेट घाटा पूततयको स्रोत व्यवस्था  

ि. पूवायिार पवकास तथा वातावरण व्यवस्थापन िािा  

सडक, तसाँचाई तथा अन्द्य पूवायिार पवकास इकाई 

• स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृपष सडक तथा यातायात सम्बन्द्िी नीतत, काननु, िापदण्ड 

तथा तनयिन 

• स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृपष सडक, झोिङु्गे पिु, पिेुसा र तटबन्द्ि सम्बन्द्िी 
गरुुयोजनाको तजुयिा, कायायन्द्वयन र स्तरोन्नततका आयोजनाको पपहचान,  अध्ययन, 

कायायन्द्वयन, िियत, सम्भार 

• यातायात सरुक्षा व्यवस्थापन र तनयिन 

• स्थानीय सावयजतनक यातायातको रुट तनिायरण, अनिुतत, नवीकरण, िारेजी, सेवाको गणुस्तर, 

भाडा र तनिायरण र तनयिन 

• ट्याक्सी सेवा अनिुतत, व्यवस्थापन र तनयिन 

• ट्रिी बस, ट्रािजस्ता िध्यि क्षिताका िास ट्राशन्द्जट प्रणािीको नीतत, योजना, िापदण्ड, 

कायायन्द्वयन, तनयिन 

• वातावरणिैरी, जिवाय ु पररवतयन अनकूुिन, अपाङ्गता र िैपङ्गगिैरी यातायात प्रणािीको 
प्रवद्धयन  

• आिारभतू यातायात सम्बन्द्ििा प्रदेि सरकार साँग सिन्द्वय 

• यातायात क्षेरिा िगानी अतभवपृद्ध 

• यातायात सपुविािा नागररकको सरि, सहज र सिान पहुाँच 

• यातायात क्षेरिा वातावरणिैरी प्रपवतििाई प्रोत्साहन 
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• तनजी यातायात तनयिन व्यवस्थापन 

• साना जिपवद्यतु आयोजना, नवीकरणीय ऊजाय तथा वैकशल्पक ऊजाय सम्बन्द्िी सम्बन्द्िी 
नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन 

• वैकशल्पक ऊजाय सम्बन्द्िी प्रपवति पवकास र हस्तान्द्तरण, क्षिता अतभवपृद्ध/प्रवद्धयन, 

• पवद्यतु ्पवतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन र तनयिन 

• जनसहभातगतािा आिाररत स्वदेिी िगानीिाई प्राथतिकता ददाँदै जिस्रोतको बह ुउपयोगी 
पवकास काययक्रिको तजुयिा र कायायन्द्वयन 

• स्थानीय पवद्यतु ्पवतरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन र तनयिन 

• सडक बत्तीको व्यवस्थापन 

• तसाँचाई सम्बन्द्िी नीतत, काननु, िापदण्ड तनिायरण र तनयिन 

• तसाँचाई सम्बन्द्िी गरुुयोजनाको तजुयिा, कायायन्द्वयन र स्तरोन्नततका आयोजनाको पपहचान,  

अध्ययन, कायायन्द्वयन, िियत, सम्भार र तनयिन, 

• स्थानीय साना, सतह तथा भतूिगत तसचाई प्रणािीको सञ्चािन तनिायण, सिुार, िियत सम्भार 
तथा सेवा िलु्कको तनिायरण र सङ्किन व्यवस्थापन 

• जि उत्पन्न प्रकोप तनयन्द्रण सम्बन्द्िी स्थानीय  

• तटबन्द्ि, नदी तनयन्द्रण तथा नदी व्यवस्थापन र तनयिन 

• साना जि उपयोग सम्बन्द्िी आयोजना तजुयिा, कायायन्द्वयन र अनगुिन । 

  

भवन तनिायण तथा िापदण्ड कायायन्द्वयन इकाई  

• सहरीकरण, बस्ती पवकास सम्बन्द्िी नीतत, काननु, िापदण्ड तथा सो सम्बन्द्िी योजना तजुयिा, 
आयोजना पपहचान, अध्ययन, कायायन्द्वयन र तनयिन 

• आिारभतू आवासका योजना तजुयिा र कायायन्द्वयन 

• नगरपातिकािा अव्यवशस्थत बसोबास व्यवस्थापन काययक्रिको तजुयिा र कायायन्द्वयन 

• आिारभतू बसोबास सम्बन्द्ििा प्रदेि सरकारसाँग सिन्द्वय 

• योजनाबद्ध र व्यवशस्थत बस्ती पवकासका काययक्रिको तजुयिा कायायन्द्वयन 

• एकीकृत बस्ती पवकासका िातग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा पवकास र व्यवस्थापन 

• आफ्नो क्षेरको भ ूउपयोग नीतत, योजना, काययक्रि तजुयिा र कायायन्द्वयन  

• व्यवशस्थत बस्ती पवकासका काययक्रिको तजुयिा र कायायन्द्वयन 

• सङ्घीय र प्रदेि काननु बिोशजि स्थानीय तहिा सकुुम्वासी पपहचान र अतभिेि व्यवस्था 
• स्थानीय स्तरिा सकुुम्वासी सम्बन्द्िी जीपवकोपाजयन र बसोबास व्यवस्था 
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• एकीकृत बस्ती पवकासका िातग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा पवकास र व्यवस्थापन । 

• भतूिको वगीकरण अनसुारको िगत  

• जग्गाको पकत्ताकाट र भतूि िगत (नक्सा, से्रस्ता) तनिायण र संरक्षण 

• सरकारी प्रयोजनका िातग जग्गा प्रातप्त, िआुब्जा तनिायरण तथा पवतरणिा सिन्द्वय र 
सहजीकरण 

• जग्गा पववाद सिािानिा िेितििाप र िध्यस्थता 
• स्िारक र परुाताशववक िहवव िगायत वन, तसिसार क्षेर, तट वती क्षेरका जग्गा सम्बन्द्िी 

िगत 

• भवन सम्बन्द्िी नीतत, काननु, िापदण्ड तथा सो सम्बन्द्िी योजना तजुयिा, आयोजना पपहचान, 

अध्ययन, कायायन्द्वयन र तनयिन, 

• रापिय भवन संपहता तथा िापदण्ड बिोशजि भवन तनिायण अनिुतत र तनयिन 

• भवन तनिायणको नक्सा स्वीकृतत, संिोिन, तनयिन 

• परुातवव, प्राचीन स्िारक र संग्राहािय संरक्षण, संवद्धयन र पनुः तनिायण, 

• सरकारी भवन, पवद्यािय, सािदुापयक भवन, सभागहृ तथा अन्द्य सावयजतनक भवन तथा 
संरचना तनिायण र िियत सम्भार, 

वातावरण तथा पवपद् व्यवस्थापन इकाई 

• पवपद् व्यवस्थापन सम्बन्द्िी नीतत, काननु, िापदण्ड तथा स्थानीय स्तरका आयोजनाको 
कायायन्द्वयन र तनयिन 

• पवपद् पूवय तयारी तथा प्रततकायय योजना, जोशिि न्द्यूनीकरण कायय योजना 
• पवपद् पूवय तयारी, िोज तथा उद्धार, राहत सािग्रीको पूवय भण्डारण, पवतरण र सिन्द्वय 

• पवपद् जोशिि क्षेरको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पपहचान र स्थानान्द्तरण 

• पवपद् व्यवस्थापनिा सङ्घ, प्रदेि र स्थानीय सिदुाय, सङ्घ संस्था, तनजी क्षेरसाँग सहयोग, 

सिन्द्वय र सहकायय 
• पवपद् कोषको  स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोत सािनको पररचािन 

• पवपद् पिात ्स्थानीय स्तरको पनुस्थायपना र पनुतनयिायण 

• पवपद् सम्बन्द्िी त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्द्िान 

• प्राकृततक प्रकोपको रोकथाि र पूवय तयारी 
• पवपद् जोशिि न्द्यूनीकरणका िातग पूवय सूचना प्रणािी सम्बन्द्िी काययक्रिको तजुयिा र 

कायायन्द्वयन,  

• वारुण यन्द्र तथा एम्बिेुन्द्सको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन 
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• स्थानीय आपत्कािीन कायय सञ्चािन प्रणािी 
• र्ोहर िैिा सङ्किन, पनुः उपयोग, प्रिोिन, पवसजयन र सोको सेवा िलु्क तनिायरण र तनयिन  

• ल्याण्डपर्ि साइट व्यवस्थापन । 

• सरसर्ाइ तथा स्वास््यजन्द्य र्ोहोर िैिाको व्यवस्थापन । 

• सावयजतनक िौचािय व्यवस्थापन । 

वातावरण, पयायवरण एवं जिािार क्षेर संरक्षण सम्बन्द्िी कायय  

• स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र जिािार तथा वन्द्यजन्द्तकुो संरक्षण व्यवस्थापन सम्बन्द्िी 
नीतत, काननु, काययक्रि तजुयिा, कायायन्द्वयन र तनयिन 

• वकृ्षारोपण, हररयािी तथा हररत क्षेरको प्रवद्धयन 

• वाय ुतथा ध्वतनको प्रदूषण तनयन्द्रण 

• हातनकारक पदाथयहरूको तनयिन तथा  तनयन्द्रण 

• वातावरणीय जोशिि न्द्यूनीकरण 

• न्द्यून काबयनििुी तथा वातावरणिैरी पवकास अविम्बन 

• वातावरण संरक्षण क्षेर तनिायरण र व्यवस्थापन 

• पपहरो तनयन्द्रण 

• जिवाय ुपररवतयन अनकूुिन काययक्रि  

िानेपानी तथा सरसर्ाई इकाई  

• स्थानीय िानेपानी सम्बन्द्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन 

• िानेपानी िहसिु तनिायरण र िानेपानी सेवा व्यवस्थापन 

• सावयजतनक स्थििा पपउने पानी व्यवस्थापन 

• पानी िहुानको संरक्षण । 

• स्वच्छ िानेपानी आपूततय सम्बन्द्िी अन्द्य पवषय । 

 

ग. सािाशजक तथा आतथयक पवकास िािा  

सािाशजक सरुक्षा तथा पंशजकरण इकाई 

• सािाशजक सरुक्षा सम्बन्द्िी स्थानीय नीतत, काननु, िापदण्ड, तनयिन र अध्ययन अनसुन्द्िान 

• सङ्घ तथा प्रदेििे तनिायरण गरेको िापदण्ड बिोशजि सािाशजक सरुक्षा सम्बन्द्िी काययक्रि 

कायायन्द्वयन 
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• सािाशजक सरुक्षाको कायायन्द्वयनको िातग सङ्घ, प्रदेि र स्थानीय सङ्घ संस्थासाँग सम्पकय , 
सिन्द्वय र सहकायय 

• स्थानीय सािाशजक सरुक्षा योजना र व्यवस्थापन तथा आवश्यक त्याङ्क सङ्किन एवं 
व्यवस्थापन  

• आितुनक प्रपवतििार्य त व्यशिगत घटना दताय (जन्द्ि, ितृ्य,ु पववाह, बसाई सराई, सम्बन्द्ि 
पवच्छेद र िियपरु िियपरुी), अतभिेि व्यवस्थापन तथा प्रततवेदन 

िपहिा, बािबातिका तथा सिाज कल्याण इकाई  

              िैपङ्गक सिानता 

• िपहिा हक सम्बन्द्िी नीतत, योजना कायायन्द्वयन, सिन्द्वय र तनयिन 

• िपहिाको आतथयक, सािाशजक, राजनीततक सििीकरण, क्षिता पवकास 

• िैपङ्गक पहंसा तनवारणका िातग तनरोिात्िक, प्रवद्धयनात्िक, संरक्षणात्िक उपाय र पनुः 
स्थापना 

• िैपङ्गक उत्तरदायी बजेट  

 

बािबातिका, पकिोर पकिोरी तथा यवुा तथा िेिकुद पवकास 

• बािबातिकाको हकपहत संरक्षण सम्बन्द्िी स्थानीय नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना, 
कायायन्द्वयन र तनयिन 

• बािबातिकाको हकपहत संरक्षण 

• बाििैरी िासकीय प्रबन्द्ि, बाि क्िब, बाि संरक्षण सतितत तथा बाि सञ्जाि 

• बािबातिकाको हकपहत संरक्षण सम्बन्द्ििा सङ्घ, प्रदेि तथा अन्द्य तनकायसाँग सम्पकय , 
सिन्द्वय तथा सहकायय, 

• बािबातिका पररवार सहयोग 

• वैकशल्पक स्याहार पद्धततको कायायन्द्वयन 

• बाि न्द्याय 

• बाि गहृ, पनुः स्थापना केन्द्र, शिि ुस्याहार केन्द्र र बाि पवकास केन्द्र व्यवस्थापन 

• असहाय बािबातिकाका, सडक बािबातिका व्यवस्थापन 

• बाि पहंसा तनयन्द्रण 

• बाि सिुार तथा पनुः स्थापना केन्द्र स्थापना, सञ्चािन अनिुतत र तनयिन 

• आपत्कािीन बाि उद्धार कोष स्थापना र व्यवस्थापन 
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• बैंक िाता छोरीको सरुक्षा जीवन भरीको काययक्रि कायायन्द्वयन, प्रततवेदन तथा अतभिेि 
व्यवस्थापन  

 

अपाङ्गता भएका व्यशि तथा ज्येष्ठ नागररक  

• ज्येष्ठ नागररकको िगत, पररचयपर, सम्िान, स्वास््य सपुविा, सािाशजक सरुक्षा सम्बन्द्िी 
कायय 

• ज्येष्ठ नागररक क्िब, ददवा सेवा केन्द्र, भेटघाट स्थि, आश्रय केन्द्रको सञ्चािन तथा 
व्यवस्थापन 

• सङ्घ तथा प्रदेिसाँगको सिन्द्वयिा अपाङ्गता पनुः स्थापना केन्द्र तथा असि स्याहार 

केन्द्रको सञ्चािन र व्यवस्थापन 

• अपाङ्गता भएका व्यशि तथा असहायको िगत अद्यावतिक, पररचयपर पवतरण, सािाशजक 
सरुक्षा तथा सपुविाको व्यवस्थापन तथा पवतरण 

• अपाङ्गता भएका व्यशििैरी पूवायिार तनिायण तथा सञ्चािन 

• अपाङ्गता भएका व्यशि र असिहरूको व्यवस्थापन सम्बन्द्िी अन्द्य कायय । 

• एकि िपहिा सम्बन्द्िी कायय 

गैरसरकारी संस्था पररचािन, सिन्द्वय तथा तनयिन  

• स्थानीय स्तरिा सिाज कल्याण सम्बन्द्िी सङ्घसंस्था (गैरसरकारी, सािाशजक तथा 
सािदुापयक सङ्घसंस्था) को दताय, नवीकरण तथा तनयिन 

• गठुी, कोष तथा अन्द्य ट्रस्टहरूको व्यवस्थापन 

• तनजी तथा गैरसरकारी क्षेरसाँग सिन्द्वय र सहकायय 
• सिन्द्वय र पररचािन 

• सािाशजक सङ्घसंस्था सम्बन्द्िी अन्द्य पवषय ।  

स्वास््य िािा 

• आिारभतू स्वास््य र सरसर्ाइ सम्बन्द्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, योजनाको तनिायण, 

कायायन्द्वयन तथा तनयिन । 

• रापिय तथा प्रदेिस्तरीय िक्ष्य र िापदण्ड बिोशजि स्थानीय स्तरको स्वास््य सम्बन्द्िी 
िक्ष्य र गणुस्तर तनिायरण । 
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• रापिय र प्रादेशिक िापदण्ड अनरुूप जनरि अस्पताि, नतसयङ होि, तनदान केन्द्र तथा अन्द्य 
स्वास््य संस्थाहरूको शक्ितनक दताय, सञ्चािन अनिुतत र तनयिन । 

• आिारभतू स्वास््य सेवाको सञ्चािन र प्रवद्धयन । 

• अस्पताि र अन्द्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन । 

• स्वास््य सेवा सम्बन्द्िी भौततक पूवायिार पवकास तथा व्यवस्थापन । 

• सरसर्ाइ सचेतनाको अतभवपृद्ध । 

• रि सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र सहरी स्वास््य सेवा । 

• औषति पसि सञ्चािन र तनयिन । 

• औषतिजन्द्य वनस्पतत, जडीबटुी र अन्द्य औषतिजन्द्य वस्तकुो उत्पादन, प्रिोिन र पवतरण । 

• स्वास््य तबिा िगायतका सािाशजक सरुक्षा काययक्रिको व्यवस्थापन । 

• औषति तथा अन्द्य िेतडकि उत्पादनहरूको न्द्यूनति िूल्य तनिायरण र तनयिन । 

• औषतिको उशचत प्रयोग र सूक्ष्ि जीव तनरोिक प्रततरोि न्द्यूनीकरण । 

• औषति र स्वास््य उपकरणको िररद, भण्डारण र पवतरण । 

• स्वास््य सूचना प्रणािीको व्यवस्थापन । 

• जनस्वास््य तनगरानी (पशब्िक हेल्थ सभे िेन्द्स) । 

• प्रवद्धयनात्िक, प्रततकारात्िक,उपचारात्िक, पनुस्र्थापनात्िक र ्यातिएपटभ स्वास््य सेवाको 
सञ्चािन । 

• स्वस्थ जीवनिैिी, पोषण, िारीररक व्यायाि, योग अभ्यास, स्वास््य वतृ्तको पािना, पञ्चकिय 
िगायतका जनस्वास््य सेवाको प्रवद्धयन । 

• जनुोपटक र कीटजन्द्य रोगको तनयन्द्रण तथा व्यवस्थापन । 

• सतुी, िददरा र िागू पदाथयजन्द्य वस्तकुो प्रयोग तनयन्द्रण तथा सचेतना अतभवपृद्ध । 

• आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, होतियो्यातथक, प्राकृततक शचपकत्सा िगायतका परम्परागत 

स्वास््य उपचार सेवाको व्यवस्थापन । 

• जनस्वास््य, आपत्कािीन स्वास््य तथा िहािारीको तनयन्द्रण योजना र कायायन्द्वयन । 

• सरुवा तथा नसने रोगको तनयन्द्रण तथा रोकथाि । 

• आकशस्िक स्वास््य सेवा प्रवाह । 
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घ. शिक्षा, यवुा तथा िेिकुद िािा  

• प्रारशम्भक बाि शिक्षा तथा पवद्यािय शिक्षा, अनौपचाररक शिक्षा, ििुा तथा वैकशल्पक शिक्षा 
(गरुुकुि, िदरसा, गमु्बा आदद), तनरन्द्तर तसकाइ तथा पविषे शिक्षा सम्बन्द्िी नीतत, 

काननु, िापदण्ड, योजनाको तनिायण, कायायन्द्वयन, तनयिन ।  

• प्रापवतिक शिक्षा तथा व्यावसापयक तातििको योजना तजुयिा, सञ्चािन, अनिुतत र तनयिन 
। 

• पाठ्यक्रि र पाठ्यसािग्रीको पवतरण तथा कायायन्द्वयन । 

• पवद्यािय शिक्षक तथा कियचारी व्यवस्थापन । 

• पवद्याियको नक्साङ्कन, अनिुतत, स्वीकृतत, सिायोजन तथा तनयिन । 

• िैशक्षक पूवायिार तनिायण र िियत सम्भार । 

• आिारभतू तह (कक्षा ८) को परीक्षा व्यवस्थापन । 

• पवद्याथी तसकाइ उपिशब्िको परीक्षण र व्यवस्थापन । 

• पवद्याथी प्रोत्साहन तथा छारवशृत्तको व्यवस्थापन । 

• िैशक्षक पराििय सेवाको अनिुतत तथा तनयिन । 

• स्थानीय स्तरको िैशक्षक ज्ञान, सीप र प्रपवतिको संरक्षण, प्रवद्धयन र स्तरीकरण । 

• िाध्यतिक तहसम्िको िैशक्षक काययक्रिको सिन्द्वय र तनयिन । 

• पसु्तकािय एवं परपतरका । 

• स्थानीय पसु्तकािय, वाचनािय तथा सािदुापयक अध्ययन केन्द्र सञ्चािन तथा 
व्यवस्थापन। 

• नेपाि सरकारबाट शिक्षा तर्य  प्राप्त सितय अनदुानको सम्पूणय बजेट तथा काययक्रि 
सञ्चािन । 

• स्थानीय स्तरिा िेिकुद प्रिासन तथा सङ्घ संस्थाको तनयिन र सिन्द्वय 

• िेिकुदको संरचनाको पूवायिार तनिायण, सञ्चािन तथा पवकास 

• िेिकुदको पवकास र प्रवद्धयन 

• िेिकुद प्रततयोतगता आयोजना र सहभातगता 
• अततररि पक्रयाकिाप सम्बन्द्िी पवषय । 

• यवुा जागरण, सििीकरण र पररचािन 

• यवुा सीप, उद्यििीिता तथा नेततृ्व पवकास 

• िेिकुद पवकास सतितत गठन व्यवस्थापन तथा पररचािन 
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ङ. कृपष सेवा केन्द्र 

 

• कृपष, कृपष प्रसार, कृपष उत्पादन व्यवस्थापनसम्बन्द्िी स्थानीय नीतत, काननु, िापदण्ड, 

योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन 

• कृपष बजार सूचना, कृपष बजार तथा हाटबजारको पूवायिार तनिायण, साना तसाँचाई तनिायण, 

तातिि, प्रपवति प्रसार, प्रापवतिक टेवा, कृपष सािाग्री आपूततय र कृषक क्षिता पवकास 
काययक्रिको सञ्चािन 

• कृपषजन्द्य प्राकृततक प्रकोप तथा िहािारी रोगको तनयन्द्रण 

• कृपष वातावरण संरक्षण तथा जैपवक पवपविताको संरक्षण र प्रवद्धयन 

• कृपष प्रसार तथा जनिशिको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन र पररचािन 

• उच्च िूल्ययिु कृपषजन्द्य वस्तकुो प्रवद्धयन, पवकास तथा बजारीकरण 

• कृपषसम्बन्द्िी तबिा र कजाय सहजीकरण 

• िीत भण्डारणको व्यवस्थापन 

• कृषकहरूको क्षिता अतभवपृद्ध, प्रापवतिक सेवा, टेवा, सीप पवकास र सििीकरण 

• कृपष बीउ पवजन, नस्ि, िि िाद र रसायन तथा औषतिहरूको आपूततय, उपयोग र तनयिन 

• कृषक सिूह, कृपष सहकारी र कृपष सम्बन्द्िी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको सिन्द्वय, 

व्यवस्थापन र तनयिन 

• कृपष सम्बन्द्िी प्रपवतिको संरक्षण र हस्तान्द्तरण 

• कृपष त्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी तथा कृपष सम्बन्द्िी सूचनाको प्रचारप्रसार 

• कृपष स्रोत केन्द्रको स्थापना र व्यवस्थापन 

 

च. पिपुक्षी सेवा केन्द्र 

• पिपुािन र पि ुस्वास््य सम्बन्द्िी स्थानीय नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन र 
तनयिन 

• पिपुन्द्छी बजार सूचना, हाटबजारको पूवायिार तनिायण, तातिि, प्रापवतिक टेवा, कृषक क्षिता 
पवकास काययक्रिको सञ्चािन र तनयिन 

• पिपुन्द्छीजन्द्य प्राकृततक प्रकोप तथा िहािारी रोगको तनयन्द्रण 

• पिपुन्द्छी शचपकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

• पि ुनस्ि सिुार पद्धतत पवकास र व्यवस्थापन 

• पिपुन्द्छी सम्बन्द्िी तबिा र कजाय सहजीकरण 
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• स्थानीय चरन तथा िकय  पवकास र व्यवस्थापन 

• पि ुआहारको गणुस्तर तनयिन 

• स्थानीय स्तरिा पिपुन्द्छी सम्बन्द्िी त्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी 
• पि ुवििािा र िीत भण्डारणको व्यवस्थापन र तनयिन 

• पिपुािन तथा पि ुस्वास््य सम्बन्द्िी अन्द्य कायय । 

छ. आन्द्तररक िेिा परीक्षण इकाई 

• आन्द्तररक तथा पूवय िेिा परीक्षण 

• िेिा परीक्षण पववरण (बेरुजूको िगत सिेत)को अतभिेि व्यवस्थापन 

• अशन्द्ति िेिा परीक्षण काययिा सहयोग, सिन्द्वय र सहजीकरण 

• िेिा पािन सम्बन्द्िी क्षिता पवकास कायय 
• बेरुजू र्र्छ्यौट 

ज. उद्योग, पययटन तथा सहकारी इकाई 

 

आतथयक पवकास प्रवद्धयन सम्बन्द्िी कायय  

• स्थानीय व्यापार, वाशणज्य, वस्तकुो िाग, आपूततय व्यवस्थापन तथा अनगुिन 

• बजार तथा हाट बजार व्यवस्थापन 

• उपभोिा अतिकार तथा पहत सम्बन्द्िी नीतत, काननु, िापदण्ड, कायायन्द्वयन र तनयिन 

• स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूततय तथा तनकासी प्रक्षेपण, िूल्य तनिायरण र अनगुिन 

• स्थानीय व्यापार र वाशणज्य सम्बन्द्िी पूवायिार तनिायण, 

• स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको िूल्य तथा गणुस्तरको अनगुिन र तनयिन, 

• उपभोिा सचेतना, िशक्षत उपभोिाको िगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ु तथा सेवाको 
गणुस्तर परीक्षण, 

• िाद्य पदाथयको गणुस्तर तनयन्द्रण, 

• िानेपानीको गणुस्तर तनयन्द्रण, 

• स्थानीय व्यापार प्रवद्धयन सहजीकरण र तनयिन, 

• स्थानीय बौपद्धक सम्पशत्तको संरक्षण, प्रवद्धयन र अतभरेिाङ्कन । 
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उद्योग र िानी तथा ितनज पदाथय संरक्षण  

उद्योग सम्बन्द्िी कायय  

• िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको दताय, नवीकरण, िारेजी र तनयिन 

• िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको पवकास र प्रवद्धयन 

• व्यापाररक र्िय, पसिको दताय, अनिुतत, नवीकरण, िारेजी र तनयिन 

 िानी तथा ितनज  

• िानी तथा ितनज पदाथयको संरक्षण सम्बन्द्िी स्थानीय नीतत, काननु, िापदण्ड तथा  
योजनाको कायायन्द्वयन र तनयिन, 

• ढुङ्गा, तगटी, बािवुा, िाटो, ननु, स्िेट, िरी ढुङ्गा, र्ायरक्िेजस्ता िानीजन्द्य वस्त ुसवेक्षण, 

अन्द्वेषण, उत्िनन 

• ढुङ्गा, तगट्टी, बािवुा, िाटो, िरी ढुङ्गा, र्ायर क्िे,स्िेट तथा ननु, आदद िानीजन्द्य वस्तकुो 
संरक्षण, पवकास, उत्िनन र उपयोग सम्बन्द्िी दताय, अनिुतत, नवीकरण, िारेजी र 
व्यवस्थापन 

• िानी तथा ितनज पदाथय सम्बन्द्िी सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन, अतभिेिन तथा व्यवस्थापन 

• भौगतभयक नक्सा प्रकािन । 

सहकारी सम्बन्द्िी कायय  

• सहकारी संस्था सम्बन्द्िी स्थानीय नीतत, काननु, िापदण्डको तनिायण, कायायन्द्वयन र तनयिन 

• स्थानीय सहकारी संस्थाको दताय, अनिुतत, िारेजी र पवघटन 

• सहकारी बचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्द्िी स्थानीय िापदण्ड तनिायरण र तनयिन 

• सहकारी सम्बन्द्िी रापिय, केन्द्रीय, पवषयगत, प्रादेशिक र स्थानीय सङ्घ संस्थासाँग सिन्द्वय र 
सहकायय 

• सहकारी सम्बन्द्िी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्द्िान 

• स्थानीय सहकारीको क्षिता अतभवपृद्ध 

• स्थानीय सहकारी क्षेरको प्रवद्धयन, पवकास र पररचािन । 

वन, वन्द्यजन्द्त,ु भ-ूसंरक्षण सम्बन्द्िी कायय  

• वन, जङ्गि, वन्द्यजन्द्त,ु चराचरुुङ्गी, जि उपयोग, वातावरण, पयायवरण तथा जैपवक पवपविता 
सम्बन्द्िी स्थानीय नीतत, काननु, िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन 
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• सािदुापयक, ग्रािीण तथा सहरी, िातियक, कवतुियती वनको संरक्षण, संवद्धयन, उपयोग र 
तनयिन  

• वन उपभोिा सिूहको व्यवस्थापन 

• िध्यवती क्षेरको सािदुापयक, िातियक र कबतुियती वनको व्यवस्थापन 

• नदी पकनार, नदी उकास, नहर पकनार तथा सडक पकनारिा वकृ्षारोपण व्यवस्थापन 

• तनजी तथा व्यावसापयक वनको प्रवद्धयन र तनयिन 

• सावयजतनक िािी जग्गा, पािा वा क्षेरिा वकृ्षारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन 

• जडीबटुी तथा अन्द्य गैर काष्ठ वन पैदावार सम्बन्द्िी, सवेक्षण, उत्पादन, सङ्किन,  प्रवद्धयन, 

प्रिोिन, र बजार व्यवस्थापन 

• वन बीउ बगैँचा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवद्धयन 

• नसयरी स्थापना, तबरुवा उत्पादन, पवतरण, रोपण र प्रवद्धयन 

• वन्द्यजन्द्त ुर चराचरुुङ्गीको संरक्षण, व्यावसापयक पािन, उपयोग र अनगुिन 

• वन्द्यजन्द्तबुाट स्थानीय सिदुायिा पने प्रभाव रोकथाि, व्यवस्थापन  

• स्थानीय प्राणी उद्यान (शचतडयािाना) को स्थापना र सञ्चािन 

• स्थानीय वन्द्यजन्द्त ुपययटन र आयआजयन 

• स्थानीय स्तरिा आिेटोपहारको व्यवस्थापन 

• वन, वन्द्यजन्द्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अतभरेिाङ्कन र अध्ययन अनसुन्द्िान 

• रैथाने प्रजाततको संरक्षण र प्रवद्धयन 

• तिचाहा प्रजाततको तनयन्द्रण 

• जैपवक पवपविताको अतभिेि 

• सािदुापयक भसंूरक्षण र सोिा आिाररत आय आजयन काययक्रि 

• भसंूरक्षण र जिािार व्यवस्थापनजन्द्य सािदुापयक अनकूुिन 

• जिवाय ुपररवतयन अनकूुिन कायय  
• आय आजयनिा आिाररत जडीबटुीको संरक्षण, प्रवद्धयन, व्यवस्थापन 

संस्कृतत, सम्पदा, ितितकिा तथा पययटन प्रवद्धयन 

• भाषा, संस्कृतत र ितितकिाको संरक्षण र पवकास सम्बन्द्िी स्थानीय स्तरको नीतत, काननु, 

िापदण्ड, योजना, कायायन्द्वयन र तनयिन 

• परुातवव, प्राचीन स्िारक तथा सङ्खग्रहाियको संरक्षण, सम्भार, प्रवद्धयन र पवकास 

• परम्परागत रूपिा चतिआएका जारा तथा पवयको सञ्चािन र व्यवस्थापन 

• स्थानीय िहववका िातियक तथा सांस्कृततक सम्पदाको व्यवस्थापन 
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• पययटकीय िहववका स्थि तथा सम्पदाको पपहचान, संरक्षण र प्रवद्धयन 

• पययटन पूवायिार पवकास तथा प्रोत्साहन 

• परुाताशववक, िातियक िहववका सम्पदाहरूको संरक्षण तथा संवद्धयन 

• भाषा, संस्कृतत, जारा, पवय र ितितकिाको संरक्षण, प्रवद्धयन र पवकास । 

झ. नगर प्रहरी 

• नगरपातिकाको नीतत, काननु, िापदण्ड तथा तनणयय कायायन्द्वयन, 

• नगरपातिकाको सम्पशत्तको सरुक्षा र संरक्षण, 

• स्थानीय स्तरिा हनुे सभा सिारोह, परम्परा तथा जारा चाडपवयको सरुक्षा व्यवस्थापन 

• स्थानीय बजार तथा पापकय ङ स्थिको रेिदेि र व्यवस्थापन, 

• नगर वा नगर सरसर्ाइ सम्बन्द्िी िापदण्डको कायायन्द्वयन, 

• न्द्यापयक सतिततिे गरेका तििापर तथा तनणययको कायायन्द्वयन, 

• सावयजतनक ऐिानी र पती जग्गा, सावयजतनक भवन, सम्पदा तथा भौततक पूवायिारको 
संरक्षण र सरुक्षा, 

• पवपद् व्यवस्थापन सम्बन्द्िी िोजी, उद्धार, राहत तथा पनुस्थायपना, 
• अनतिकृत पवज्ञापन तथा हेतडङ बोडय तनयन्द्रण, 

• छाडा पि ुचौपायाको तनयन्द्रण, 

• अनतिकृत तनिायण तथा सावयजतनक सम्पशत्त अततक्रिण रोकथाि तथा तनयन्द्रण, 

• काययपातिकािे तोकेको अन्द्य कायय। 

 

ञ. स्वास््य चौकी र सहरी स्वास््य केन्द्रको कायय पववरण 

1.  योजना तजुयिा 
• स्वास््य संस्था प्रोर्ाइि तयार गने र तनयतित रूपिा अद्यावतिक गरी राख्न े।         

• रापिय काययनीतत र तनदेिन अनसुार आफ्नो काययक्षरेको आवतिक तथा वापषयक योजना 
तयार गरी सम्बशन्द्ित तनकायिा पेस गने ।        

•  स्वीकृत भई आएका काययक्रिहरू कायायन्द्वयनको िातग िातहतका तनकाय तथा 
व्यशिहरूिा काि र िक्ष्यको बााँडर्ााँड गने ।        

• कायय योजना र कायय तातिका बनाउने र काययक्रि कायायन्द्वयन गने।    
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2. पररवार तनयोजन काययक्रि 

• काययक्षेरतभर पररवार तनयोजन सेवा ददनपुने िशक्षत सिूहका दम्पतीहरूको िगत तयार 
गने र अद्यावतिक गरी राख्न े।        

• पररवार तनयोजनको आवश्यकता, िहवव र र्ाइदाबारे िशक्षत सिूह, जनसिदुायिाई 
जनचेतना रै्िाउने ।         

• पररवार तनयोजनको सेवा तथा पराििय सेवा उपिब्ि गराउने ।         

• बन्द्ध्याकरण शिपवर िाग गने र सञ्चािनिा सघाउ परु् याउने ।         

• पररवार तनयोजनका सािन अपनाउनेहरूको अनगुिन गरी तनरन्द्तरता कायि 
गने।         

• पररवार तनयोजनका सािनहरूको पयायप्त िौज्दात कायि राख्न े।         

3. सरुशक्षत िाततृ्व 

• प्रत्येक गभयवती िपहिाको पववरण राख्न े। 

• गभयवती िपहिाहरूिाई कम्तीिा ४ पटक परीक्षण गरी सेवा र पराििय ददने ।         

• स्वास््य संस्थािा सरुशक्षत प्रसूतत सेवा प्रदान गने । 

• जपटि अवस्थाका गभयवती तथा प्रसूततिाई प्रषेणको व्यवस्था तििाउने ।        

• सतु्केरी पतछ आिा र शिििुाई कुनै पतन सिस्या परे नपरेको जानकारी तिई 
आवश्यक परेकािाई घरैिा गई सेवा प्रदान गने ।        

• सरुशक्षत िाततृ्वको िहववबारे स्वास््य शिक्षा ददन, सरुशक्षत िाततृ्व सम्बन्द्िी उपिब्ि 
सेवाबारे बताउने ।         

• पर्ल्डिा काययरत स्वास््य किीहरूिे. िपहिा स्वास््य स्वयं सेपवकाहरूको सहयोग 
तिई िात ृतथा नवशिि ुितृ्यकुो कारणहरूको पववरण बनाई राख्न े।         

4. िोप 

• िोपको िहववबारे स्वास््य शिक्षा ददने ।         

• िोप िगाउन ु पने बच्चा तथा िपहिाहरूको िगत तयार गने र अद्यावतिक 
राख्न।े         

• िोप शक्ितनक सञ्चािनको िातग आवश्यक सािग्रीहरूको आपूततय गने ।        

• कोल्ड चेन कायि रािी भ्याशक्सन आपूततय गने ।       

• िोप शक्ितनक सञ्चािन गने ।         

• िोप ददनपुने बााँकी सङ्खख्या पत्ता िगाउने सूक्ष्ि योजना तयार गरी परुा िोप ददन े
व्यवस्था तििाउने।        
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5. पोषण 

• पोषणको िहववबारे स्वास््य शिक्षा ददने ।         

• तीन वषय ितुनका बच्चाहरूको वपृद्ध अनगुिन गने ।         

• कुपोषण भई आएका बच्चा तथा गभयवती िपहिािाई उपचार गने ।        

• कडा िािको कुपोपषत व्यशििाई प्रषेण गरी        
• तभटातिन ए तथा आइरन कि भई आएका बच्चा तथा गभयवती िपहिािाई तभटातिन 
ए र आइरन चक्की पवतरण गने ।         

• आयोतडनयिु ननुको प्रयोगको प्रवद्धयन गने ।         

• सन्द्ततुित भोजनबारे सबै पररवारसम्ि चेतना परु् याउन स्वास््य संस्थाहरूिा तनयतित 
छिर्ि गने गराउने ।         

6. झाडापिािा  

• झाडापिािा रोकथािबारे स्वास््य शिक्षा ददने ।         

• ओ.आर.टी. कनयर स्थापना गरी सञ्चािन गने ।        

• झाडापिािाबाट ग्रतसत तबरािीको िेिाजोिा गरी जि पवयोजनको शस्थतत अनसुार 
उपचार तातिका अपनाई उपचार गने ।         

• झाडापिािा प्रकोपको िौसि आउन ु अगाडी नै पनुजयिीय उपचार सािाग्रीहरुको 
िौज्दात शस्थतत अध्ययन गरी सोको िााँचो नहनुे व्यवस्था तििाउने ।         

7. श्वास प्रश्वास  

• श्वास-प्रश्वास रोगको रोकथाि बारे स्वास््य शिक्षा ददने ।          

• आएका श्वास-प्रश्वास रोगीको िेिाजोिा गरी तत्कािै स्तरीय उपचार पद्धतत अपनाई 
उपचार गने ।          

• उपचार हनु नसकेका तबरािीिाई तत्कािै प्रषेण गरी पठाउने र पठाउाँदा बाटोिा 
िाग्ने सियको िातग आवश्यक औषति उपिब्ि गराउने ।          

• श्वास प्रश्वास रोगको उपचारका िातग आवश्यक औषतिको किी नहनु े व्यवस्था 
तििाउने ।          

8. औिो तथा कािाजार  

• औिो रोग तथा कािाजार प्रभापवत क्षेरिा बच्ने उपायबारे जनचेतना जगाउने ।          

• औिो रोग तथा कािाजार प्रभापवत क्षेरिा ज्वरो आएको व्यशिको रि निनुा सङ्किन 
काययिाई व्यवशस्थत गने ।         
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• औिो रोग तथा कािाजार िङ्का गररएका व्यशिको रि निनुा तिने, प्रयोगिािािा 
जा“च गनय पठाउने र तनदेशिका अनसुार उपचार गने ।         

• औिो रोग तथा कािाजार तनयन्द्रण तथा उपचार गनय आवश्यक औषति तनयतित 
आपूततय हनुे व्यवस्था तििाउने (िाग गने÷पवतरण गने)         

• प्रभापवत क्षेरिा तसर्ाररस गररएको कीटनािक औषति छकय ने र झूि पवतरण कायय 
सञ्चािन गने।          

9. क्षयरोग तनयन्द्रण  

• क्षयरोग रोकथािको िातग स्वास््य शिक्षा काययक्रि सञ्चािन गने ।          

• िङ्कास्पद रोगीहरूको िकार निनुा सङ्किन गरी प्रयोगिािािा पठाउने ।         

• प्रिाशणत भएका रोगीको DOTS पवति अनसुार उपचार गने ।         

• दताय भएका तर उपचारिा नआउने तबरािीको िोजी गरी उपचार तनयतित 
गराउने।          

• क्षयरोगको उपचारको िातग औषतिको किी नहनुे व्यवस्था तििाउने ।         

10. कुष्ठरोग तनयन्द्रण  

• कुष्ठ रोगको रोकथाि, तनयतित उपचार तथा पनुस्थायपना बारे जनचेतना जगाउने ।       

   

• कुष्ठ रोगबाट प्रभापवतहरूको िातग तनयतित शक्ितनक सञ्चािन गने ।         

• कुष्ठ रोगको उपचार र औषतिको प्रततपक्रयाबारे पराििय ददने ।         

• तनयतित उपचारिा नआउनेको िोजी गरी तनयतित उपचार गराउने ।          

• कुष्ठरोग तनयन्द्रणको िातग आवश्यक औषति अटुट गने व्यवस्था तििाउने ।         

• कुष्ठरोगको रोकथाि तथा कुष्ठरोगप्रततको जनभावनािा पररवतयन ल्याउन स्वास््य शिक्षा 
ददने स्वास््य शिक्षा काययक्रि सञ्चािन गने ।  

11. एड्स/यौन रोग  

• एच.आई.भी./एड्स/यौन रोग रोकथाि सम्बन्द्िी स्वास््य शिक्षा ददने ।          

• यौन रोग को उपचार गने र िङ्कास्पद व्यशििाई पराििय तथा आवश्यक परीक्षणका 
िातग रेर्र गरी पठाउने ।         

12. िहािारी तनयन्द्रण तथा प्राकृततक प्रकोप  

• आफ्नो काययक्षेरिा कुनै पतन िहािारी रै्तिएिा तत्काि तनयन्द्रण कायय सरुु गने र 
िहािारीको बारेिा स्वास््य संस्थाहरूिा पवस्ततृ छिर्ि गराई सिदुायिाई सचेत 
गराउनकुा साथै सोबारे िातथल्िो तनकायिाई जानकारी गराउने ।          
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• प्राकृततक प्रकोपको अवस्थािा आर.आर.टी.साँग सिन्द्वय गरी तत्कािै प्रभापवत क्षेरिा 
गई आवश्यक सेवा प्रदान गने ।      

13. वातावरणीय सरसर्ाइ  

• आफ्नो स्वास््य संस्थाबाट तनस्केको र्ोहोर िैिाको उशचत व्यवस्थापन गने र 

वरपरको वातावरण सरसर्ाइ राख्न े।          

• कायायिय पररसर, सईु, ििहि-पट्टी िगायत स्वास््य सेवा कक्षहरू सर्ा बनाई 
राख्न े         

• चपीको िहवव बझुाई सोको प्रयोग बढाउन सिदुायिाई प्रोत्सापहत गने ।          

• िानेपानी िहुान सर्ा राख्न जनसहभातगता जटुाउने ।          

14. स्वास््य शिक्षा  
• िैशक्षक सािाग्री उपिब्ि गने, सम्भार गने र स्थानीय सञ्चार िाध्यिको उशचत प्रयोग 
गने ।          

• पोषण, िोप, पररवार तनयोजन, सरुशक्षत िाततृ्व, झाडापिािा, श्वास प्रश्वास, औिो, क्षय, 

कुष्ठ, कािाजार, एड्स/यौन रोग, व्यशिगत तथा वातावरणीय सरसर्ाइ, िैपङ्गक भेदभाव 
हटाउने आदद पवषयिा तनयतित स्वास््य शिक्षा ददने ।  

15. नगरघर शक्ितनक काययक्रि  

• प्राथतिक स्वास््य सेवा नगरघर शक्ितनक सञ्चािन हनुे स्थान तनशित गराउने ।          

• काययक्रि सम्बन्द्िी वडा स्तरीय पररचयात्िक गोष्ठीहरू सञ्चािन गने ।         

• नगरघर शक्ितनक व्यवस्थापन सतिततको गठन तथा सञ्चािन गने ।         

• आवश्यक पने औषति तथा सम्पूणय आवश्यक सािाग्रीहरूको आपूततय व्यवस्था 
तििाउने।          

• सरुशक्षत िाततृ्व, पररवार तनयोजन िगायतका अन्द्य तनिायररत सेवाहरू प्रदान गने।          

• सूक्ष्ि योजना अनसुार नगरघर शक्ितनक सञ्चािन भएको छ वा पयायप्त सङ्खख्यािा सेवा 
प्रदान गररएको छ भन्ने कुरा यपकन गने ।          

16. िपहिा स्वास््य स्वयंसेपवका  
• जनसङ्खख्या/काययक्षेरको आिारिा छनौट भएका िपहिा स्वास््य स्वयंसेपवकाहरूका 
िातग काययक्रि सञ्चािन गने ।         

• िक्ष्य अनसुार आिारभतू तातिि तनयतित रूपिा सञ्चािन गने।         

• काययक्रिको अियवापषयक सिीक्षा र ररफे्रसर तातिि सञ्चािन गने ।         
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• िपहिा स्वास््य स्वयं सेपवकाहरुसंग तनयतित भेटघाट गने तथा आिा सिूहको 
बैठकिा तनयतित भाग तिने ।          

• िपहिा स्वास््य स्वयं सेपवकाहरुिाई कन्द्डि, पपल्स, पनुजयिीय झोि ्याकेट, आईरन 
चक्की, शजङ्क, तसटािोि, तभटातिन ए, प्राथतिक उपचार, िैशक्षक सािग्री तथा अन्द्य 
सािानको आपूततय व्यवस्था तििाउने ।         

17. उपचार सेवा  
• तनयिानसुार १० देशि ५ बजेसम्ि तनयतित रूपिा बपहरङ्ग सेवा सञ्चािन गने ।          

• उपचारको िातग आएका तबरािी जााँच गरी औषिोपचार गने र आवश्यकता अनसुार 
प्रषेण गने।          

• आिारभतू आकशस्िक उपचार सेवा प्रदान गने ।        

• अन्द्तरङ्ग उपचार सेवा ददने      
• रिचाप परीक्षण, िड्कन÷नाडी चेक गने, ज्वरो नाप, श्वासप्रश्वास वपृद्ध पवकास, तौि 
उचाइ परीक्षण सम्बन्द्िी सेवा ददने ।          

• नसने रोगहरू जस्तै, िटुु सम्बन्द्िी, दीघय श्वास प्रश्वास सम्बन्द्िी रोग, िििेुह र उच्च 

रिचापको तनदान, उपचार, तनयन्द्रण तथा रोकथाि सम्बन्द्िी पक्रयाकिापहरूिा सहयोग 
गने ।          

• ज्वरो, टाउको दिेुको, जीउ दिेुको, िोकी िागेको, पााँच वषय िनुीको बच्चा तबरािी, न्द्यून 
श्वासप्रश्वास, छाती पोिेको, पेट सम्बन्द्िी, झाडापिािा, बान्द्ता, कशब्जयत, ददसािा रगत, 

पपसाबिा रगत, उच्च रिचाप, शचनी रोग, ििेररया  सम्बन्द्िी उपचार र व्यवस्थापन 
गने।  

18. अनगुिन  

• िक्ष्य, प्रगतत, सेवाको कभरेज, िखु्य रोग र स्वास््य सिस्या सम्बन्द्िी चाटय ग्रार् बनाई 
तडस््िे गने ।           

• प्राप्त प्रततवेदनिाई पवश्लषेण गरी प्रत्येक काययक्रि तथा गततपवतिको िेिाजोिा गनय 
िातसक रूपिा स्टार् बैठक गने र सिीक्षाको आिारिा सम्बशन्द्ित तनकायहरूिाई 
पर्डब्याक ददने ।         

• िातथल्िा तनकायबाट प्राप्त पर्डब्याकिाई स्टार् बैठक रािी छिर्ि गने र 

तनदेिानसुार काययवाही गने ।          

19. प्रिासतनक कायय  
• आएका सम्पूणय शचठी परहरु दताय गने र पवषयगत र्ाइि िडा गरी राख्न े।          



शिवराज नगरपातिकाको संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण (O&M Survey) प्रततवेदन 

72 

 

• पठाउन ुपने परहरू चिानी गने र पवषयगत र्ाइि िडा गरी प्रतततिपप राख्न े।          

• प्राप्त परहरूिा आवश्यकताअनसुार काययवाही गने ।         

• कियचारीको हाशजरी, तबदा िगायत सम्पूणय व्यशिगत रेकडय राख्न े।          

• आगन्द्तकु तथा सपुररवेक्षण पशुस्तका बनाई सपुररवेक्षणिा आउनेको राय िन्द्तव्य िेिाई 
राख्न।े          

• िातहतका कियचारीहरूिे आफ्नो कायय पववरण अनसुार कायय गराई रहेका छन ्भने्न 

कुराको यपकन गने।         

• सञ्चािक सतितत, पररषद्हरू र इकाईहरूको अतभिेि अद्यावतिक राख्न े।          

20. अतभिेि तथा प्रततवेदन  

• व्यवस्थापन सूचना प्रणािीिे िाग ु गरेका र्िय, काडयको प्रयोग गरी सम्पूणय स्वास््य 
काययक्रि तथा गततपवतिहरूको अतभिेि राख्न े तथा तनिायररत तितततभर सम्बशन्द्ित 
तनकायिा प्रततवेदन पठाउने।          

• आवश्यक पने र्िय, रशजस्टर, काडयहरू किसेकि ३ िपहनाको िातग स्टक बााँकी हुाँदैिा 
िाग गने ।          

  

21. अन्द्य  

• कृपष र वातावरणको क्षेरिा अन्द्य सरोकारवािा पक्षसाँग सहकायय गरी सन्द्ततुित 

भोजनको पयायप्तता, सर्ा िानेपानी र स्वच्छ वातावरण तनिायणको िातग आवश्यक 
काययक्रि तनिायण र कायायन्द्वयन गने, गराउने काययिा सहयोग गने । 

 


